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Versionhallinta

Versio Pvm Tekija/hyvaksyja
1.0 15.7.2022 THL

1.1 16.9.2022 THL

1.2

Kuvaus
Ensimmainen versio

Paivitetty luvun 1.5 toiseksi viimeista kappaletta.

Muokattu muutokseen valmistautumisen muistilistaa (luku 2).
Taydennetty luvun 2.3 viimeista kappaletta.

Lisatty luku 9 ja tiivistetty lukua 2.4 Kuntien tietoaineistosiirrot.
Parannettu muotoiluilla siirto-ohjeistuksen saavutettavuutta.

Alaluvun 1.4 kuviota 1 on selkeytetty ja siita on poistettu kunnalle
jaavia tehtavia ja aiemmin paattyneita tehtavia koskevat kohdat.

Alalukuun 3.4.1 on lisatty digitaalisten potilasasiakirjojen
siirtorajaukset.

Alaluvun 3.4.2 taulukkoon on lisatty tarkennus eri hyvinvointialueille
jakautuvien sairaanhoitopiirien osalta

Alaluvun 3.4.2 taulukkoon on lisatty seka hyvinvointialueille siirtyvien
etta kunnille jaavien tietoaineistojen rajaukseen sana
"paasaantoisesti" (Jos kunta ei ole itse maaritellyt pidempia
sdilytysaikoja, niin téllaisia pddsaantoisesti ovat).

Alaluvun 4.2 toiseen kappaleeseen on muutettu lauseen
sanamuodoksi: jos palvelun jarjestamisvastuu ei siirry
hyvinvointialueelle. Aiempi muotoilu oli: jos toiminta ei enaa vuoden
2022 lopussa ole kunnan jarjestamisvastuulla.

Alaluvun 4.2 kuudenteen kappaleeseen on muutettu sanamuodoksi:
jos sinne siirtyy kyseisen palvelun jarjestamisvastuu. Aiempi muotoilu
oli: lukuun ottamatta kunnan jarjestamisvastuulta poistuneiden
tehtavien asiakasasiakirjoja.

Alalukuun 4.3.1 on lisatty digitaalisten sosiaalihuollon
asiakasasiakirjojen siirtorajaukset.

Alalukuun 7.1.2 on lisatty kolme viimeista kappaletta.

Alalukuun 7.1.3 on lisatty lause ”Pronton tekninen yllapitovastuu on
Pelastusopistolla.”

Alaluvun 7.2 taulukkoon on tarkennettu, etta hyvinvointialueet ovat
jatkossa vastuutahoja ja mahdollisia rekisterinpitdjia

kaikkien "vuodesta 2004 lahtien muodostuneiden” pelastustoimen
tietoaineistojen osalta. Aiempi muotoilu oli: "Tietojarjestelmissa
kaikkien pelastustoimen tietoaineistojen omistajia ja mahdollisia
rekisterinpitajia ovat jatkossa hyvinvointialueet, kukin oman alueensa
tietoaineistojen ja henkilotietojen kasittelyn osalta.”

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet
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Versio Pvm

Tekija/hyviksyja

Kuvaus

Alaluvun 7.2 taulukkoon on lisatty, etta rekisterinpitajan/vastuutahon
muutoksen Prontossa tekee Pelastusopisto yhteistyossa
rekisterinpitdjien eli alueellisten pelastuslaitosten ja
hyvinvointialueiden kanssa.

Alaluvun 7.2 taulukkoon on lisatty huomio
turvallisuusselvityslistauksista.

Lisatty luku 10 ja tiivistetty alaluvun 2.4 viidennetta kappaletta.
Luvussa 11 on tiivistetty arkistointi-kdsitteen maaritelmaa.
Lisatty liite 1. Luovutusluettelomallit.

Muutettu omistamiseen (omistaja, omistajuus, yhteisomistus) liittyvat
termit vastuu/hallinta-muotoon (vastuutaho, hallinnointivastuu,
yhteishallinta).

Useammassa kohdin ohjetta on korjattu sanamuotoja ja
kirjoitusvirheita, joilla ei ole vaikutusta ohjeen sisaltoon.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet
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Lukijalle

Hyvinvointialueiden aloittaessa toimintansa 1.1.2023, siirretaan niille tietoaineistoja sairaanhoitopiireilta,
erityishuoltopiirien kuntayhtymilta, vapaaehtoisilta sosiaali- ja terveydenhuollon kuntayhtymilta, kunnilta ja
pelastuslaitoksilta. Taman siirto-ohjeistuksen tavoitteena on, etta tietoaineistojen siirrot hyvinvointialueille
toteutetaan hallitusti ja kaikilla hyvinvointialueilla mahdollisimman yhdenmukaisin periaattein.

Hyvinvointialueiden siirto-ohjeet annetaan vaiheittain. Siirto-ohjeesta tehdaan vuosien 2022 ja 2023 aikana
useampi versio. Ensimmaisessa vaiheessa ohjeistetaan siirrettavien tietoaineistojen rajauksista ja
ohjeistusta tarkennetaan mydhemmin. Ohjetta taydennetdan viela ainakin ymparistoterveydenhuollon
tietoaineistojen siirtorajausten (luku 8) osalta. Ohjetta noudatettaessa on térkeda huomioida, ettéd kaytossa
on kulloinkin ohjeen viimeisin versio.

Sosiaali- ja terveydenhuollon tietoaineistojen kasittelya ohjataan luvuissa 1-6 seka 9-10 ja pelastustoimen
tietoaineistojen kasittelya luvuissa 1-2, 7 seka 9-10.

Palautetta ja jatko-ohjeistustarpeita voi antaa sahkopostitse hvatietoaineistot@thl.fi.

1.12.2022

Hyvinvointialueille siirtyvien tietoaineistojen hallinnan suunnittelu ja ohjaus -projektin projektiryhma
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1 Johdanto

e 1.1 Sote-uudistus ja hyvinvointialueille siirtyvat tietoaineistot

e 1.2 Tietoaineistojen siirtojen perusperiaatteet

e 1.3 Tietoaineistojen siirroissa huomioitava lainsaadant6

e 1.4 Arkistointivaiheen alkamisajankohta

e 1.5 Annettavan ohjeistuksen antotapa

1.1 Sote-uudistus ja hyvinvointialueille siirtyvat tietoaineistot

Vuoden 2023 alusta vastuu sosiaali- ja terveydenhuollon seka pelastustoimen jarjestamisesta siirtyy kunnilta
ja kuntayhtymilta hyvinvointialueille Helsingin kaupunkia ja HUS-yhtymaa lukuun ottamatta. Helsingin
kaupungilla sdilyy sosiaali- ja terveydenhuollon seka pelastustoimen jarjestamisvastuu, ja HUS-yhtymalla on
erikseen saddetty jarjestamisvastuu erikoissairaanhoitoon liittyvista tehtavista. Sote-uudistus ei mydskaan
koske Ahvenanmaan maakuntaa.

Hyvinvointialueille siirretaan tietoaineistoja sairaanhoitopiireilta, erityishuoltopiirien kuntayhtymilta,
vapaaehtoisilta sosiaali- ja terveydenhuollon kuntayhtymilta, kunnilta ja pelastuslaitoksilta.
Hyvinvointialueiden vastuulle siirtyvista tietoaineistoista on saadetty lainsaddannossa.

Taman siirto-ohjeistuksen tavoitteena on, etta tietoaineistojen siirrot hyvinvointialueille toteutetaan
hallitusti ja kaikilla hyvinvointialueilla mahdollisimman yhdenmukaisin periaattein. Yhtenaisella
ohjeistuksella edistetdan toiminnan jatkumista muutostilanteessa, potilas- ja asiakasturvallisuutta, kaikkien
osapuolien oikeusturvan toteutumista seka aineiston sailymista todistusvoimaisessa muodossa.

Kun siirto-ohjeessa ohjeistetaan siirtdmaan tietoaineistoja hyvinvointialueelle, tarkoitetaan talla
hyvinvointialueen sosiaali- ja terveydenhuollon tai pelastustoimen palveluiden jarjestamisesta vastaavaa
viranomaista.

1.2 Tietoaineistojen siirtojen perusperiaatteet

Nyt annettava siirto-ohjeistus koskee suurimmaksi osaksi tietoaineistoja, jotka ovat muodostuneet ennen
EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679) ja tiedonhallintalain (906/2019) voimaantuloa. Niiden kasittelya on
ohjannut arkistolaki, jonka perusteella tietoaineistot ovat heti muodostumisestaan lahtien kuuluneet
organisaation arkistoon. Arkistojen hallinnan perusperiaate on ollut ja on edelleenkin provenienssiperiaate.
Talla tarkoitetaan sita, etta jokaisen toimijan arkisto tai arkistot on sdilytettdva omina kokonaisuuksinaan.
Analogisten asiakirjojen osalta tdma tarkoittaa arkiston sdilyttamista fyysisend, yhdeksi arkistoksi
luetteloituna kokonaisuutena. Se tarkoittaa myos arkistoon kuuluvien asiakirjojen sdilyttamista siina
jarjestyksessa ja yhteydessd, jonne ne ovat kasittelyn yhteydessa ohjautuneet tai sijoitettu. Digitaalisia
tietoja hallitaan metatietojen avulla.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet
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Arkistoinnin perusperiaatteita sovelletaan myos sote-uudistuksen yhteydessa tietoaineistojen hallinnassa.
Edeltdvien organisaatioiden analogiset arkistot paatetaan ja hyvinvointialueet muodostavat uudet
analogiset arkistot. Digitaalisen tiedon osalta muutos osoitetaan metatietojen avulla.

Organisaatiomuutoksen toteuttamisen yhteydessa joudutaan provenienssiperiaatteesta yleensa jonkin
verran joustamaan. Jatkava organisaatio tarvitsee yleensa toiminnassaan tiettyja edeltavan organisaation
tietoaineistoja. Tietoaineistoja voidaan lainata, siirtaa tai kopioida jatkavalle organisaatiolle. Ainakin
arkistoitavien tietoaineistojen osalta lainaaminen tai kopioiminen on ensisijainen toimintatapa silloin, kun
siirtoa ei maarata lainsadadanndssa. Nain turvataan arkistoitavien tietoaineistojen todistusvoimaisuus. Aina,
kun provenienssiperiaatteesta joudutaan poikkeamaan, tulee tietoaineistojen siirtdminen pois
alkuperaisesta yhteydestaan dokumentoida huolellisesti.

Tassa siirto-ohjeessa siirtamisella tarkoitetaan tietoaineistojen hallinnointivastuun siirtamista, ellei erikseen
tarkenneta, ettd kyse on tietoaineistojen fyysisesta siirtdmisesta. Sen jalkeen, kun tietoaineistojen
vastuutaho on selvilld, on ratkaistava, missa tietoaineistot sdilytetaan fyysisesti. Jos kyse on
tietoaineistoista, joiden kertyminen ei enaa jatku hyvinvointialueella ja joita ei tarvita aktiivisesti tehtavia
hoidettaessa, voi tietoaineistot jattaa tarvittaessa fyysisesti osaksi nykyista arkistokokonaisuutta
todistusvoimaisuuden ja kaytettavyyden takaamiseksi. Tasta huolimatta voi muutoksessa tietojen
vastuutaho ja rekisterinpitdja muuttua.

Tietoaineistojen hallinnointi edellyttaa aineistojen vastuutahon maarittelya. Vastuutaho pitaa olla
madriteltyna muun muassa tietopalvelun toteuttamisen ja sdilytyskustannusten jakamisen vuoksi.
Lainsaadanndssa siirtyviksi maaritellyt kunnan pelastustoimen analogiset tietoaineistot muodostavat
selkedmmin omia tietoaineisto- ja arkistokokonaisuuksia ja niiden siirtdminen fyysisesti on todennadkdisesti
ongelmattomampaa kuin sosiaali- ja terveydenhuollon tietoaineistojen.

Lahtokohtana digitaalisten tietoaineistojen osalta on, etta alkujaan digitaalinen tieto pyritdan aina
sailyttamaan digitaalisessa muodossa. Tama on otettava huomioon myds hyvinvointialueiden
tietoaineistojen siirtoja suunniteltaessa. Lisaksi suunnittelussa on hyva pidemmalla aikavalilla ottaa
huomioon tavoitteet tietoaineistojen digitaaliseen muotoon muuttamisesta, vaikka analogisia
tietoaineistoja ei muutosta toteutettaessa pystytakaan digitoimaan.

Tietoturvallisuus on varmistettava seka tulevia sailytysratkaisuja suunniteltaessa etta mahdollisia
tietoaineistosiirtoja toteutettaessa. Tarkeaa on huolehtia tietoaineistojen muuttumattomuudesta seka
suojata ne teknisiltd ja fyysisiltd vahingoilta, varmistaa tietoaineistojen alkuperdisyys, ajantasaisuus,
virheettomyys, saatavuus ja kayttokelpoisuus. Tietoaineistot on sailytettava riittavan turvallisissa
toimitiloissa.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet
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1.3 Tietoaineistojen siirroissa huomioitava lainsaadanto

Tietoaineistojen hallinnointivastuun siirtymisesta hyvinvointialueille on sdadetty laissa sosiaali- ja
terveydenhuoltoa ja pelastustoimea koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja sita koskevan lainsddadannon
voimaanpanosta (616/2021, 64 §) seuraavasti:

e Hyvinvointialueen sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestamisesta vastaavalle toimivaltaiselle
viranomaiselle, jonka alueeseen kunta kuuluu, siirrettadn ne kunnan jarjestamisvastuulle
kuuluvassa toiminnassa syntyneet potilasasiakirjat, sosiaalihuollon asiakasasiakirjat ja niihin
liittyvat hallinnolliset asiakirjat, joita ei ole arkistoitu.

e Hyvinvointialueille siirretdadn myos kunnan hallinnassa olevat yksityisilta palveluntuottajilta
siirtyneet asiakas- ja potilasasiakirjat, joita ei ole arkistoitu.

e Hyvinvointialueen pelastustoimen palveluiden jarjestamisesta vastaavalle toimivaltaiselle
viranomaiselle, jonka alueeseen kunta kuuluu, siirretdan pelastustoimen tietoaineistot vuodesta
2004 alkaen.

e  Kunnan sivistystoimen jarjestamassa opiskeluhuollossa syntyneet kuraattorien asiakirjat siirretaan
sille hyvinvointialueen sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestamisesta vastaavalle toimivaltaiselle
viranomaiselle, jonka alueeseen kunta kuuluu.

e Sote-uudistuksen yhteydessa purkautuvien sote-kuntayhtymien (sairaanhoitopiirien,
erityishuoltopiirien ja vapaaehtoisten kuntayhtymien) kaikki tietoaineistot siirretaan
hyvinvointialueelle.

Tietoaineistosiirtoihin ja arkistointiin liittyvissa kysymyksissa on huomioitava hyvinvointialueita koskeva
lainsaadanto seka sosiaali- ja terveydenhuoltoa ja pelastustoimea koskeva erityislainsaadanto. Lisaksi on
otettava huomioon ainakin seuraavat saadokset:

e arkistolaki 831/1994

e tiedonhallintalaki 906/2019

e julkisuuslaki 621/1999

e EU:ntietosuoja-asetus 2016/679
e tietosuojalaki 1050/2018.

Arkistolakia ollaan parhaillaan uudistamassa (lausuntopyynt6 VN/23654/2021) samoin sosiaalihuollon
asiakasasiakirjoja ja potilasasiakirjoja koskevaa lainsaadantoa (lausuntopyynto VN/2037/2021). Siirto-
ohjeessa kdytetdaan voimassaolevan lainsdaadannon kasitteistod, mutta mahdollisuuksien mukaan
huomioidaan myos kaynnissa olevan lainsaadantovalmistelun mahdollisesti mukanaan tuomat muutokset
kasitteistoon.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet
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1.4 Arkistointivaiheen alkamisajankohta

Kunnilta hyvinvointialueille siirretaan sosiaali- ja terveydenhuollon tietoaineistoja, joita ei ole arkistoitu
(sote-uudistuksen voimaanpanolaki 616/2021, 64 §). Lahtokohtana on tietoaineistojen elinkaari, joka
jakautuu sailytys- ja arkistointivaiheeseen.

Tiedonhallintalain (906/2019, 21 §) mukaan tietoaineistojen sailytysvaihe paattyy, kun laissa erikseen
saadetty sailytysaika tai tiedonhallintayksikon itse maarittelema sailytysaika on paattynyt. Sailytysvaiheen
aikana tietoaineistoja kaytetaan niihin kayttotarkoituksiin, joihin ne on keratty, tai ndihin rinnastuviin
tarkoituksiin. Sdilytysajan maarittelee tiedonhallintayksikko. Sailytysajan paatyttya arkistoitaviksi maaratyt
tietoaineistot arkistoidaan eli ne siirtyvat arkistointivaiheeseen ja muut tietoaineistot tuhotaan.

Arkistointivaihe on tullut Suomessa asiakirjahallinnan kasitteistoon vasta vuosina 2018-2020. Siirrettavat
analogiset ja digitaaliset tietoaineistot ovat muodostuneet suurelta osin aikana, jolloin arkistointivaihe-
kasite ei ole ollut kaytossa ja jolloin asiakirjat ovat kuuluneet arkistoon heti niiden muodostumisesta
alkaen. Hyvinvointialueille tietoaineistoja siirrettaessa on arkistointivaiheen alkaminen maéariteltava
tietoaineistoille takautuvasti.

Samaan asiayhteyteen kuuluu yleensa seka arkistoitavia ettda maaraajan sailytettavia tietoaineistoja. Kun
kaikki samaan asiayhteyteen kuuluvat maaraajan sailytettavat tietoaineistot on voinut tuhota, jaljelle jaavat
enaa arkistoitavat tietoaineistot. Siksi arkistoitavien tietoaineistojen arkistointivaiheen voidaan katsoa
alkavan, kun asiaan liittyvat maaraajan sailytettavat tietoaineistot on tuhottu. Jos kaikki samaan
asiayhteyteen kuuluvat tietoaineistot ovat arkistoitavia, taytyy kunnan siirtyville tietoaineistoille maaritella
sailytysvaiheen paattymisajankohta. Viime kadessa maarittelyn tekee tiedonhallintayksikko eli tassa
tapauksessa kunta. Kuviossa 1 esitetdan kunnan potilas- ja asiakasasiakirjojen ja niihin liittyvien
hallinnollisten asiakirjojen siirtojen periaatteet.
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Kuvio 1. Kunnalta hyvinvointialueelle siirtyvissa tehtavissa muodostuneiden potilas- ja asiakasasiakirjojen ja
niihin liittyvien hallinnollisten asiakirjojen kasittely

Kunnan Tietoaineistojen

tietoaineistot siirrot Sailytysvaihe Arkistointivaihe

Maaraajan sailytettavat Sailytysvaiheen jalkeen
HYVINVOINTIALUE tietoaineistot tietoaineistot tuhotaan
Hyvinvointialueelle
siirtyvien tehtavien
Kunnan potilas- ja sailytysvaiheessa olevat

2 e tietoaineistot :
asiakasasiakirjat ja Arkistoitavat tietoaineistot v lles Rl

niihin liittyvat tietoaineistot arkistoidaan
hallinnolliset
asiakirjat
. KU.NTA s Kuntiin ei jaa siirtyviin
Hyvinvointialueille tehtaviin liittyvid Tietoaineistot jaavat

sur_tyw'en_tet.]tawen sailytysvaiheessa olevia kunnalle
arkistointivaiheessa tietoaineistoja

olevat tietoaineistot

Arkistointivaiheen alkamiseen perustuvat siirtorajaukset on tassa siirto-ohjeessa paasaantoisesti johdettu
olemassa olevista sdilytysaikamaarayksista ja -suosituksista seka sdilytysaikoja maarittelevasta
lainsdadannosta. Jos siirtdvassa organisaatiossa on maaritelty tietoaineistoille pidemmat sailytysajat,
siirretaan tietoaineistojen hallinnointivastuu hyvinvointialueille ndihin voimassa oleviin sdilytysaikoihin
perustuen. Silloin kun siirtorajaukset poikkeavat siirto-ohjeesta, on erityisen tarkeaa dokumentoida
toteutetut tietoaineistosiirrot.

Arkistointivaiheeseen perustuvia rajauksia tehtdessa on myos paatettava, tehdaanko rajaus asiakirjan,
asiakirja-aktin, arkistoyksikon, sarjan vai arkiston tasolla. Siirto-ohjeistus on kansallista ylatason ohjeistusta,
jonka kaytantoon saattaminen vaatii viela paikallista suunnittelua. Arkistointikdytanteet ovat vaihdelleet eri
kunnissa ja nama kaytanteet vaikuttavat siihen, millaisia siirtorajauksia on mahdollista tehda.
Tarkoituksenmukaista on tehda rajaukset laajemmalla tasolla kuin yhden asiakirjan tai asiakirja-aktin
tasolla. Selkeinta olisi tehda rajaukset joko arkisto-, sarja- tai korkeintaan arkistoyksikkotasolla.

1.5 Annettavan ohjeistuksen antotapa

Annettava ohjeistus on valtakunnallista ylatason ohjeistusta ja sita on peilattava kullakin alueella
vallitsevaan tilanteeseen. Jokaisen organisaation erilaisia toimintatapoja ja kertyneita asiakirjatietoja ei
ohjeessa pystyta erikseen huomioimaan. Ohjeistus toimii apuna, kun hyvinvointialueet ja kunnat tekevat
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tarkempaa suunnitelmaa siirrettavista tietoaineistoista ja niiden kasittelysta jatkossa. Hyvinvointialueiden ja
tietoja siirtavien organisaatioiden yhteisella vastuulla on tunnistaa omalla alueellaan mahdollisesti muut
toiminnan jatkumisen kannalta merkitykselliset tietoaineistot, jotka taytyy uudistuksen yhteydessa myos
siirtaa hyvinvointialueille.

Siirto-ohjeet annetaan vain julkisuuslaissa (621/1999, 5 §) maaritellyille viranomaisen asiakirjoille. Erilaisten
sisdisten muistiinpanojen, luonnosten, sisdista koulutusta tai esim. tiedonhakua varten hankittujen
asiakirjojen siirtamisestd on sovittava paikallisesti.

Siirto-ohjeistus annetaan tietoaineistoryhmittdin seuraavasti:

e Ohje potilasasiakirjojen kasittelysta (luku 3)

e Ohje sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen kasittelysta (luku 4)

e Ohje opiskeluhuollon tietoaineistojen kasittelysta (luku 5)

e Ohje sosiaali- ja terveydenhuollon hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistojen kasittelysta (luku 6)
e  Ohje kunnan pelastustoimen tietoaineistojen kasittelysta (luku 7)

e Ohje ymparistoterveydenhuollon tietoaineistojen kasittelysta

e Tarvittaessa ohjeet muiden tietoaineistojen kasittelysta.

Lisaksi siirto-ohjeeseen sisaltyy johdantoluku (luku 1) ja ohje tietoaineistojen siirtojen suunnittelusta ja
siirtoihin valmistautumisesta (luku 2), ohje kunnan tietoaineistokonaisuuksien jakamisesta tai
yhteishallinnasta (luku 9) ja ohje tietoaineistosiirtojen dokumentoinnista (luku 10).

Aikataulusyista siirto-ohjeet annetaan vaiheittain. Tavoitteena on, etta ohjeet olisivat organisaatioiden
kaytossa mahdollisimman pian. Tasta syysta siirto-ohjeesta tehdaan vuoden 2022 aikana useampi versio.
Ensimmaisessa vaiheessa ohjeistetaan siirrettavien tietoaineistojen rajauksista ja ohjeistusta tarkennetaan
myohemmin. Ohjetta noudatettaessa on tarkeda huomioida, etta kaytossa on kulloinkin ohjeen viimeisin
versio. Ohjeen viimeisin versio on aina nahtavilla THL:n sdhkdisena julkaisuna. Siirto-ohjeen uuden version
julkaisemisesta tiedotetaan THL:n verkkosivuilla.
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2 Suunnittelu ja valmistautuminen
tietoaineistojen siirtamiseen

Muutokseen valmistautumisen muistilista

Perusta tyoryhma seka varaa resursseja muutoksen suunnitteluun ja toteutukseen.

Kartoita hyvinvointialueelle siirtyvat tietoaineistot.

Tee suunnitelma kunnan tietoaineistojen jakamisesta seka sovi sailytys- ja tietopalvelukadytanteista.
Paata tietojarjestelmissa kaikki jo paattyneet asiat ja suunnittele tietojarjestelmien tietojen
siirtaminen hyvinvointialueelle.

Suunnittele ja valmistaudu nykyisten analogisten arkistojen paattamiseen.

Laadi luovutusluettelo hyvinvointialueille luovutettavista tietoaineistoista.

Suunnittele tarvittaessa tietoaineistojen fyysiset siirrot.

e 2.1 Suunnittelun ja toteutuksen organisointi

e 2.2 Tietoaineistojen siirtoihin valmistautuminen

e 2.3 Kuntayhtymien tietoaineistosiirrot

e 2.4 Kuntien tietoaineistosiirrot

2.1 Suunnittelun ja toteutuksen organisointi

Sote-uudistukseen liittyvat tietoaineistojen siirrot vaativat seka aineistoja luovuttavilta etta niita
vastaanottavilta organisaatioilta huolellista valmistautumista, suunnittelua ja hallittua toteuttamista.
Kokonaisuuteen liittyy aineistosiirtojen lisaksi kunnallisten organisaatioiden ja erityisesti
hyvinvointialueiden uuden asiakirjahallinnan suunnittelu. Tassa ohjeistuksessa keskitytaan aineistosiirtojen
ohjeistamiseen, samalla kylla ohjeistetaan jonkin verran arkistoinnista ja sivutaan hyvinvointialueiden
tulevan asiakirjahallinnon suunnittelua. Hyvinvointialueiden taytyy itsendisesti, yhteistydssa tai muiden
tahojen ohjauksessa tehda laajempi kaikkea organisaation asiakirjahallintaa koskeva suunnittelutyo.

Organisaatiouudistus vaatii aina yhteisty6ta eri tahojen kanssa. Tiedonhallintayksikon johdon vastuulla on
huolehtia tiedonhallinnan tehtavien vastuiden maarittelysta seka varmistaa henkildston osaaminen ja
asianmukaiset tyovalineet (tiedonhallintalaki 906/2019, 4 §).Tiedonhallintayksikon johdon kanssa
suunnitellaan tyon organisointi, kdytossa olevat resurssit seka arkistotila- ja

tietojarjestelmaratkaisut. Yhteistyossa tietohallinnon kanssa suunnitellaan ja toteutetaan tietojen siirto
tietojarjestelmasta toiseen seka muut tietojarjestelmien muutostyot esim. tietojarjestelmien alasajo.
Arkistointiin ja tietoaineistojen siirtdmiseen liittyvissa kysymyksissa arkistovastuuhenkil6t on pidettava koko
ajan aktiivisesti mukana suunnittelua tehtdessa. Heidan kanssaan suunnitellaan ja toteutetaan
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tarpeettomien seka analogisten etta digitaalisten asiakirjatietojen havittaminen. Samoin arkistojen
kunnostamiseen, paattamiseen, siirtoon ja/tai lainaamiseen liittyvien toimenpiteiden suunnittelussa ja
toteutuksessa arkistovastuuhenkilot ovat tarkedssa roolissa.

Muutoksen lapiviemiseksi on suositeltavaa perustaa tyoryhma. Tarvetta on seka koko hyvinvointialueen
kattavalle tydryhmalle etta toisaalta muutoksessa mukana olevan yksittdisen organisaation sisaiselle
tyoryhmalle.

2.2 Tietoaineistojen siirtoihin valmistautuminen

Tietoaineistojaan hyvinvointialueille siirtdvien organisaatioiden tulisi tehda suunnitelma siirtoon liittyville
valmistelutoimille. On tarkoituksenmukaista tehda arvio tarvittavan valmistelutyon sisallosta, laajuudesta,
kestosta ja kustannusarviosta. Tassa yhteydessa on huomioitava:

e riittavat resurssit
e ammatillinen osaaminen
e tarkoituksenmukaiset tyotilat ja -valineet seka materiaalit.

Alusta alkaen on tehtava myos yhteistyota aineistot vastaanottavan hyvinvointialueen kanssa.
Hyvinvointialueen ja aineistoja luovuttavan organisaation on sovittava toimintatavoista, aikatauluista seka
kustannusten ja vastuiden jakautumisesta. Koska aikataulu muutokselle on hyvin tiukka, on varauduttava ja
sovittava yhteistyosta aineistojen jarjestamisessa ja siirtamisessa myos tulevina vuosina. Tama on
huomioitava myos resurssoinnissa. Tahan kokonaisuuteen liittyy myos itse ohjeistuksessa tarkennettavat
tietopalvelu- ja sailytysvastuut.

Lahtokohtana kaikelle suunnittelulle on nykytilan kartoitus. Tassa voi soveltuvin osin kayttaa apuna
Kuntaliiton vuonna 2012 julkaisemaa Asiakirjahallinto ja asiakirjatiedon turvaaminen kunnallisten

organisaatioiden muutostilanteissa -opasta. On kuitenkin huomioitava, etta opas on jo tietyilta osin

vanhentunut ja sitéd noudatettaessa on suhtauduttava tietosisaltoon sopivalla kriittisyydella. Nykytilaa
kartoitettaessa on selvitettava ainakin seuraava organisaatioiden arkistointia koskeva ohjeistus:

e arkistoluettelot, arkistokaavat, arkistosaannot
e AMS, TOS, tiedonhallintamalli, diaarikaava, kirjaamisohjeet
o tietojarjestelmaselosteet.

Tietoaineistoista kartoitetaan vahintaan seuraava tiedot:

e arkistonmuodostaja/toimija (nimi, perustamis-/lakkauttamisvuosi, nimenmuutokset)

e arkisto/tietovaranto (nimi, rajavuodet)

e analogisen aineiston maara hyllymetreina (kokonaismaara, jarjestamattoman/seulomattoman
aineiston maara, aineistojen kunto, homeiset ym. vaurioituneet aineistot)
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e erityisaineistojen maara (rontgenkuvat, kartat, piirustukset ym., kokonaismaara,
jarjestamattoman/seulomattoman aineiston maara, aineistojen kunto, homeiset ym. vaurioituneet
aineistot)

e analogisten aineistojen sijoituspaikat

e arvio analogisen aineiston jarjestamisessa tarvittavista resursseista

o  kaytossa olevat tietojarjestelmat (Huom! myds passiiviset tietojarjestelmat)

e tietojarjestelmissa olevien tietojen rajavuodet ja tietosisallot.

Tarkeda on kartoittaa myos tyohuoneissa ja erilaisissa valiarkistoissa ja arkistokaapeissa sdilytettavat
tietoaineistot. Myos kaikki digitaaliset tiedot on kartoitettava. Kartoituksessa on huomioitava kaikki eri
jarjestelmissa (asianhallintajarjestelma, dokumenttienhallintajarjestelmad, sahkoinen arkisto jne.) ja eri
tallennuspaikoissa olevat tiedot (organisaation verkkoasemat, muistitikut jne.) Tietoaineistojen
kartoittamisesta kannattaa viestia organisaatiossa mahdollisimman aikaisessa vaiheessa ja
mahdollisimman laajasti.

Sote-uudistuksessa tietoaineistojen siirtaminen hallitusti hyvinvointialueille on niin laaja tehtava, etta
tietoaineistojen osalta on varauduttava jatkossa useita vuosiakin kestavaan tyohon. On tarkeaa priorisoida
ne tehtavat, joilla varmistetaan toiminnan jatkuvuus vuoden 2023 alussa. Silloin on tiedettava
mahdollisimman yksiselitteisesti, mista tietoaineistoista ovat vastuussa hyvinvointialueet ja mista
hyvinvointialueille tietoaineistoja siirtdvat organisaatiot. Myds aineistojen kayttoon saaminen ja
tietopalvelukdytanteet taytyvat olla selvilla ja sovittuna. Kaikki sellaiset arkistojen jarjestamiseen tai fyysisiin
siirtoihin liittyvat toimenpiteet, jotka voidaan tehda myohemmin, on jatettava toteutuksessa toissijaisiksi.
Niidenkin osalta on sovittava vastuista ja suunniteltava jatkotoimenpiteet.

2.3 Kuntayhtymien tietoaineistosiirrot

Toimintansa paattavien kuntayhtymien (sairaanhoitopiirien, erityishuoltopiirien ja vapaaehtoisten sote-
kuntayhtymien) analogiset arkistot paatetaan. Tietojarjestelmissa organisaatiomuutos osoitetaan
metatiedoilla.

Kaikki arkistoitavaksi maaratyt ja pitkaan sailytettavat asiakirjat, jotka arkistonmuodostussuunnitelman
mukaan liitetdan organisaation analogiseen arkistoon, tulee kerata tyohuoneista, arkistokaapeista,
valiarkistoista ja muista mahdollisista sdilytyspaikoista. Tietoaineistot jarjestetaan ja luetteloidaan osaksi
lopettavan organisaation arkistoa. Kuntayhtyman arkisto paatetaan vuoden 2022 lopussa. Tilanteesta
riippuen purkautuvien kuntayhtymien potilasasiakirjat liitetdan osaksi hyvinvointialueen arkistoa tai ne
voidaan jattaa osaksi kuntayhtyman arkistoa. Sosiaalihuollon asiakasasiakirjat ja opiskeluhuollon
kuraattorien asiakirjat siirretdan osaksi hyvinvointialueen tietoaineistoja ja arkistoja niilta osin, kun niita
toiminnassa tarvitaan. Hyvinvointialueen arkistoon siirretyt tietoaineistot tulee dokumentoida tarkasti
kuntayhtyman arkistoluetteloon. Muilta osin kuntayhtyman arkisto sdilytetddn omana kokonaisuutenaan.
Arkistossa olevat tiedot ovat jatkossa kuitenkin hyvinvointialueen vastuulla ja kdytettavissa.
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Kuntayhtyman arkiston fyysinen sijoituspaikka sovitaan hyvinvointialueen kanssa. Jos kuntayhtyman
analogiset arkistot vaativat fyysista siirtdmistd, niin ndma toimenpiteet on hyva suunnitella riittdvan ajoissa
ja varata riittavat resurssit tyon suorittamiseen. On hyva huomioida, ettd myos arkistosiirrot vaativat
ammatillista osaamista.

Jos digitaalinen tieto olisi tiedonohjaussuunnitelman mukaan pitanyt tallentaa esim. kuntayhtyman
asianhallintajarjestelmaan, mutta se on jaanyt tekematta, on se liitettava sinne vuoden 2022 aikana. Kaikki
asiat, jotka ovat jo todellisuudessa paattyneet, paatetaan asianhallintajarjestelmassa. Kaikki kesken olevat
asiat siirretaan hyvinvointialueelle ja avataan sielld uusina asioina vuoden 2023 alussa. Jos kuntayhtyman
asianhallintajarjestelman kaytto jatkuu hyvinvointialueelle, niin organisaatiomuutos osoitetaan vahintaan
metatiedoilla.

2.4 Kuntien tietoaineistosiirrot

Kun kunnan tietoaineistot on kartoitettu tarvittavassa laajuudessa, tehdaan suunnitelma analogisten
tietoaineistojen jakamiseksi kunnan ja hyvinvointialueen valilla. Kaikkien tietoaineistojen kohdalla on
madriteltava niiden vastuutaho ja tarvittaessa rekisterinpitaja. Hyvinvointialueille siirtyy tietoaineistoja
osittain lainsaddannon (sote-uudistuksen voimaanpanolaki 616/2021, 64 §) perusteella. Koska kyse on
lainsaadannosta, ei hyvinvointialue tai siirtava organisaatio voi tehda tasta poikkeavia linjauksia.

Kun on tunnistettu hyvinvointialueen vastuulle siirtyvat tietoaineistot, paatetaan, puretaanko kunnan
toiminnan aikana muodostuneita tietoaineistokokonaisuuksia vai sovitaanko sailytys- ja
tietopalvelukdytanteista kunnan ja hyvinvointialueen kesken. Sailytys- ja tietopalvelukaytanteista tehdaan
tarvittavat sopimukset. Tarkemmin velvoitteiden jakamisesta ja tehtavista sopimuksista ohjeistetaan
luvussa 9.

Jos tietoaineistoja siirretaan fyysisesti, suunnitellaan tietoaineistojen fyysiset sijoituspaikat seka siirtojen
ajankohdat ja kaytanteet. Seka hallinnointivastuun maarittely etta fyysisten siirtojen tekeminen on
haasteellista ja joissakin tilanteissa mahdotonta, jos analogisia tietoaineistoja ei ole jarjestetty ja luetteloitu
asianmukaisesti. Arkistojen kuntoon saattaminen on myds suunniteltava ja varattava sita varten riittavat
resurssit.

Hyvinvointialueelle siirrettavien digitaalisten tietojen siirtamisesta on myos tehtava suunnitelma. Jos
digitaalinen tieto olisi tiedonohjaussuunnitelman mukaan pitanyt tallentaa esim. kunnan
asianhallintajarjestelmaan, mutta se on jaanyt tekematta, on se liitettava sinne vuoden 2022 aikana. Kaikki
asiat, jotka ovat jo todellisuudessa paattyneet, paatetaan asianhallintajarjestelmassa. Avoinna olevat asiat
siirretdadn hyvinvointialueelle niiden aloittaessa toimintansa. Kuntiin jaavat sosiaali- ja terveydenhuollon
analogiset arkistot paatetaan.

Jo suunnittelun alkuvaiheesta lahtien on tarkeda huomioida tehtavien aineistosiirtojen dokumentoinnin
tarkeys. Tarkemmin tietoaineistosiirtojen dokumentoinnista ohjeistetaan luvussa 10.
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Suunnittelussa kannattaa vuoden 2022 aikana keskittya tietoaineistojen kartoittamiseen, niiden
hallinnointivastuun maarittelyyn seka sailytys- ja tietopalvelukaytanteista sopimiseen. Jos kokonaisuuteen
liittyy myo0s fyysisia aineistosiirtoja, kannattaa niiden suorittaminen jattaa viimeiseksi, jos se suinkin on
mahdollista. Tarvittaessa voi vuoden 2023 alkupuolelle sopia valiaikaisista kaytanteistd, kunnes
tietoaineistot ovat lopullisessa sailytyspaikassa.
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3 Ohje potilasasiakirjojen kasittelysta

Muistettavaa

Sailytysvaiheessa olevat potilasasiakirjat siirretdan hyvinvointialueelle ja arkistointivaiheessa olevat
potilasasiakirjat jadvat kunnalle. Seka maaraajan sdilytettavat etta arkistoitaviksi maaratyt tietoaineistot
sailytetaan aluksi siihen kayttotarkoitukseen, johon asiakirjat ja muut vastaavat tiedot on keratty tai niihin
rinnastuviin tarkoituksiin. Sailytysajan paatyttya maaraajan sailytettavat tietoaineistot tuhotaan ja
arkistoitavat tietoaineistot siirtyvat arkistointivaiheeseen.

Tassa siirto-ohjeessa potilasasiakirjoilla tarkoitetaan potilasasiakirja-asetuksen (94/2022) liitteessa
lueteltuja potilasasiakirjoja.

Sote-uudistuksen voimaanpanolaissa (616/2021, 64 §) sdddetdan tietoaineistojen hallinnointivastuun
siirtymisesta hyvinvointialueille. Laki ei maarittele tietoaineistojen fyysista siirtamista. Tassa siirto-ohjeessa
ohjeistetaan paasaantoisesti tietoaineistojen hallinnointivastuun muuttumisesta ja tarkennetaan erikseen,
kun puhutaan tietoaineistojen fyysisesta siirtamisesta.

e 3.4 Potilasasiakirjojen siirtojen rajaukset ja arkistointi
o 3.4.1 Digitaaliset potilasasiakirjat

o 3.4.2 Analogiset potilasasiakirjat

3.1 Kunnallisten sote-organisaatioiden potilasasiakirjojen arkistointi

Kunnallisia sote-organisaatioita ovat sairaanhoitopiirit, erityishuoltopiirit, vapaaehtoiset sote-kuntayhtymat

seka kuntien sosiaali- ja terveystoimi. Kunnallisten sote-organisaatioiden hallussa on seka nykyisen toimijan,

mahdollisesti sen edeltdjien ja yksityisten organisaatioiden potilasasiakirjoja. Potilasasiakirjoja on seka
analogisessa etta digitaalisessa muodossa. Paasaantoisesti potilaiden hoidossa kaytetaan
potilastietojarjestelmissa olevia digitaalisia potilastietoja. Organisaatioiden hallussa on edelleen paljon
my0s analogisia potilaskertomuksia ja joissakin organisaatioissa niita kaytetaan edelleen myos aktiivisesti
potilaiden hoidossa.

Paasaantoisesti aktiivikayttoisia analogisia potilaskertomuksia sailytetaan erillisessa
potilaskertomusarkistossa, mutta varsinainen arkistokokonaisuus, johon potilaskertomukset kuuluvat, on
laajempi. Laajempi kokonaisuus voi olla esim. sairaanhoitopiirin arkisto tai kunnan terveystoimen arkisto.
Potilaskertomuksista on paasaantoisesti maaratty arkistoitaviksi 18. ja 28. paiva syntyneiden
potilaskertomukset. Tama otosaineisto liitetdaan alkuperaisen kayttotarkoituksen paatyttya siihen
laajempaan arkistokokonaisuuteen, mihin se kuuluu. Myds digitaaliset potilastiedot ovat osa
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arkistokokonaisuutta. Digitaaliset potilastiedot tallennetaan organisaation omien potilastietojarjestelmien
lisaksi Kanta-palveluiden Potilastiedon arkistoon.

Terveydenhuollossa on ollut 1960-luvulta alkaen kdytossa esim. laboratorio-ohjelmistoja, mutta
ensimmaista kertaa varsinainen sahkdinen potilaskertomus on otettu kdyttéon vuonna 1982. Varsinaisia
potilaskertomusohjelmistoja on ollut kaytossa 1990-luvulta alkaen. 2000-luvun alussa
perusterveydenhuollossa oli suurimmaksi osaksi kaytdssa digitaalinen potilaskertomus,
erikoissairaanhoidossa se oli tuolloin kdytdssa ainoastaan joillakin organisaatioilla. Vuonna 2007
digitaalinen potilaskertomus oli kdytdssa melkein kaikissa sairaaloissa ja terveyskeskuksissa. Potilastiedon
arkisto on otettu vaiheittain kayttodn vuodesta 2013 alkaen ja siihen ovat talla hetkella liittyneet kaikki
kunnalliset sote-organisaatiot. Kanta-palveluiden kdytanteista ohjeistetaan erikseen.

3.2. Potilasasiakirjat ja niiden seulonta

Tassa siirto-ohjeessa potilasasiakirjoilla tarkoitetaan potilasasiakirja-asetuksen (94/2022) liitteessa
lueteltuja potilasasiakirjoja. Tallaisia ovat esimerkiksi:

e potilaan perustiedot ja keskeiset hoitotiedot sisaltavat asiakirjat

e potilaan tahdon ilmaisevat asiakirjat

e eriterveydenhuollon ammattihenkildiden palvelutapahtuman aikana tekemat yhteenvedot

e hoidon suunnitteluun, toteutukseen, seurantaan ja arviointiin liittyvat merkinnat ja merkinnoista
muodostetut asiakirjat

e rontgenkuvat, isotooppi- ja ultradanikuvat seka vastaavat

o |adketieteellisen kuolemansyyn selvittamiseen liittyvat ruumiinavauspoytakirjat ja lausunnot

e ajan-ja hoidonvarauspaivakirjat.

Suurin osa potilasasiakirjoista seulotaan Valtionarkiston paatoksen kunnallisten asiakirjojen havittamisesta
1989 (osa 2. Terveydenhuollon asiakirjat) seka potilasasiakirja-asetuksen (94/2022) liitteen perusteella.
Naiden lisaksi Kansallisarkisto ja sen edeltdjat ovat antaneet erillisia paatoksia arkistoitavista
potilasasiakirjoista. Kaikki ennen vuotta 1920 muodostuneet potilasasiakirjat ovat arkistoitavia.

Valtionarkiston vuoden 1989 paatoksessa jatkuvan sairaus- tai terveyskertomuksen kayttoonoton jalkeen
muodostuneille potilasasiakirjoille on maaritelty eri sailytysaika kuin sita ennen muodostuneille
poliklinikkakorteille, sairauskertomuksille ja vastaaville asiakirjoille. Valtionarkiston vuoden 1989 paatoksen
perusteella ennen 1.5.1999 kuolleiden jatkuvan sairaus- tai terveyskertomuksen tiedot sdilytetaan 20 vuotta
potilaan kuolemasta. Ellei kuolinaika ole tiedossa, niin sdilytysaika on 100 vuotta potilaan syntymasta ja 20
vuotta hoidon paattymisesta. Ennen jatkuvan sairaus- tai terveyskertomuksen kayttoonottoa muodostuneet
tiedot on saanut havittaa 30 vuoden kuluttua viimeisesta hoitomerkinnasta. Jatkuva
sairauskertomusjarjestelma otettiin kdyttoon vuonna 1974 erikoissairaanhoidossa. Perusterveydenhuollon
osalta terveyskertomusjarjestelma valmistui vuonna 1982. Sairaus- ja terveyskertomusten sijaan nykyisin
kaytetaan kasitetta potilaskertomus. Sita kaytetaan myos tassa ohjeessa, vaikka tarkoitettaisiin aiemmin
muodostuneita sairaus- tai terveyskertomuksia.
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Potilasasiakirjojen sdilytysajat maaraytyvat 1.5.1999 alkaen potilasasiakirja-asetuksen (94/2022)
sailytysaikaliitteen mukaisesti. Potilasasiakirjojen sailytysaika riippuu asiakirjatyypista. Pisimmillaan
sailytysaika 1.5.1999 lahtien on 12 vuotta potilaan kuolemasta tai jos siita ei ole tietoa, 120 vuotta potilaan
syntymasta.

3.3 Potilasasiakirjojen siirtojen periaatteet sote-uudistuksessa

Sote-uudistuksen voimaanpanolaissa (616/2021) saddetdan tietoaineistojen siirtdmisesta
hyvinvointialueille. Edelld mainitun lain 64 §:ssd sdadetdan, ettd kunnan jarjestamisvastuulle kuuluvassa
toiminnassa syntyneet potilasasiakirjat ja kunnan hallinnassa olevat yksityisilta palveluntuottajilta siirtyneet
potilasasiakirjat siirtyvat sen hyvinvointialueen terveydenhuollon palveluiden jarjestamisesta vastaavalle
toimivaltaiselle viranomaiselle, jonka alueeseen kunta kuuluu. Siirto koskee vain potilasasiakirjoja, joita ei
ole arkistoitu.

Jos kuntayhtyma (sairaanhoitopiiri, erityishuoltopiiri, vapaaehtoinen sote-kuntayhtyma) purkautuu sote-
uudistuksen yhteydessa, ovat kaikki sen toiminnassa aiemmin muodostuneet tietoaineistot jatkossa
hyvinvointialueen tietoaineistoja. Nain ollen myds kaikki purkautuvien sote-kuntayhtymien potilasasiakirjat
siirtyvat hyvinvointialueiden vastuulle. Purkautuvien sote-kuntayhtymien potilasasiakirjat voidaan liittaa
osaksi hyvinvointialueen tietoaineistoja samojen periaatteiden mukaisesti kuin kuntien potilasasiakirjat.
Arkistointivaiheessa olevat potilasasiakirjat jadvat osaksi paatettavaa kuntayhtyman arkistoa. Jos
purkautuneen kuntayhtyman analogisia potilaskertomuksia ei kdyteta enaa hyvinvointialueella, voidaan
kaikki analogiset potilasasiakirjat jattda myos osaksi kuntayhtyman arkistoa.

Kunnan toiminnassa muodostuneista potilasasiakirjoista hyvinvointialueille siirretaan sailytysvaiheessa
olevat potilasasiakirjat. Potilasasiakirjojen sailytysvaihe ja arkistointivaiheen alkaminen maaraytyy
annettujen sdilytysaikamaaraysten tai tarvittaessa muun alkuperaisen kayttotarpeen maarittelyn
perusteella. Kun potilasasiakirjojen kaytto alkuperaisiin kayttotarkoituksiin tai niihin rinnastuviin
tarkoituksiin paattyy, voidaan potilasasiakirjojen arkistointivaiheen katsoa alkavan. Paasaantoisesti tama
tapahtuu 12 vuotta potilaan kuoleman jalkeen. Arkistointivaiheen alkaminen ei maaraydy tietoaineistojen
sijainnin mukaan eli vaikka aineisto siirrettdisiin (paate)arkistotilaan, ei se silti valttamatta ole elinkaarensa
arkistointivaiheessa. Arkistointivaihetta ei myoskaan maarita se, etta seulonta on jostakin esim.
resurssisyista tekematta, vaan kyse on ajankohdasta, jolloin sailytysaika paattyy ja seulonta pitaisi tehda.
Jos kunta on maaritellyt potilasasiakirjoille sdilytysaikamaarayksia pidemman sailytysajan, niin myds nama
edelleen sailytysvaiheessa olevat tietoaineistot siirretaan hyvinvointialueen vastuulle.

Valtionarkiston paatos vuodelta 1989 perustuu potilasasiakirjojen muotoon. Sailytysaika maaraytyy sen
mukaan, onko kaytossa ollut jatkuva potilaskertomus. Kaikissa tapauksissa jatkuvaa potilaskertomusta ei
ole lainkaan otettu kayttoon sind aikana, jolloin Valtionarkiston paatosta voi soveltaa. Erityisesti yksityisten
palveluntuottajien toiminnassa muodostuneiden potilasasiakirjojen muoto vaihtelee suuresti, eika jatkuvaa
potilaskertomusta ole otettu 1970- tai 1980-luvuilla kdyttoon. Asiakirjan muoto ei sinallaan maarita
asiakirjan sailytysarvoa eli sdilytysarvoa on arvioitava myos muista nakokulmista. Tiedonhallintayksikko
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madrittelee potilasasiakirjoille tarvittaessa annettuja maarayksia pidemman sailytysajan alkuperaisiin
kayttotarkoituksiin tai niihin rinnastettaviin tarkoituksiin.

Tiedonhallintayksikon maaritellessa sailytysaikoja, voi rajavuosia mietittdessd apuna kayttaa esim.
kansanterveyslain (66/1972) voimaantuloa vuonna 1972. Se on toistaiseksi ollut
terveydenhuoltojarjestelman merkittavin uudistus. Vuodesta 1972 alkaen on perustettu terveyskeskuksia,
mika taas on tarkoittanut sita, etta aiemmin toimineet kunnanlaakarit, terveyssisaret ja vastaavat kunnan
terveydenhuollon yksittdiset toimijat lopettivat toimintansa ja niiden toiminnassa muodostuneet arkistot
paatettiin. Vuotta 1972 voi sen vuoksi hyodyntda potilasasiakirjojen sdilytysaikaa ja samalla
hyvinvointialueille siirrettavien tietoaineistojen rajavuosia maariteltdessa.

Perinnollisyyslaaketieteellisten yksikoiden tutkimuksissa ja hoidoissa muodostuneet asiakirjat on kaikki
maaratty arkistoitaviksi ja niiden kayttotarve alkuperaiseen kayttotarkoitukseen on hyvin pitka. Kyseiset
asiakirjat sisaltyvat kuitenkin muutenkin hyvinvointialueille siirtyviin sairaanhoitopiirien tietoaineistoihin ja
HUS-yhtymalle jaaviin tietoaineistoihin. Ndiden tietoaineistojen siirtymisesta ei siitd syysta ohjeisteta
erikseen.

Opiskeluhuollossa muodostuu seka potilasasiakirjoja etta sosiaalihuollon asiakasasiakirjoja. Tassa siirto-
ohjeessa ne kasitellaan omana kokonaisuutenaan.

3.4 Potilasasiakirjojen siirtojen rajaukset ja arkistointi

3.4.1 Digitaaliset potilasasiakirjat

Analogisten ja digitaalisten potilasasiakirjojen siirtorajaukset eivat sote-uudistuksen voimaanpanolain
(616/2021, 64 §) perusteella poikkea toisistaan. Alaluvussa 3.4.2 esitettyja siirtorajauksia sovelletaan siten
myos digitaalisiin potilasasiakirjoihin seka organisaatioiden potilastietojarjestelmissa etta Kanta-
palveluissa. Siirto-ohjeistuksen laatimisen yhteydessa on todettu haasteita kuntien digitaalisten potilas- ja
asiakasasiakirjojen hallinnassa lainsaadannon nykyisen muotoilun edellyttamalla tavalla. Haasteet ovat niin
suuria, etta lainsaadantoa on tarpeen vielad tarkentaa mahdollisimman pikaisesti. Hallituskauden
vaihtuminen vuonna 2023 vaikuttaa kuitenkin valmistelun aikatauluun.

Suositeltavaa tassa tilanteessa on, etta hyvinvointialue ja kunta tekevat sopimuksen potilasasiakirjojen
kasittelysta 1.1.2023 alkaen nykyisen lainsdaadannon pohjalta. Mahdollisesti tarvittavien
jarjestelmamuutosten osalta kannattaa todennakoisesti odottaa lainsaadannon tilanteen selkeytymista ja
sopia asioista silla tarkkuudella, kun se tassa tilanteessa on mahdollista.

Sote-uudistuksen voimaanpanolaissa (616/2021, 64 §) sdadetaan hyvinvointialueelle siirtyvista
tietoaineistoista. Laissa sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestamisesta (612/2021, 58 §) taas sdaddetdan
asiakas- ja potilastietojen rekisterinpidosta. Naista saadoksista ei voi poiketa, mutta on huomioitava, etta
EU:n tietosuoja-asetus, johon viimeksi mainitussa laissa viitataan, koskee elossa olevien henkiloiden tietoja.
Arkistointivaiheessa olevat potilasasiakirjat ovat padasaantoisesti jo kuolleita potilaita koskevia. Kuolleiden
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potilastietojen siirtaminen sopimuksenvaraisesti kunnalta hyvinvointialueelle on mahdollista, mutta
hyvinvointialueen kannattaa harkita, etta ryhdytaanké siihen ennen lainsaadantoon mahdollisesti tulevien

muutosten selvidmista.

Tietoaineisto

Kanta-palveluihin
tallennetut
potilasasiakirjat

Sairaanhoitopiirien,
erityishuoltopiirien,
purkautuvien
vapaaehtoisten
sote-
kuntayhtymien
toiminnassa
muodostuneet
digitaaliset
potilasasiakirjat

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kunnille tai
kuntayhtymille jadvat
tietoaineistot

Digitaalisten
potilasasiakirjojen
siirtorajaukset ovat
analogisten potilasasiakirjojen
kanssa yhdenmukaiset (ks.
alaluku 3.4.2)

Kaikkien potilasasiakirjojen
hallinnoijataho ja
rekisterinpitdja on jatkossa
hyvinvointialue.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Kanta-palveluiden
ohje
hyvinvointialueiden
muutostilanteessa

Jos kuntayhtyma
jakautuu useammalle
hyvinvointialueelle,
niin digitaaliset
potilasasiakirjat
jakautuvat
hyvinvointialueille
kuntayhtyman
palveluyksikoiden
mukaisesti tai

Huomioitavaa

On mahdollista, etta sote-
uudistuksen voimaanpanolain
(616/2021, 64 §) siirtorajauksiin
tulee myohemmin muutoksia.
Hyvinvointialue voi toimia
1.1.2023 alkaen kunnan
potilasasiakirjojen osalta
tarvittaessa henkilotietojen
kasittelijana tai hoitaa
tietopalvelua kunnan puolesta.
Tasta on sovittava kunnan ja
hyvinvointialueen kesken. Ks.
tarkemmin luvun 3.4.1
alkuosa.

Siirtorajausten tulee olla
yhdenmukaiset
tietoaineistojen
sailytysmuodosta riippumatta.
Eli jos samalla aineistolla on
sekd analoginen etta
digitaalinen ilmentyma, niiden
tulee jatkossa olla saman
organisaation hallinnassa.
Suositeltavaa olisi tallentaa
passiivikaytossa olevien
potilastietojarjestelmien
potilastiedot suoraan Kanta-
palveluiden vanhojen
potilastietojen arkistoon.

Suositeltavaa olisi siirtda myos
eri hyvinvointialueille
jakautuvien organisaatioiden
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Tietoaineisto

Kuntien
toiminnassa
muodostuneet
digitaaliset
potilasasiakirjat

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kunnille tai
kuntayhtymille jadvat
tietoaineistot

Digitaaliset potilasasiakirjat
siirretaan samojen
periaatteiden mukaisesti kuin
analogisetkin potilasasiakirjat
(ks. alaluku 3.4.2).

Arkistointiohjeet

hyvinvointialueet
voivat sopia
potilasasiakirjojen
jakautumisesta.

Kun tiedot
tallennetaan
hyvinvointialueiden
tietojarjestelmiin tai
Kanta-palveluiden
vanhojen tietojen
arkistoon, on
metatiedoilla
osoitettava
rekisterinpitdja, jonka
toiminnassa
tietoaineistot ovat
syntyneet.

Kun tiedot
tallennetaan
hyvinvointialueiden
tietojarjestelmiin tai
Kanta-palveluiden
vanhojen tietojen
arkistoon, on
metatiedoilla
osoitettava
rekisterinpitdja, jonka
toiminnassa
tietoaineistot ovat
syntyneet.

Huomioitavaa

potilastiedot Kanta-
palveluihin.

On mahdollista, etta sote-
uudistuksen voimaanpanolain
(616/2021, 64 §) siirtorajauksiin
tulee myohemmin muutoksia.
Suositeltavaa olisi sopia
sailytysvastuista kunnan ja
hyvinvointialueen kesken, eika
ryhtya esim. fyysisesti
jakamaan digitaalisia
tietoaineistoja. Ks. tarkemmin
luvun 3.4.1 alkuosa.

Siirtorajausten tulee olla
yhdenmukaiset
tietoaineistojen
sailytysmuodosta riippumatta.
Eli jos samalla aineistolla on
sekd analoginen etta
digitaalinen ilmentyma, niiden
tulee jatkossa olla saman
organisaation hallinnassa.
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Tietoaineisto

Hyvinvointialueille

siirrettavat/ kunnille tai
kuntayhtymille jadvat
tietoaineistot

3.4.2 Analogiset potilasasiakirjat

Tietoaineisto

Sairaanhoitopiirien
potilasasiakirjat ja
sairaanhoitopiirien hallus
sa olevien toimintansa
lopettaneiden yksityisten
sote-toimijoiden
potilasasiakirjat

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kunnille tai
kuntayhtymille jaavat
tietoaineistot

Kaikki potilasasiakirjat
siirretaan
hyvinvointialueille.

Arkistointiohjeet

Huomioitavaa

Suositeltavaa olisi tallentaa

passiivikdytossa olevien

potilastietojarjestelmien
potilastiedot suoraan Kanta-
palveluiden vanhojen
potilastietojen arkistoon.

Arkistointiohjeet

Analogiset
sairaanhoitopiirien
arkistot paatetdan ja ne
siirtyvat myos fyysisesti
hyvinvointialueille omina
kokonaisuuksinaan.
Sairaanhoitopiirien
arkistoihin sisaltyvat
potilasasiakirjat voidaan
liittaa osaksi
hyvinvointialueen
tietoaineistoja samojen
periaatteiden mukaisesti
kuin kuntien
potilasasiakirjat.

Arkistointivaiheessa
olevat potilasasiakirjat
jaavat osaksi paatettavaa
sairaanhoitopiirin
arkistoa. Jos analogisia
potilaskertomuksia ei
hyvinvointialueella enda

Huomioitavaa

Valtion sairaaloiden
(esim. yleiset sairaalat ja
[3dninsairaalat)
tietoaineistoja ei siirreta
hyvinvointialueille, vaan
niiden osalta on otettava
yhteys
Kansallisarkistoon.
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Tietoaineisto

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kunnille tai
kuntayhtymille jadvat
tietoaineistot

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

taydenneta, voidaan
kaikki potilasasiakirjat
jattaa osaksi
sairaanhoitopiirin
arkistoa.

Jos jatkuvaan
potilaskertomukseen on
liitetty sairaanhoitopiirin
edeltdjaorganisaation
potilastietoja (esim.
valtion sairaalan
potilaskortteja), siirretdan
myos ne
hyvinvointialueelle. Tieto
on kuvattava seka
sairaanhoitopiirin etta
hyvinvointialueen
arkistoluetteloon. Tieto
on myds toimitettava
Kansallisarkistoon, jos
kyse on valtion
sairaaloiden
potilastiedoista.

Jos sairaanhoitopiirin
alue on yhdella
hyvinvointialueella,
siirtyvat kaikki
potilasasiakirjat kyseiselle
hyvinvointialueelle. Jos
sairaanhoitopiiri jakautuu
useammalle
hyvinvointialueelle, niin
potilasasiakirjat
jakautuvat
hyvinvointialueille
sairaanhoitopiirien
palveluyksikoiden

Huomioitavaa
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@D thi

Tietoaineisto

Erityishuoltopiirien
potilasasiakirjat ja
erityishuoltopiirien
hallussa olevien
toimintansa
lopettaneiden yksityisten
sote-toimijoiden
potilasasiakirjat

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kunnille tai
kuntayhtymille jadvat
tietoaineistot

Kaikki potilasasiakirjat
siirretaan
hyvinvointialueille.

Arkistointiohjeet

mukaisesti tai asiasta
voidaan sopia kyseisten
hyvinvointialueiden
kanssa.

Analogiset
erityishuoltopiirien
arkistot paatetdan ja ne
siirtyvat myos fyysisesti
hyvinvointialueille omina
kokonaisuuksinaan.

Erityishuoltopiirien
arkistoihin sisaltyvat
potilasasiakirjat voidaan
littaa osaksi
hyvinvointialueen
tietoaineistoja samojen
periaatteiden mukaisesti
kuin kuntien
potilasasiakirjat.
Arkistointivaiheessa
olevat potilasasiakirjat
jaavat osaksi paatettavaa
erityishuoltopiirin
arkistoa. Jos analogisia
potilaskertomuksia ei
hyvinvointialueella enaa
taydenneta, voidaan
kaikki potilasasiakirjat
jattaa osaksi
erityishuoltopiirin
arkistoa.

Jos erityishuoltopiirin
alue on yhdella
hyvinvointialueella,
siirtyvat kaikki
potilasasiakirjat kyseiselle
hyvinvointialueelle. Jos

Huomioitavaa

Erityishuoltopiirit eivat
ole tallentaneet tietoja
Kanta-palveluihin. Niiden
toiminnassa syntyy seka
potilasasiakirjoja etta
sosiaalihuollon
asiakasasiakirjoja.
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Tietoaineisto

Purettavien
vapaaehtoisten sosiaali-
ja terveydenhuollon
kuntayhtymien
potilasasiakirjat seka
naiden kuntayhtymien
hallussa olevien
toimintansa

lopettaneiden yksityisten

sote-toimijoiden
potilasasiakirjat

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kunnille tai
kuntayhtymille jadvat
tietoaineistot

Kaikki potilasasiakirjat
siirretdan
hyvinvointialueille.

Arkistointiohjeet

erityishuoltopiiri jakautuu
useammalle
hyvinvointialueelle, niin
potilasasiakirjat
jakautuvat
hyvinvointialueille
erityishuoltopiirien
palveluyksikoiden
mukaisesti tai asiasta
voidaan sopia kyseisten
hyvinvointialueiden
kanssa.

Analogiset purettujen
vapaaehtoisten sote-
kuntayhtymien arkistot
paatetaan ja ne siirtyvat
myos fyysisesti
hyvinvointialueille omina
kokonaisuuksinaan.
Vapaaehtoisten sote-
kuntayhtymien
arkistoihin sisaltyvat
potilasasiakirjat liitetdaan
osaksi hyvinvointialueen
tietoaineistoja samojen
periaatteiden mukaisesti
kuin kuntien
potilasasiakirjat.

Arkistointivaiheessa
olevat potilasasiakirjat
voidaan jattaa osaksi
paatettavaa sote-
kuntayhtyman arkistoa.
Jos analogisia
potilaskertomuksia ei
hyvinvointialueella enaa
taydenneta, voidaan
kaikki potilasasiakirjat

Huomioitavaa
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Tietoaineisto

Kuntien tuottamien
julkisten palveluiden seka
kuntien tuottamien
tyoterveyspalveluiden
potilasasiakirjat (koskee
myos kunnan hankkimien
ostopalveluiden
potilasasiakirjoja)

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kunnille tai
kuntayhtymille jadvat
tietoaineistot

Hyvinvointialueille

siirretaan:

e sdilytysvaiheessa
olevat
potilasasiakirjat.

Jos kunta ei ole itse
maaritellyt pidempia
sailytysaikoja, niin
tallaisia paasaantoisesti
ovat:

e  kaikki jatkuvan
potilaskertomuksen
kayttoonoton jalkeen
muodostuneet elossa
olevien
potilasasiakirjat

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

jattaa osaksi
kuntayhtyman arkistoa.
Jos vapaaehtoisen sote-
kuntayhtyman alue on
yhdella
hyvinvointialueella,
siirtyvat kaikki
tietoaineistot kyseiselle
hyvinvointialueelle. Jos
kuntayhtyma jakautuu
useammalle
hyvinvointialueelle, niin
potilasasiakirjat
jakautuvat
hyvinvointialueille
kuntayhtyman
palveluyksikoiden
mukaisesti tai asiasta
voidaan sopia kyseisten
hyvinvointialueiden
kanssa.
Hyvinvointialueiden
vastuulle siirrettavat
potilasasiakirjat on
sailytettava ja
luetteloitava siten, etta
sailyy tieto
potilasasiakirjojen
aiemmista
rekisterinpitajista seka
siitd arkistosta, mihin
potilasasiakirjat ovat alun
perin kuuluneet.

Huomioitavaa

Siirtorajaukset koskevat
sekd maaraajan
sailytettavia etta
arkistoitavaksi maarattyja
potilasasiakirjoja. Myds
arkistoitavat asiakirjat
ovat aluksi
sailytysvaiheessa.

Jos jatkuvaan
potilaskertomukseen on
liitetty aiemmin
muodostuneita tietoja
(esim. vanhoja
potilaskortteja), siirretaan
myos ne
hyvinvointialueille. Tieto
on kuvattava tarkasti
kunnalle jaavaan
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Tietoaineisto

Hyvinvointialueille

siirrettavat/ kunnille tai

kuntayhtymille jadvat

tietoaineistot

o kuolleiden
potilasasiakirjat
vuosilta 2010 — 2022
ja

e alle 1-vuotiaana
kuolleiden
potilasasiakirjat
1.5.1999 alkaen.

Kunnille jaavat:

e arkistointivaiheessa
olevat
potilasasiakirjat.

Jos kunta ei ole itse
maaritellyt pidempia
sailytysaikoja, niin
tallaisia paasaantoisesti
ovat:

e ennenjatkuvan
potilaskertomuksen
kayttoonottoa
muodostuneet
potilasasiakirjat

e ennenvuotta 2010
kuolleiden
potilasasiakirjat.

Jos kunnassa on
maaritelty
potilasasiakirjoille
sailytysaikaohjeita
pidempi sailytysaika,
siirretaan kaikkien
sailytysvaiheessa olevien
potilasasiakirjojen
hallinnointivastuu
hyvinvointialueelle.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Huomioitavaa

arkistokokonaisuuteen ja
hyvinvointialueelle
toimitettavaan
luovutusluetteloon.
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Tietoaineisto

Kuntien hallussa olevien
toimintansa
lopettaneiden yksityisten
palveluntuottajien
potilasasiakirjat

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kunnille tai
kuntayhtymille jadvat
tietoaineistot
Ulkopaikkakuntalaisten
jatkuvan
potilaskertomuksen
kayttéonoton jalkeen
muodostuneet
potilasasiakirjat siirretaan
hyvinvointialueille niilta
osin, kun niiden
seulontaa ei puuttuvien
exitus-tietojen takia ole
pystytty tekemaan.
Yksityisten
palveluntuottajien
potilasasiakirjat siirretaan
hyvinvointialueille, jos
niita ei ole arkistoitu.
Siirrettavat
potilasasiakirjat
maaritellaan seuraavien
periaatteiden mukaisesti:

Jos yksityisen
palveluntuottajan
potilasasiakirjojen
arkistointivaiheen
maarittely kyetaan
tekemaan, kuntaan jaavat
kokonaan
arkistointivaiheessa
olevat
potilasasiakirjakokonaisu
udet (esim. arkistot) ja
hyvinvointialueelle
siirretaan
kokonaisuudessaan
sellaiset
potilasasiakirjakokonaisu
udet, joihin sisaltyy

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Yksityisten
palveluntuottajien
tietoaineisto- ja
arkistokokonaisuuksien
jakamista on pyrittava
valttamaan. Yksityisten
palveluntuottajien
arkistointivaihe voidaan
maaritella koko
tietoaineistokokonaisuu
den tai arkiston tasolla.

Huomioitavaa

Tassa yhteydessa
yksityisilla
palveluntuottajilla
tarkoitetaan niita
yksityisia
palveluntuottajia, jotka
ovat myyneet
palveluitaan suoraan
asiakkaille ja kunta on
palveluntuottajan
toiminnan paattyessa
ottanut tietoaineistot
sailytykseen. Kunnan
ostopalveluna
hankkimien palvelujen
tietoaineistoja kasitellaan
samalla tavoin kuin
kunnan muussakin
toiminnassa syntyneita
tietoaineistoja.

Toimintansa
lopettaneiden yksityisten
palveluntuottajien
potilasasiakirjojen
sailytysvastuuta ja
rekisterinpitoa ei ole
maaritelty selkeasti
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Tietoaineisto

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kunnille tai
kuntayhtymille jadvat
tietoaineistot

Arkistointiohjeet

sailytysvaiheessa olevia
potilasasiakirjoja.

Jos yksityisen
palveluntuottajan
potilasasiakirjojen
arkistointivaihetta ei
pystytd madrittelemaan,
on arvioitava, etta
sisaltaako
potilasasiakirjakokonaisu
us mahdollisesti edelleen
alkuperaiseen tai siihen
rinnastuviin
kayttotarkoituksiin
mahdollisesti kaytettavia
potilasasiakirjoja.
Tallaisessa tapauksessa
potilasasiakirjakokonaisu
us siirretaan
hyvinvointialueelle.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Huomioitavaa

lainsdadannossa. Kuntien
hallussa olevien
toimintansa
lopettaneiden yksityisten
palveluntuottajien
tietoaineistojen
arkistointivaiheen
alkamisen maéarittely voi
olla haasteellista.
Julkisessa
terveydenhuollossa
potilasasiakirjojen
sailytysajat ovat 1970-
luvulta alkaen pidempia
ja tata ajankohtaa voi
hyodyntaa myos
yksityisten
palveluntuottajien
tietoaineistojen
sailytystarvetta
maariteltdessa.
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4 Ohje sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen
kasittelysta

Muistettavaa

Sailytysvaiheessa olevat sosiaalihuollon asiakasasiakirjat siirretdan hyvinvointialueelle ja
arkistointivaiheessa olevat asiakasasiakirjat jaavat kunnalle. Seka maaraajan sailytettavat etta
arkistoitaviksi maaratyt tietoaineistot sailytetaan aluksi siihen kayttotarkoitukseen, johon asiakirjat ja muut
vastaavat tiedot on keratty tai niihin rinnastuviin tarkoituksiin. Sen jalkeen maaraajan sailytettavat
tietoaineistot tuhotaan ja arkistoitavat tietoaineistot siirtyvat arkistointivaiheeseen.

Sote-uudistuksen voimaanpanolaissa (616/2021, 64 §) sdddetdan tietoaineistojen hallinnointivastuun
siirtymisesta hyvinvointialueille. Laki ei maarittele tietoaineistojen fyysista siirtamista. Tassa siirto-ohjeessa
ohjeistetaan paasaantoisesti tietoaineistojen hallinnointivastuun muuttumisesta ja tarkennetaan erikseen,
kun puhutaan tietoaineistojen fyysisesta siirtamisesta.

e 4.1 Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen arkistointi ja seulonta

e 4.2 Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen siirtojen periaatteet

e 4.3 Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen siirtojen rajaukset ja arkistointi

o 4.3.1 Digitaaliset sosiaalihuollon asiakasasiakirjat
o 4.3.2 Analogiset sosiaalihuollon asiakasasiakirjat

o  4.3.3 Kunnilta poistuneet sosiaalihuollon tehtavat

4.1 Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen arkistointi ja seulonta

Sosiaalihuollon jarjestamisesta vastaavat talla hetkella kunnat. Kunnat voivat tuottaa palveluja joko yksin
tai perustamalla kuntayhtyman. Kunta tai kuntayhtyma voi myds ostaa sosiaalipalveluja muilta kunnilta,
kuntayhtymiltd, jarjestoilta tai yksityisilta palveluntuottajilta. Toiminnassa muodostuneiden tietoaineistojen
arkistoinnista vastuu on palvelunjarjestdjalla. Kunnallisten toimijoiden hallussa on seka nykyisen toimijan,
mahdollisesti sen edeltdjien ja yksityisten organisaatioiden sosiaalihuollon asiakasasiakirjoja.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjoilla ei ole organisaatiossa sellaista yhta selkeda valiarkistoa kuin mita
potilasasiakirjoilla useimmiten on. Asiakasasiakirjoja voi olla sosiaalityontekijoiden tydohuoneissa, lahi- ja
valiarkistoissa. Sen lisaksi esim. tilankaytollisista syista myos sdilytysvaiheessa olevia asiakasasiakirjoja voi
olla kunnan paatearkistossa. Digitaaliset sosiaalihuollon asiakasasiakirjat on voinut tallentaa Kanta-
palveluihin Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistoon vuodesta 2018 alkaen. Kaikki kunnalliset sosiaalihuollon
organisaatiot eivat ole liittyneet Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistoon. Osa liittyneista organisaatioista
kayttaa palvelua vain vanhojen tietojen arkistointiin.
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Sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista arkistoitavia ovat paasaantoisesti 8.,18. ja 28. pdiva syntyneiden
asiakasasiakirjat. Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen sdilytysajat taas vaihtelevat palvelutehtavittdin ja tama
vaikeuttaa yksiselitteisten ja yhdenmukaisten siirtorajausten tekemista. Sdilytysajan laskenta voi alkaa
kertomukseen tehdysta viimeisesta merkinnastd, lapsen syntymastd, huollon paattymisesta, asiakirjan
muodostamisesta, voimassaolon paattymisesta jne. Sosiaalihuollon arkistointitavat myos vaihtelevat eri
organisaatioissa. Arkistoitavaksi maarattyja asiakirjoja on voitu luetteloida aakkosjarjestyksessa
vuosikymmenia kattaviksi arkistoyksikoiksi ja sarjoiksi. Samalta ajalta olevat madaraajan sailytettavat
asiakirjat taas on arkistoitu useimmiten jonkinlaisessa aikajarjestyksessa, ettd niiden havittaminen olisi
mahdollista.

Asiakasasiakirjojen seulontapaatoksia ja sailytysaikoja koskevaa lainsaadantoa sovelletaan seuraavasti:

e Kanta-palveluiden Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistoon siirrettavat tiedot ovat kaikki
arkistoitavia (tositteita lukuun ottamatta). Myos talla hetkelld organisaation omissa jarjestelmissa
oleva tieto voidaan sdilyttaa pelkastaan digitaalisessa muodossa, kunhan huolehditaan tiedon
sdilymisesta todistusvoimaisena ja siirtdmisesta myohemmin Kanta-palveluiden Sosiaalihuollon
asiakastiedon arkistoon. Naita tietoja ei tarvitse tulostaa paperille.

e Ennen 1.1.2000 muodostuneiden analogisten asiakirjojen arkistoitavat asiakirjat on maaratty
Valtionarkiston paatdksessa kunnallisten asiakirjojen havittamisestd 1989 (osa 5. Sosiaalihuollon ja
holhoustoimen asiakirjat: Osa 1 ja osa 2.).

e 1.1.2000 alkaen arkistoitavat asiakirjat maaraytyvat Kansallisarkiston 1.12.2014 antaman paatoksen

mukaan.

e Maadraajan sailytettaviin analogisiin asiakirjoihin voidaan soveltaa Valtionarkiston 1989 antamassa
paatoksessa olevia sdilytysaikasuosituksia 31.3.2015 saakka. Organisaation on kuitenkin
huolehdittava itse, etta sailytysaika on kaikissa tapauksissa riittavan pitka.

e Lakisosiaalihuollon asiakasasiakirjoista tuli voimaan 1.4.2015 eli siitd lahtien noudatetaan lain

sadadoksia.

4.2 Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen siirtojen periaatteet

Hyvinvointialueiden vastuulle siirretaan kaikkien sote-uudistuksen yhteydessa purettavien sosiaali- ja
terveydenhuollon kuntayhtymien (sairaanhoitopiirien, erityishuoltopiirien ja vapaaehtoisten sote-
kuntayhtymien) hallussa olevat arkistot (laki sosiaali- ja terveydenhuoltoa ja pelastustoimea koskevan
uudistuksen toimeenpanosta ja sitd koskevan lainsdddannén voimaanpanosta 616/2021, 64 §). Nain
hyvinvointialueille siirtyvat myos kaikki purkautuvien kuntayhtymien toiminnassa muodostuneet
sosiaalihuollon asiakasasiakirjat ja ndiden kuntayhtymien hallussa mahdollisesti olevat yksityisten
palveluntuottajien sosiaalihuollon asiakasasiakirjat.

Hyvinvointialueiden vastuulle siirretdan myos kunnan sosiaalihuollon palveluissa muodostuneet ja kunnan
hallussa olevat yksityisten palveluntuottajien sosiaalihuollon asiakasasiakirjat, joita ei ole arkistoitu.
Aiemmin kunnan jarjestamisvastuulla olleessa toiminnassa muodostuneet tietoaineistot jaavat kunnalle, jos
palvelun jarjestamisvastuu ei siirry hyvinvointialueelle.
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Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen arkistointivaihe maaraytyy annettujen sailytysaikamaaraysten ja -
suositusten tai tarvittaessa muun alkuperaisen kayttotarpeen tai siihen rinnastuvan tarkoituksen kautta.
Sosiaalihuollon arkistojen luettelointitavat aiheuttavat sen, etta hyvinvointialueiden vastuulle siirtyvien
asiakasasiakirjojen erottaminen kunnan arkistoista on joissakin tapauksissa tyolasta. Vaihtoehtoinen
toimintatapa on jattaa arkisto yhdeksi kokonaisuudeksi, josta osaa hallinnoi kunta ja osaa hyvinvointialue.
My0s tassa tapauksessa on riittavalla tarkkuudella maariteltava, ettd mitka tietoaineistot ovat kunnan ja
mitka hyvinvointialueen vastuulla. Arkiston sdilyttamisesta ja tietopalvelukdytadnteista on sovittava kunnan
ja hyvinvointialueen kesken.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjoihin sisaltyy paljon viranhaltijapaatoksia. Sosiaalihuollon asiakkaita
koskevia paatoksia on tehty myds lautakunnissa tai niiden jaostoissa. Hyvinvointialueen vastuulle siirtyvia
sosiaalihuollon paatoksia, jos ne ovat lautakunnan, lautakunnan jaoston tai vastaavan toimielimen
paatospoytakirjassa, ei tarvitse valttamatta siirtaa fyysisesti hyvinvointialueelle. Myoskaan
asianhallintajarjestelmaan tallennettuja viranhaltijapaatoksia ei tarvitse

valttamatta siirtaa fyysisesti hyvinvointialueen tietojarjestelmiin. Kyse on kuitenkin tiedoista, joiden
vastuutaho ja rekisterinpitaja on jatkossa hyvinvointialue.

Jos arkistot joudutaan jakamaan myos fyysisesti, aiemmin muodostuneita arkistokokonaisuuksia ei
yhdisteta muihin arkistoihin, vaan nykyisista arkistoista muodostuu kaksi kokonaisuutta: kunnalle jaava
osuus ja hyvinvointialueelle siirtyva osuus. Tarkeaa on sosiaalihuollon asiakasasiakirjojenkin osalta
dokumentoida tehdyt tietoaineistojen siirrot tarkasti kunnan arkistoluetteloihin ja hyvinvointialueille
toimitettaviin siirtoluetteloihin. Myos siirrettavat digitaaliset tiedot on dokumentoitava tarkasti.

THL on antanut vuonna 2016 maarayksen sosiaalihuollon palvelutehtavien luokituksesta. Tata aiemmat

kaytossa olleet luokitukset ovat vuosilta 1989 ja 2011. Vuoden 1989 luokitus perustuu Valtionarkiston
antamaan paatokseen kunnallisten asiakirjojen havittamisesta. Alla olevat siirto-ohjeet perustuvat ennen
vuotta 2011 muodostuneiden asiakirjojen osalta vuoden 1989 paatoksen luokitukseen ja
sailytysaikasuosituksiin. Vuodesta 2011 alkaen muodostuneiden asiakasasiakirjojen hallinnointivastuu
siirretaan kokonaisuudessaan hyvinvointialueille, jos sinne siirtyy kyseisen palvelun jarjestamisvastuu.

Opiskeluhuollossa syntyy seka potilasasiakirjoja etta sosiaalihuollon asiakasasiakirjoja. Tassa siirto-ohjeessa
ne kasitelladn omana kokonaisuutenaan.

4.3 Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen siirtojen rajaukset ja arkistointi

4.3.1 Digitaaliset sosiaalihuollon asiakasasiakirjat

Analogisten ja digitaalisten sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen siirtorajaukset eivat sote-uudistuksen
voimaanpanolain (616/2021, 64 §) perusteella poikkea toisistaan. Alaluvussa 3.4.2 esitettyja siirtorajauksia
sovelletaan siten myods digitaalisiin sosiaalihuollon asiakasasiakirjoihin seka organisaatioiden
asiakastietojarjestelmissa ettd Kanta-palveluissa. Siirto-ohjeistuksen laatimisen yhteydessa on todettu
haasteita kuntien digitaalisten potilas- ja asiakasasiakirjojen hallinnassa lainsdadannon nykyisen muotoilun
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edellyttamalla tavalla. Haasteet ovat niin suuria, etta lainsdaadantoa on tarpeen viela tarkentaa
mahdollisimman pikaisesti. Hallituskauden vaihtuminen vuonna 2023 vaikuttaa kuitenkin valmistelun
aikatauluun.

Suositeltavaa tdssa tilanteessa on, etta hyvinvointialue ja kunta tekevat sopimuksen sosiaalihuollon
asiakasasiakirjojen kasittelysta 1.1.2023 alkaen nykyisen lainsadadannon pohjalta. Mahdollisesti tarvittavien
jarjestelmamuutosten osalta kannattaa todennakdisesti odottaa lainsaadannon tilanteen selkeytymista ja
sopia asioista silld tarkkuudella, kun se tassa tilanteessa on mahdollista.

Sote-uudistuksen voimaanpanolaissa (616/2021, 64 §) sdadetdan hyvinvointialueelle siirtyvista
tietoaineistoista. Laissa sosiaali- ja terveydenhuollon jarjestamisestd (612/2021, 58 §) taas saddetaan
asiakas- ja potilastietojen rekisterinpidosta. Naista saaddksista ei voi poiketa, mutta on huomioitava, etta
EU:n tietosuoja-asetus, johon viimeksi mainitussa laissa viitataan, koskee elossa olevien henkiloiden tietoja.
Kuolleiden sosiaalihuollon asiakastietojen siirtaminen sopimuksenvaraisesti kunnalta hyvinvointialueelle on
mahdollista, mutta hyvinvointialueen kannattaa harkita, etta ryhdytaanké siihen ennen lainsaadantoon
mahdollisesti tulevien muutosten selviamista.

Tietoaineisto Hyvinvointialueille Arkistointiohjeet Huomioitavaa
siirrettavat/ kuntiin ja
kuntayhtymiin jaavat
tietoaineistot
Kanta- Digitaalisten sosiaalihuollon ~ Kanta-palveluiden ohje On mahdollista, etta sote-
palveluihin asiakasasiakirjojen hyvinvointialueiden uudistuksen
tallennetut siirtorajaukset ovat muutostilanteessa voimaanpanolain

sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat

analogisten sosiaalihuollon
asiakasasiakirjojen kanssa
yhdenmukaiset (ks. alaluku
43.2)

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

(616/2021, 64 §)
siirtorajauksiin tulee
myShemmin

muutoksia. Hyvinvointial
ue voi toimia 1.1.2023
alkaen kunnan
sosiaalihuollon
asiakasasiakirjojen osalta
tarvittaessa
henkilotietojen
kasittelijana tai hoitaa
tietopalvelua kunnan
puolesta. Tasta on
sovittava kunnan ja
hyvinvointialueen kesken.
Ks. tarkemmin luvun 3.4.1
alkuosa.
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Tietoaineisto

Purkautuvien
sote-
kuntayhtymien
digitaaliset
sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat

Kuntien
digitaaliset
sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin ja
kuntayhtymiin jaavat
tietoaineistot

Kaikkien sosiaalihuollon
digitaalisten
asiakasasiakirjojen
vastuutaho ja rekisterinpitaja
on jatkossa hyvinvointialue

Digitaaliset sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat siirretaan
samojen periaatteiden
mukaisesti kuin
analogisetkin
asiakasasiakirjat (ks. alaluku
4.3.2).

Arkistointiohjeet

Jos kuntayhtyma jakautuu
useammalle
hyvinvointialueelle, niin
digitaaliset sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat jakautuvat
hyvinvointialueille
kuntayhtyman
palveluyksikoiden mukaisesti
tai hyvinvointialueet voivat
sopia asiakirjojen
jakautumisesta.

Kun tiedot tallennetaan
hyvinvointialueen
tietojarjestelmiin tai Kanta-
palveluiden Sosiaalihuollon
asiakastiedon arkistoon, on
metatiedoilla osoitettava
rekisterinpitdja, jonka

toiminnassa tietoaineistot alun

perin ovat muodostuneet.
Kunnan
asianhallintajarjestelmaan
tallennetut hyvinvointialueille
siirtyvat sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat voidaan
fyysisesti jattaa osaksi
alkuperaista digitaalista
tietovarantoa. Kyse on

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Huomioitavaa

Siirtorajausten tulee olla
yhdenmukaiset
tietoaineistojen
sailytysmuodosta
riippumatta. Eli jos
samalla aineistolla on
sekd analoginen etta
digitaalinen ilmentyma,
niiden tulee jatkossa olla
saman organisaation
hallinnassa.
Suositeltavaa olisi
tallentaa passiivikdytossa
olevien
asiakastietojarjestelmien
tiedot suoraan Kanta-
palveluiden
Sosiaalihuollon
asiakastiedon arkistoon
vanhoina asiakastietoina.
Suositeltavaa olisi
tallentaa myos eri
hyvinvointialueille
jakautuvien
organisaatioiden tiedot
Kanta-palveluihin.

On mahdollista, etta sote-
uudistuksen
voimaanpanolain
(616/2021, 64 §)
siirtorajauksiin tulee
mySdhemmin muutoksia.
Suositeltavaa olisi sopia
sailytysvastuista kunnan
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Tietoaineisto

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin ja
kuntayhtymiin jaavat
tietoaineistot

Arkistointiohjeet

kuitenkin tiedoista, joiden
vastuutaho ja
rekisterinpitdja on jatkossa
hyvinvointialue.

Kun tiedot tallennetaan
hyvinvointialueen
tietojarjestelmiin tai Kanta-
palveluiden Sosiaalihuollon
asiakastiedon arkistoon, on
metatiedoilla osoitettava
rekisterinpitaja, jonka

toiminnassa tietoaineistot ovat

alun perin muodostuneet.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Huomioitavaa

ja hyvinvointialueen
kesken, eika ryhtya esim.
fyysisesti jakamaan
digitaalisia
tietoaineistoja. Ks.
tarkemmin luvun 3.4.1
alkuosa.

Siirtorajausten tulee olla
yhdenmukaiset
tietoaineistojen
sailytysmuodosta
riippumatta. Eli jos
samalla aineistolla on
seka analoginen etta
digitaalinen ilmentyma,
niiden tulee jatkossa olla
saman organisaation
hallinnassa.

Suositeltavaa olisi
tallentaa passiivikaytossa
olevien
asiakastietojarjestelmien
tiedot suoraan Kanta-
palveluiden
Sosiaalihuollon
asiakastiedon arkistoon
vanhoina asiakastietoina.
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4.3.2 Analogiset sosiaalihuollon asiakasasiakirjat

Kuntayhtymien
tietoaineistot:

Purkautuvien sote-
kuntayhtymien analogiset
sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat

Hyvinvointialueill

e siirrettavat/
kuntayhtymiin
jaavat
tietoaineistot
Kaikkien
tietoaineistojen
vastuutaho ja
rekisterinpitdja on
jatkossa
hyvinvointialue.

Arkistointiohjeet Huomioitavaa

Jos kuntayhtyma jakautuu useammalle
hyvinvointialueelle, niin sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat jakautuvat
hyvinvointialueille kuntayhtyman
palveluyksikdiden mukaisesti

tai hyvinvointialueet voivat sopia
sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen

Kuntien
tietoaineistot:
Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat
ennen vuotta 2011:
1.1 Avohuolto ja
toimeentuloturva

jakautumisesta.

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin jaavat
tietoaineistot

Selvitykset lapsen huollosta
ja tapaamisoikeudesta seka
asiakkaan/perheen huoltoon
liittyvien paatosten
hallinnointivastuu siirretaan
hyvinvointialueelle vuodesta
1947 alkaen.

Muut sosiaalityon,
lastensuojelun, kasvatus- ja
perheneuvonnan,
perhesovittelun,
paihdehuollon polikliinisen ja
muun avohuollon,
kehitysvammahuollon
(neuvolat), invalidihuollon/
vammaispalvelun ja
vastaavien palvelutehtadvien
asiakasasiakirjojen
hallinnointivastuu siirretaan
hyvinvointialueelle, jos

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Perustoimeentulotuen
arkistoitaviksi maaratyt
asiakirjat kuuluvat
kunnalle jaavaan
arkistokokonaisuuteen.
Jos ne on arkistoitu
samaan asiakasaktiin
hyvinvointialueen
vastuulle siirrettavien
asiakirjojen kanssa, ne
voidaan palauttaa
kuntaan vasta
my&hemmin, kun
asiakasaktit aikanaan
seulotaan
hyvinvointialueella.

Rikoksesta epaillyn
nuoren henkildtutkinnan
asiakirjat kuuluvat
kunnalle jadvaan

Huomioitavaa

Perustoimeentulotuen
myontaminen siirtyi
kunnilta Kelan tehtavaksi
1.1.2017. Kunnan
tehtavaksijai edelleen
myontaa taydentava ja
ehkaiseva
toimeentulotuki.
Taydentavan ja
ehkaisevan
toimeentulotuen ja
perustoimeentulotuen
asiakirjat on usein
arkistoitu yhteen. Naiden
erottaminen sote-
uudistuksen yhteydessa
olisi hyvin tyolasta, siksi
erottaminen voidaan
tehda vasta myohemmin
asiakirjoja seulottaessa.
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Kuntien
tietoaineistot:
Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat
ennen vuotta 2011:

1.2. Perhehoito ja
lasten lomatoiminta
yksityisperheissa

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin jadvat
tietoaineistot

viimeinen merkinta
asiakasasiakirjoihin on tehty
vuonna 1997 tai sen jalkeen.
Edella esitetysta poiketen
perustoimeentulotuen
asiakirjat jaavat kunnan
vastuulle.

Ennenvuotta 2011
muodostuneet rikoksesta
epaillyn nuoren
henkilotutkinnan asiakirjat
jaavat kunnan vastuulle.

Jos kunnassa on maaritelty
hyvinvointialueelle siirtyvien
tehtavien asiakasasiakirjoille
sailytysaikaohjeita pidempi
sailytysaika, siirretdan
kaikkien sailytysvaiheessa
olevien asiakasasiakirjojen
hallinnointivastuu
hyvinvointialueelle.
Tietoaineistoja voidaan
siirtaa myos esitetyista
rajavuosista poiketen, jos
sarjan/arkiston jakaminen
kyseisena vuotena
edellyttaisi yksittaisten
asiakirjojen lapikayntia.
Lasten, nuorten,
kehitysvammaisten,
vanhusten ja vammaisten
pitkdaikaissairaiden
perhehoitoa seka yksityisesti
sijoitettuja lapsia ja muiden
kuntien sijoittamia lapsia
koskevat ja vastaavat
asiakirjat siirretaan

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

arkistokokonaisuuteen.
Jos ne on arkistoitu
samaan asiakasaktiin
hyvinvointialueen
vastuulle siirrettavien
asiakirjojen kanssa, ne
voidaan palauttaa
kuntaan vasta
myohemmin, kun
asiakasaktit aikanaan
seulotaan
hyvinvointialueella.
Hyvinvointialueelle
siirrettavien asiakasaktien
kuvailutietoihin on
liitettava tietoa siita, etta
sisaltavat kokonaan
arkistoitaviksi maarattyja
henkilotutkinta-
asiakirjoja.

Huomioitavaa

Rikoksesta epaillyn
nuoren henkilotutkinta
siirtyi 1.1.2011 kunnilta
Rikosseuraamuslaitoksen
tehtavaksi. Asetus
nuorista
rikoksentekijoista
1001/1942, 1 §. Laki
nuoren rikoksesta
epaillyn tilanteen
selvittamisesta 633/2010,
58&:
Seuraamusselvityksen
laatimisesta vastaa
Rikosseuraamuslaitos.
Laki tuli voimaan
1.1.2011.

39



thi

Kuntien
tietoaineistot:
Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat
ennen vuotta 2011:

1.3. Kotipalvelu

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin jadvat
tietoaineistot

hyvinvointialueelle, jos
viimeinen merkinta
asiakasasiakirjoihin on
tehty vuonna 1997 tai sen
jalkeen.

Jos kunnassa on maaritelty
asiakasasiakirjoille
sailytysaikaohjeita pidempi
sailytysaika, siirretaan
kaikkien sailytysvaiheessa
olevien asiakasasiakirjojen
hallinnointivastuu
hyvinvointialueelle.
Tietoaineistoja voidaan
siirtaa myos esitetyista
rajavuosista poiketen, jos
sarjan/arkiston jakaminen
kyseisena vuotena
edellyttaisi yksittaisten
asiakirjojen lapikayntia.
Kotipalvelun asiakirjat
siirretaan
hyvinvointialueelle, jos
viimeinen merkinta
asiakasasiakirjoihin on
tehty vuonna 1997 tai sen
jalkeen.

Jos kunnassa on maaritelty
asiakasasiakirjoille
sailytysaikaohjeita pidempi
sdilytysaika, siirretdan
kaikkien sailytysvaiheessa
olevien asiakasasiakirjojen
hallinnointivastuu
hyvinvointialueelle.
Tietoaineistoja voidaan
siirtad myos esitetyista
rajavuosista poiketen, jos

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Huomioitavaa

Sosiaalihuoltoasetus
607/1983, 9 §: Vanhusten,
vammaisten ja
pitkaaikaissairaiden
kotihoidontuki.

Laki sosiaalihuoltolain
muuttamisesta
1365/1992,27 a §:
Omaishoidon tuella
tarkoitetaan vanhuksen,
vammaisen tai sairaan
henkilon kotona
tapahtuvan hoidon tai
muun huolenpidon
turvaamiseksi annettavaa
hoitopalkkiota ja
palveluja, jotka
madritelldan hoidettavan

40



@D thi

Kuntien
tietoaineistot:
Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat
ennen vuotta 2011:

1.4. Paivahoito ja
lasten kotihoidontuki

1.5. Suojatyd ja
tyohon kuntoutus

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin jadvat
tietoaineistot

sarjan/arkiston jakaminen
kyseisend vuotena
edellyttaisi yksittaisten
asiakirjojen lapikayntia.

Kaikki
paivahoidon/varhaiskasvatu
ksen ja lasten
kotihoidontuen tietoaineistot
jaavat kunnalle.

Kehitysvammaisten ja
invalidien suojatyon,
huoltosuhteisten suojatyon,
vammaisten ja
vajaakuntoisten tyohon
kuntoutuksen,
tyoklinikkatoiminnan ja
tyohon valmennuksen ja
vastaavien tehtavien
asiakirjojen
hallinnointivastuu siirretaan
hyvinvointialueelle, jos
viimeinen merkinta
asiakasasiakirjoihin on tehty
vuonna 1997 tai sen jalkeen.
Jos kunnassa on maaritelty
asiakasasiakirjoille

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Huomioitavaa

hoito- ja
palvelusuunnitelmassa.
Laki tuli voimaan
1.7.1993.

Laki omaishoidon tuesta
937/2005 tuli voimaan
1.1.2006.

Laki lasten kotihoidon
tuesta (24/1985): Kunta
paatti kotihoidontuesta ja
Kela maksoi tuen.

Laki lasten kotihoidon
tuesta (797/1992):
Tehtavat siirtyivat
kokonaan Kelalle.
Varhaiskasvatuksen
tehtavat eivat siirry sote-
uudistuksessa
hyvinvointialueille vaan
jaavat kuntien
hoidettaviksi.
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Kuntien
tietoaineistot:
Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat

ennen vuotta 2011:

1.6. Asumispalvelut

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin jadvat
tietoaineistot

sailytysaikaohjeita pidempi
sdilytysaika, siirretaan
kaikkien sailytysvaiheessa
olevien asiakasasiakirjojen
hallinnointivastuu
hyvinvointialueelle.
Tietoaineistoja voidaan
siirtaa myos esitetyista
rajavuosista poiketen, jos
sarjan/arkiston jakaminen
kyseisena vuotena
edellyttaisi yksittaisten
asiakirjojen lapikayntia.
Kehitysvammaisten
erityishuollon
asumispalveluiden seka
invalidien palvelutalojen ja
palveluasuntoryhmien,
paihdeongelmaisten hoito- ja
huoltokotien seka
ensisuojien, vanhusten
palvelutalojen,
tukiasuntojen, vammaisten
ja vanhusten asuntojen,
vammaisten paivakeskusten
ja muiden asumispalvelujen
(mm. valivuokrausasunnot)
ja vastaavien asiakirjojen
hallinnointivastuu siirretaan
hyvinvointialueelle, jos
viimeinen merkinta
asiakasasiakirjoihin on
tehty vuonna 1997 tai sen
jalkeen.

Jos kunnassa on maaritelty
asiakasasiakirjoille
sailytysaikaohjeita pidempi
sailytysaika, siirretdan

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Kunnan ja
hyvinvointialueen
jatkossa yhdessa
hallinnoimia toimintansa
paattaneiden
asumispalveluiden
yksikoiden arkistoja ei
tarvitse fyysisesti jakaa.
Fyysisten arkistojen
sailytysvastuut sovitaan
kunnan ja

hyvinvointialueen kesken.

Arkistoluettelossa pitaa
olla tieto siita, etta
kumman organisaation
asiakirjoista milloinkin on
kyse, jotta tietopalvelu
voidaan hoitaa ja
aiheutuvat kustannukset
jakaa. Asiasta on
sovittava kunnan ja
hyvinvointialueen valilla
tehtavalla sopimuksella.
Jos asumuspalveluiden
yksikko jatkaa edelleen

Huomioitavaa
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Kuntien
tietoaineistot:
Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat
ennen vuotta 2011:

1.7. Laitoshuolto

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin jadvat
tietoaineistot

kaikkien sailytysvaiheessa
olevien asiakasasiakirjojen
hallinnointivastuu
hyvinvointialueelle.
Tietoaineistoja voidaan
siirtaa myos esitetyista
rajavuosista poiketen, jos
sarjan/arkiston jakaminen
kyseisena vuotena
edellyttaisi yksittaisten
asiakirjojen lapikayntia.

Lasten- ja nuorisokoteihin,
kehitysvammalaitoksiin,
huoltoloihin,
katkaisuhoitoasemiin,
vanhainkoteihin/
palvelukeskuksiin,
paihdehuollon
kuntoutumisyksikoihin ja
vastaaviin

palveluntarjoajiin liittyvien as
iakirjojen hallinnointivastuu
siirretaan
hyvinvointialueelle, jos
viimeinen merkinta
asiakasasiakirjoihin on tehty
vuonna 1997 tai sen jalkeen.
My0s samalta ajalta olevat
laitoksissa hoidettavien
rekisterien hallinnointivastuu
siirretaan
hyvinvointialueelle.

Jos kunnassa on maaritelty
asiakasasiakirjoille
sailytysaikaohjeita pidempi
sailytysaika, siirretdan

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

toimintaansa, siirretaan
asiakasasiakirjat myos
fyysisesti
hyvinvointialueelle. Jos
hyvinvointialue tarvitsee
toiminnassaan muita
asumispalveluiden
yksikoiden tietoaineistoja
kuin asiakasasiakirjoja,
kopioidaan tai siirretaan
madraajan sailytettavat
tietoaineistot
hyvinvointialueelle.
Kunnan ja
hyvinvointialueen
jatkossa yhdessa
hallinnoimia toimintansa
paattaneiden
sosiaalihuollon laitosten
arkistoja ei tarvitse
fyysisesti jakaa. Fyysisten
arkistojen sailytysvastuut
sovitaan kunnan ja

hyvinvointialueen kesken.

Arkistoluettelossa pitaa
olla tieto siita, etta
kumman organisaation
asiakirjoista milloinkin on
kyse, jotta tietopalvelu
voidaan hoitaa ja
aiheutuvat kustannukset
jakaa. Asiasta on
sovittava kunnan ja
hyvinvointialueen valilla
tehtavalla sopimuksella.
Jos laitos jatkaa edelleen
toimintaansa, siirretaan
asiakasasiakirjat myos

Huomioitavaa
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Kuntien Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin jadvat

tietoaineistot

tietoaineistot:
Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat
ennen vuotta 2011:
kaikkien sailytysvaiheessa
olevien asiakasasiakirjojen
hallinnointivastuu
hyvinvointialueelle.
Tietoaineistoja voidaan
siirtaa myos esitetyista
rajavuosista poiketen, jos
sarjan/arkiston jakaminen
kyseisena vuotena
edellyttaisi yksittaisten
asiakirjojen lapikayntia.
1.8. Isyyden
selvittdaminen

Kaikkien isyyden
selvittamista koskevien
asiakasasiakirjojen
hallinnointivastuu vuodesta
1922 alkaen siirretaan
hyvinvointialueille.

Jos kunnassa on maaritelty
asiakasasiakirjoille
sdilytysaikaohjeita pidempi
sailytysaika, siirretaan
kaikkien sailytysvaiheessa
olevien asiakasasiakirjojen
hallinnointivastuu
hyvinvointialueelle.
Tietoaineistoja voidaan
siirtad myos esitetyista
rajavuosista poiketen, jos
sarjan/arkiston jakaminen
kyseisena vuotena
edellyttaisi yksittaisten
asiakirjojen lapikayntia.
1.9. Lapsen elatus,
huolto ja

Kaikkien lapsen elatukseen,
huoltoon ja
tapaamisoikeus tapaamisoikeuteen liittyvien
asiakirjojen
hallinnointivastuu siirtyy

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet Huomioitavaa

fyysisesti
hyvinvointialueelle. Jos
hyvinvointialue tarvitsee
toiminnassaan muita
laitoksen tietoaineistoja
kuin asiakasasiakirjoja,
kopioidaan tai siirretdan
madraajan sailytettavat
tietoaineistot
hyvinvointialueelle.

Isyyslaki (700/1975) tullut
voimaan 1.10.1976:
Isyyden selvittamisesta
huolehtii lastenvalvoja.
Isyyslakia on edeltanyt
laki avioliiton
ulkopuolella syntyneista
lapsista (173/22) ja laki
sosiaalihuollon
hallinnosta (34/1950).
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Kuntien
tietoaineistot:
Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat
ennen vuotta 2011:

1.10. Lapsen elatuksen
turvaaminen

1.11. Adoptio

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin jadvat
tietoaineistot

hyvinvointialueille vuodesta
1947 lahtien.

Jos kunnassa on maaritelty
asiakasasiakirjoille
sailytysaikaohjeita pidempi
sdilytysaika, siirretaan
kaikkien sailytysvaiheessa
olevien asiakasasiakirjojen
hallinnointivastuu
hyvinvointialueelle.

Tietoaineistoja voidaan
siirtaa myos esitetyista
rajavuosista poiketen, jos
sarjan/arkiston jakaminen
kyseisena vuotena
edellyttaisi yksittaisten
asiakirjojen lapikayntia.
Kaikki elatustuen
toimeenpanon asiakirjat
jaavat kunnalle.

Kaikkia ottolapsia ja
adoptioita koskevien
asiakirjojen
hallinnointivastuu vuodesta
1922 alkaen siirretaan
hyvinvointialueille.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Huomioitavaa

Elatustuen
toimeenpanoon liittyvat
tehtavat siirrettiin
kunnilta Kelalle 1.4.2009
lukien. Asiakirjojen
sdilytysaika on
enimmillaan 10 vuotta
siitd, kun kunnan saatava
on peritty loppuun.
Arkistoitava otanta
otetaan 8.,18. ja 28. paiva
syntyneiden asiakkaiden
asiakirjoista.

Laki ottolapsista
(208/1925): Ottolapsen
saattoi ottaa alioikeuden
suostumuksella. Kunnan
holhouslautakunta on
antanut lausuntoja tai on
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Kuntien
tietoaineistot:
Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat
ennen vuotta 2011:

1.13.
Sosiaaliavustukset
Kotoutumisen
edistaminen

Holhoustoimi

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin jadvat
tietoaineistot

Jos kunnassa on maaritelty
asiakasasiakirjoille
sdilytysaikaohjeita pidempi
sdilytysaika, siirretaan
kaikkien sailytysvaiheessa
olevien asiakasasiakirjojen
hallinnointivastuu
hyvinvointialueelle.

Tietoaineistoja voidaan
siirtaa myos esitetyista
rajavuosista poiketen, jos
sarjan/arkiston jakaminen
kyseisena vuotena
edellyttaisi yksittaisten
asiakirjojen lapikayntia.
Aitiysavustusasiakirjat jaavat
kunnalle.

Siirtorajaus tasmennetaan
my&hemmin.

Kaikki holhoustoimen
asiakirjat jaavat kunnalle
lukuun ottamatta sellaisia
taulukossa edella kasiteltyjen
tehtdvien tietoaineistoja,
jotka on aiemmin hoidettu
holhouslautakunnassa.
Tallaisia voivat olla esim.
lapsen elatukseen, huoltoon

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Huomioitavaa

voinut tehda hakemuksen
oikeudelle.

Laki lapseksiottamisesta
(32/1979): Vuodesta 1980
alkaen kuntien
sosiaalilautakunnat ovat
tehneet
olosuhdeselvityksia,
antaneet
ottolapsineuvontaa,
ottaneet vastaan
vanhemman
suostumuksia jne.

Kaikki kotoutumisen
edistamisen
palvelutehtavan
asiakasasiakirjat ovat
Kansallisarkiston
paatoksella 1.12.2014
(AL/20064/07.01.01.03.01/
2014) arkistoitavia
1.1.2000 alkaen.

Vuonna 1984 tuli voimaan
laki lapsen huollosta ja
tapaamisoikeudesta
(361/1983). Silla korvattiin
aiemmat lapsen huoltoa
koskeneet holhouslain
saannokset.
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Kuntien
tietoaineistot:
Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat
ennen vuotta 2011:

Kunnan hallussa
olevien yksityisten
toimintansa
lopettaneiden
sosiaalihuollon
palveluntuottajien
asiakasasiakirjat

Kuntien tietoaineistot:

Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat

vuodesta 2011 alkaen:

Analogiset
sosiaalihuollon

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
siirrettavat/ kuntiin jadvat
tietoaineistot

ja tapaamisoikeuteen
liittyvat asiakasasiakirjat
vuosilta 1947-1983.

Jos yksityisen
palveluntuottajan
sosiaalihuollon
tietoaineistokokonaisuuteen
sisaltyy tai saattaa sisaltya
alkuperaisiin tai niihin
rinnastettaviin
kayttotarkoituksiin sisaltyvia
tietoja, siirretaan
tietoaineistokokonaisuus
hyvinvointialueelle.

Hyvinvointialueille siirrettavat/ kuntiin

jaavat tietoaineistot

Arkistointiohjeet

Yksityisten
palveluntuottajien
tietoaineisto- ja
arkistokokonaisuuksien
jakamista on pyrittava
valttamaan. Yksityisten
palveluntuottajien
arkistointivaihe voidaan
madritella koko
tietoaineistokokonaisuud
en tai arkiston tasolla.

Sosiaalihuollon palvelutehtavat, jotka

siirtyvat hyvinvointialueille: Kaikkien

Arkistointiohjeet

Huomioitavaa

1.12.1999 holhoustoimi
siirtyi kunnilta valtion
vastuulle ja
paikallisviranomaisina
toimivat tuolloin
maistraatit.

Tassa yhteydessa
yksityisilla
palveluntuottajilla
tarkoitetaan niita
yksityisia
palveluntuottajia, jotka
ovat myyneet
palveluitaan suoraan
asiakkaille ja kunta on
palveluntuottajan
toiminnan paattyessa
ottanut tietoaineistot
sailytykseen.

Kunnan ostopalveluna
hankkimien palvelujen
tietoaineistoja kasitellaan
samalla tavoin kuin
kunnan muussakin
toiminnassa syntyneita
tietoaineistoja.

Huomioitavaa
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Kuntien tietoaineistot:
Sosiaalihuollon
asiakasasiakirjat
vuodesta 2011 alkaen:
asiakasasiakirjat
vuodesta 2011 alkaen

Hyvinvointialueille siirrettavat/ kuntiin
jaavat tietoaineistot

Arkistointiohjeet

asiakasasiakirjojen hallinnointivastuu
siirtyy vuodesta 2011 alkaen
hyvinvointialueille.

Sosiaalihuollon palvelutehtavat, jotka
eivat siirry hyvinvointialueille: Kaikki
asiakasasiakirjat jaavat kunnille. Tallaisia
ovat ainakin lasten
paivahoidon/varhaiskasvatuksen,
perustoimeentulon, talous- ja
velkaneuvonnan tietoaineistot seka rikos-
jariita-asioiden sovittelun tietoaineistot,
jos kunta jatkaa palveluntuottajana

Huomioitavaa

1.1.2023.

4.3.3 Kunnilta poistuneet sosiaalihuollon tehtavat

Tietoaineisto
Perustoimeentulotuen
asiakasasiakirjat

Rikoksesta epaillyn
nuoren henkilotutkinnan
asiakirjat

Rikos- ja riita-asioiden
sovittelun asiakirjat

Aika- ja aineistorajaus

ks. 4.3.2 Analogiset
sosiaalihuollon asiakasasiakirjat
(1.1 Avohuolto ja
toimeentuloturva)

ks. 4.3.2 Analogiset
sosiaalihuollon asiakasasiakirjat
(1.1 Avohuolto ja
toimeentuloturva)

Jos sovittelutoiminta siirtyy
hyvinvointialueelle, siirretaan
kaikki asiakasasiakirjat fyysisesti
hyvinvointialueelle vuodesta
2006 alkaen. Ennen vuotta 2006
syntyneiden tietoaineistojen
osalta ohjetta tdydennetaan
my&hemmin.

Jos sovittelutoiminta ei siirry
hyvinvointialueelle, jatetdan
asiakasasiakirjat fyysisesti
nykyisen toimijan haltuun.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet = Huomioitavaa

Laki rikosasioiden ja
erdiden riita-asioiden
sovittelusta (1015/2005)
on tullut voimaan
1.1.2006. Ennen vuotta
2006 rikosasioiden
sovittelutoimintaa ei ollut
saannelty
lainsaadannossa.
Kaytanndssa sita ohjasi
Stakesin julkaisema
Rikos- ja riita-asioiden
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Tietoaineisto

Talous- ja
velkaneuvonnan
jarjestamiseen liittyvat
asiakasasiakirjat

Viittomakielisten ja
vammaisten

Aika- ja aineistorajaus

Kaikki asiakasasiakirjat jaavat
kunnalle

Kaikki asiakasasiakirjat jaavat
kunnalle.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Huomioitavaa
sovittelijan opas (Stakesin
oppaita 1999/35). Ennen
lain voimaantuloa kunnat
ovat jarjestaneet
sovittelua vaihtelevin
tavoin.

Rikos- ja riita-asioiden
sovittelutoiminnan
jarjestamisvastuu on ollut
edellisessa kappaleessa
mainitun lain perusteella
vuosina 2006-2009
[aaninhallituksilla,
vuosina 2010-2015
aluehallintovirastoilla ja
vuodesta 2016 alkaen
THL:lla. Kunnat ovat
vuodesta 2006 alkaen
toimineet
palveluntuottajina.
Tietoaineistojen
arkistoinnista on
vastuussa
palvelunjarjestaja.

Laki talous- ja
velkaneuvonnasta
(813/2017) tuli voimaan
1.1.2019. Talous- ja
velkaneuvontaa
jarjestavat nykyisin
valtion oikeusapu- ja
edunvalvontapiirit.
Oikeusapu- ja
edunvalvontapiiri voi
oikeusministerion kanssa
neuvoteltuaan ostaa
talous- ja
velkaneuvontapalveluita
(esim. kunnalta).
Vammaisten henkildiden
tulkkauspalvelu siirtyi
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Tietoaineisto Aika- ja aineistorajaus
tulkkipalveluiden

jarjestamiseen liittyvat

asiakasasiakirjat

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Huomioitavaa
kunnilta Kelan
hoidettavaksi 1.9.2010.
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5 Ohje opiskeluhuollon tietoaineistojen
kasittelysta

Muistettavaa

Sailytysvaiheessa olevat potilas- ja asiakasasiakirjat siirretaan hyvinvointialueelle ja arkistointivaiheessa
olevat potilas- ja asiakasasiakirjat jaavat kunnalle. Seka maaraajan sailytettavat etta arkistoitaviksi maaratyt
tietoaineistot sailytetaan aluksi siihen kayttotarkoitukseen, johon tietoaineistot on keratty tai niihin
rinnastuviin tarkoituksiin. Sdilytysajan paatyttya arkistoitavat tietoaineistot siirtyvat arkistointivaiheeseen ja
muut tietoaineistot tuhotaan.

Sote-uudistuksen voimaanpanolaissa (616/2021, 64 §) sdddetdan tietoaineistojen hallinnointivastuun
siirtymisesta hyvinvointialueille. Laki ei maarittele tietoaineistojen fyysista siirtamista. Tassa siirto-ohjeessa
ohjeistetaan paasaantoisesti tietoaineistojen hallinnointivastuun muuttumisesta ja tarkennetaan erikseen,
kun puhutaan tietoaineistojen fyysisesta siirtamisesta.

e 5.1 Opiskeluhuollon palvelut ja tietojen kirjaaminen hyvinvointialueilla

e 5.2 Koulukuraattori ja -psykologipalvelujen kehittyminen

e 5.3 Kuraattorien ja psykologien tietoaineistojen sdilytysajat

e 5.4 Hyvinvointialueille siirrettavat opiskeluhuollon tietoaineistot

e 5.5 Opiskeluhuollon tietoaineistojen siirtojen rajaukset ja arkistointi

5.1 Opiskeluhuollon palvelut ja tietojen kirjaaminen hyvinvointialueilla

Opiskeluhuoltoon sisaltyy seka yhteiséllista etta yksilokohtaista opiskeluhuoltoa. Koulutuksen jarjestdjan on
jarjestettava opiskeluhuolto yhteistydssa opetustoimen ja sosiaali- ja terveystoimen
opiskeluhuoltopalveluista vastuussa olevien viranomaisten kanssa.

Opiskeluhuollon yhteisollisesta tyosta vastaa koulu- tai oppilaitoskohtainen opiskeluhuoltoryhma ja sita
toteutetaan opiskeluhuoltosuunnitelman mukaisesti. Yksilokohtaiseen opiskeluhuoltoon sisaltyvat koulu- ja
opiskeluterveydenhuollon palvelut, kuraattori- ja psykologipalvelut sekd monialainen asiantuntijaryhma,
joka kootaan tapauskohtaisesti oppilaan tueksi. Tahan kokonaisuuteen kuuluu myos opetuksen ja
koulutuksen tueksi jarjestettavat sosiaali- ja terveyspalvelut erityisoppilaitoksissa.

Vuoden 2023 alusta alkaen hyvinvointialue vastaa koulu- ja opiskeluterveydenhuollon seka opiskeluhuollon
psykologi- ja kuraattoripalvelujen jarjestamisesta alueellaan sijaitsevien oppilas- ja opiskelijahuoltolain
(1287/2013) 1 §&:ssa mainittujen oppilaitosten opetuksessa tai koulutuksessa oleville opiskelijoille heidan
kotipaikastaan riippumatta. Hyvinvointialueella on velvollisuus jarjestaa psykologi- ja kuraattoripalvelut
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opiskelijoille myos silloin, kun koulutuksen jarjestaja on yksityinen tai valtio tai koulutuksen jarjestaja voi
jarjestdaa nama palvelut osittain tai kokonaan omana toimintanaan ja omalla kustannuksellaan. Oikeus
opiskeluterveydenhuollon palveluihin on opiskelijoilla, jotka opiskelevat opintotukilain (65/1994)
opintotukeen oikeuttavassa koulutuksessa. Korkeakouluopiskelijoiden opiskeluterveydenhuollon
jarjestamisesta vastaa Kela.

Koulu- ja opiskeluterveydenhuollon henkildstoé seka muut opiskeluhuoltoa toteuttavat terveydenhuollon
ammattihenkil6t (esim. opiskeluhuollon psykologit) kirjaavat opiskelijan yksilotapaamiset
potilaskertomukseen ja muihin potilasasiakirjoihin. Potilasasiakirjat tallennetaan potilasrekisteriin, jonka
rekisterinpitdjana toimii palvelun jarjestavan hyvinvointialueen toimielin. Yksityinen koulutuksen jarjestaja
tai valtio toimii potilasasiakirjojen rekisterinpitdjana jarjestaessaan terveydenhuollon palveluja
opiskelijahuoltolain 9 §:n 2 momentin tai 10 §:n mukaisesti.

Opiskeluhuollon kuraattorit kirjaavat yksilotapaamisissa kertyvat asiakastiedot opiskeluhuollon kuraattorin
asiakaskertomukseen. Opiskeluhuollon kuraattorin asiakaskertomukset tallennetaan sosiaalihuollon
asiakasrekisteriin, jonka rekisterinpitajana toimii palvelun jarjestavan hyvinvointialueen toimielin.
Yksityinen koulutuksen jarjestaja tai valtio toimii sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen rekisterinpitajana
jarjestaessaan sosiaalihuollon palveluja opiskelijahuoltolain 9 §:n 2 momentin tai 10 §:n mukaisesti.

Koulutuksen jarjestaja yllapitaa rekisterinpitdjana monialaisen yksilokohtaisen opiskeluhuollon rekisteria
(opiskeluhuoltorekisteri). Siihen tallennetaan oppilaitoksen toteuttamassa monialaisessa yksilokohtaisessa
opiskeluhuollossa laadittavat opiskeluhuoltokertomukset seka muut siihen liittyvissa tehtavissa laaditut tai
saadut yksittaista opiskelijaa koskevat asiakirjat.

5.2 Koulukuraattori ja -psykologipalvelujen kehittyminen

Vuoden 1983 lastensuojelulakiin (683/1983) tuli 1.7.1990 lakimuutos, jossa saadettiin, ettd kunnassa voi olla
koulupsykologin ja -kuraattorin virkoja (7 §). Lukuvuoden 1988-89 alkaessa koulukuraattoreita oli jo 80
kunnassa 187 ja koulupsykologeja 40 kunnassa 91. Koulupsykologit ja -kuraattorit olivat tuolloin useimmiten
yhden kunnan koululaitoksen palveluksessa. Lakisaateisyyden ja valtionosuuden puuttuminen olivat
esteena toiminnan laajentumiselle.

Koulupsykologi- ja koulukuraattoripalvelujen jarjestamisvastuu tuli kunnille 1.1.2008 alkaen
(lastensuojelulaki 417/2007, 9 §). Kunnan piti jarjestaa koulupsykologi- ja

koulukuraattoripalveluita perusopetuslaissa tarkoitetun esi-, perus- ja lisaopetuksen seka valmistavan
opetuksen oppilaille. Laissa ei kuitenkaan saadetty lukiokoulutuksen tai ammatillisen koulutuksen
koulupsykologi- ja koulukuraattoripalvelujen jarjestamisvelvoitetta.

Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen ja Opetushallituksen vuoden 2012 selvityksen mukaan
psykologipalveluita oli saatavilla arviolta 69 %:ssa ja kuraattoripalveluita 74 %:ssa lukioista. Vastaavasti
ammatillisessa koulutuksessa psykologipalveluita oli saatavilla 41 %:ssa ja kuraattoripalveluita 71 %:ssa
oppilaitoksista.
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Opiskeluhuollon psykologi- ja kuraattoripalvelujen jarjestamisvastuu kunnissa laajeni 1.8.2014. Tasta alkaen
oppilaitoksen sijaintikunta on vastannut opiskeluhuollon psykologi- ja kuraattoripalvelujen jarjestamisesta
alueellaan sijaitsevien esi- ja perusopetusta, lukiokoulutusta ja ammatillista peruskoulutusta antavien
oppilaitosten opiskelijoille heidan kotipaikastaan riippumatta (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013, 9
§). Perusopetuslain 7 ja 8 §:ssa tarkoitettujen opetuksen jarjestajien opetuksessa olevien oppilaiden
psykologi- ja kuraattoripalvelujen jarjestamisesta vastaa opetuksen jarjestaja. Vuoden 2023 alusta vastuu
siirtyy hyvinvointialueille.

5.3 Kuraattorien ja psykologien tietoaineistojen sdilytysajat

Oppilas- ja opiskelijahuoltoa on jarjestetty kunnissa aiemmin opetus-/sivistystoimen tai sosiaalitoimen
alaisuudessa. Opiskeluhuollon kuraattorien tietoaineistojen sailytysajat vaihtelevat sen mukaan, onko
sailytysajat maaritelty opetustoimen asiakirjoille vai potilas- tai asiakasasiakirjoille.

Opetustoimen sdilytysaikaoppaassa perusopetuksen koulupsykologien- ja kuraattorien asiakirjojen
sdilytysajaksi suositellaan 10 vuotta oppivelvollisuusajan jalkeen (Kunnallisten asiakirjojen sailytysajat.
Maaraykset ja suositukset. Opetustoimi 12, kohta 12.3 s. 22). Samaa sailytysaikaa voidaan soveltaa lukion
koulupsykologien- ja kuraattorien asiakirjoihin. Edelld mainittua ohjetta on voinut soveltaa opetustoimen
tietoaineistoihin 1.1.2002 alkaen.

Sosiaalihuollon asiakasasiakirjojen sailytysajat maaraytyvat sosiaalihuollon asiakasasiakirjalain (254/2015)
ja arkistolaitoksen 1.12.2014 antaman paatoksen (1.12.2014, AL/20064/07.01.01.03.01/2014) perusteella.
Laissa sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista saadetaan opiskeluhuollon kuraattoripalvelujen kaikkien
asiakirjojen sdilytysajaksi 30 vuotta palvelun paattymisesta tai 12 vuotta asiakkaan kuolemasta. Laki on
tullut voimaan 1.4.2015. Arkistolaitoksen paatoksen perusteella opiskeluhuollon kuraattorien kaikki
analogiset asiakirjat ovat maaraajan sailytettavia 1.1.2000 alkaen. Opiskeluhuollon kuraattorien asiakirjoja
ei voi toistaiseksi siirtda Kanta-palvelujen Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistoon. Kun tama tulee
mahdolliseksi, ovat kaikki Sosiaalihuollon asiakastiedon arkistoon siirrettavat opiskeluhuollon kuraattorien
tietoaineistot arkistolaitoksen paatokseen perustuen arkistoitavia.

Koulupsykologin asiakirjat ovat potilasasiakirjoja ja niiden osalta noudatetaan potilasasiakirja-asetuksen
(94/2022) liitteessa maariteltyja sailytysaikoja. Potilasasiakirjojen sdilytysaika on jatkuvakayttoisten
asiakirjojen (yhteenvetotiedot) osalta 12 vuotta kuolemasta tai 120 vuotta syntymastd. Hoidon valittémaan
seurantaan liittyvat merkinnat sailytetaan 12 vuotta potilaan kuolemasta ja vastaavat paperiasiakirjat 12
vuotta hoidon paattymisesta edellyttden, etta yhteenveto on tehty. Jos yhteenvetoja ei ole tehty, sdilytetaan
hoidon valittomaan seurantaan liittyvat merkinnat kuten yhteenvetoasiakirjat. Psykologin testausasiakirjat
sailytetaan potilasasiakirja-asetuksen perusteella 12 vuotta asiakirjan laatimisesta. Arkistoitaviksi on
maaratty 18. ja 28. padivina syntyneiden potilasasiakirjat.
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5.4 Hyvinvointialueille siirrettavat opiskeluhuollon tietoaineistot

Sote-uudistuksen voimaanpanolaissa (616/2021) saddetdan, etta hyvinvointialueille siirtyvat kaikki kunnan
sivistystoimen jarjestamassa opiskeluhuollossa syntyneet kuraattorien asiakirjat (64 §). Opiskeluhuollon

tietoaineistoja sisaltyy liséksi hyvinvointialueille siirtyviin potilas- ja asiakasasiakirjoihin. Opiskeluhuollon

psykologien ja kuraattorien tietoaineistoihin voi sisaltya yksittdisia arkistointivaiheessa olevia asiakirjoja.

Naiden jattaminen kunnalle ei ole tarkoituksenmukaista ja siksi ohjeistetaan siirtamaan kaikki

opiskeluhuollon psykologien ja kuraattorien tietoaineistot hyvinvointialueelle.

Koulu- ja opiskeluterveydenhuollon potilasasiakirjat siirretaan samoin kuin muutkin potilasasiakirjat. Koulu-

ja opiskeluterveydenhuollossa ei padsaantoisesti ole otettu jatkuvaa potilaskertomusta kayttoon 1970- tai

1980-luvuilla. Potilasasiakirjat siirretdan kunnan maaritteleman alkuperdiseen tai siihen rinnastettavan

kayttotarpeeseen perustuvan sailytysajan mukaisesti hyvinvointialueelle. Jos kunnassa ei ole maaritelty
koulu- ja opiskeluterveydenhuollon potilasasiakirjojen sdilytysaikaa, taytyy maarittely tehda tassa

yhteydessa. Toteutetut siirrot on dokumentoitava huolellisesti.

5.5 Opiskeluhuollon tietoaineistojen siirtojen rajaukset ja arkistointi

Tietoaineisto

Opiskeluhuoltosuunnitelma

Opiskeluhuollon
ohjausryhman tietoaineistot

Oppilaitoskohtaisen
opiskeluhuoltoryhman tai
vastaavan tietoaineistot

Hyvinvointialueille
siirrettavat/
koulutuksen
jarjestajille jaavat
tietoaineistot

Jaa koulutuksen
jarjestajalle

Jaavat koulutuksen
jarjestajalle

Jaavat koulutuksen
jarjestajalle

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointitapa

Lisatietoja

Koulutuksen jarjestdja vastaa
opiskeluhuollon toteuttamista,
arviointia ja kehittamista varten
laadittavasta
oppilaitoskohtaisesta
opiskeluhuoltosuunnitelmasta.
Monialainen opiskeluhuollon
ohjausryhma vastaa
opiskeluhuollon yleisesta
suunnittelusta, kehittamisesta,
ohjauksesta ja arvioinnista.
Monialainen
oppilaitoskohtainen
opiskeluhuoltoryhma tai muu
tehtavaan soveltuva vastaava
ryhma vastaa opiskeluhuollon
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Tietoaineisto

Opiskeluhuoltokertomus

Opiskeluhuollon psykologin
tietoaineistot

Hyvinvointialueille
siirrettavat/
koulutuksen
jarjestajille jaavat
tietoaineistot

Jaa koulutuksen
jarjestajalle

Kaikki kunnan tai sote-
kuntayhtyman
hallussa olevat
opiskeluhuollon
psykologien
tietoaineistot siirtyvat
sille
hyvinvointialueelle,
missa palveluja
jatkossa tuotetaan.

Opetuksen ja
koulutuksen tueksi
erityisoppilaitoksissa
jarjestettavien
sosiaali- ja
terveyspalvelujen
tietoaineistot eivat
siirry
hyvinvointialueelle.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointitapa

Lisatietoja

suunnittelusta, kehittamisesta,
toteuttamisesta ja arvioinnista.
Kun opiskeluhuollon
monialaisessa
asiantuntijaryhmassa
selvitetadn opiskelijan
opiskeluhuollon tarvetta ja
suunnitellaan opiskeluhuollon
tukea, tai kun sen jasenet
toteuttavat jo suunniteltuja ja
sovittuja yksilokohtaisia
opiskeluhuollon tukitoimia,
asiantuntijaryhman
vastuuhenkilon on kirjattava
opiskelijan opiskeluhuollon
jarjestamisen ja toteuttamisen
kannalta valttamattomat tiedot
opiskeluhuoltokertomukseen
Jos hyvinvointialueelle on
tarpeen siirtda muiden kuin
kuntien tai sote-kuntayhtymien
toiminnassa syntyneita
opiskeluhuollon psykologien
tietoaineistoja, sovitaan
maaraajan sailytettavien
tietoaineistojen siirtamisesta
tapauskohtaisesti.

Arkistoitaviksi maarattyja
valtion oppilaitosten
potilasasiakirjoja ei siirreta
hyvinvointialueelle.
Potilasasiakirjoja voidaan
tarvittaessa lainata tai kopioida
hyvinvointialueelle.
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Tietoaineisto

Opiskeluhuollon kuraattorin

tietoaineistot

Koulu- ja

opiskeluterveydenhuollon

muut potilasasiakirjat

Hyvinvointialueille
siirrettavat/
koulutuksen
jarjestdjille jaavat
tietoaineistot

Kaikki kunnan tai sote-
kuntayhtyman
hallussa olevat
opiskeluhuollon
kuraattorien
tietoaineistot siirtyvat
sille
hyvinvointialueelle,
missa palveluja
jatkossa tuotetaan.

Opetuksen ja
koulutuksen tueksi
erityisoppilaitoksissa
jarjestettavien
sosiaali- ja
terveyspalvelujen
tietoaineistot eivat
siirry
hyvinvointialueelle.
Hyvinvointialueiden
vastuulle siirretaan
kaikki
sailytysvaiheessa
olevat
potilasasiakirjat.
Kuntien vastuulle
jaavat kaikki
arkistointivaiheessa
olevat
potilasasiakirjat.
(ks. tarkemmin siirto-
ohjeen luku 3.4.2)

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointitapa

Hyvinvointialueide
n vastuulle
siirrettavat
potilasasiakirjat on
sdilytettava ja
luetteloitava siten,
etta sailyy tieto
potilasasiakirjojen
aiemmista
rekisterinpitajista
seka siita
arkistosta, mihin
potilasasiakirjat
ovat alun perin
kuuluneet.

Lisatietoja

Jos hyvinvointialueelle on
tarpeen siirtdd muiden kuin
kuntien tai sote-kuntayhtymien
toiminnassa syntyneita
opiskeluhuollon kuraattorien
tietoaineistoja, sovitaan
maaraajan sdilytettavien
tietoaineistojen siirtamisesta
tapauskohtaisesti.

Arkistoitaviksi maarattyja
valtion oppilaitosten asiakirjoja
ei siirreta hyvinvointialueelle.
Tarvittaessa tietoaineistoja
voidaan lainata tai kopioida
hyvinvointialueelle.

Siirtorajaukset koskevat seka
maaraajan sailytettavia etta
arkistoitavaksi maarattyja
potilasasiakirjoja. Myos
arkistoitavat asiakirjat ovat
aluksi sailytysvaiheessa.
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6 Ohje sosiaali- ja terveydenhuollon hallinto-

ja tukipalveluiden tietoaineistojen

kasittelysta

Muistettavaa

Sote-uudistuksen voimaanpanolaissa (616/2021, 64 §) sdddetdan tietoaineistojen hallinnointivastuun

siirtymisesta hyvinvointialueille. Laki ei maarittele tietoaineistojen fyysista siirtamista. Tassa siirto-ohjeessa

ohjeistetaan paasaantoisesti tietoaineistojen hallinnointivastuun muuttumisesta ja tarkennetaan erikseen,

kun puhutaan tietoaineistojen fyysisesta siirtamisesta.

Sote-uudistuksen voimaanpanolain 64 §:ssd saddetaan, etta hyvinvointialueille siirtyvat ne potilas- ja
asiakasasiakirjoihin liittyvat hallinnolliset asiakirjat, joita ei ole arkistoitu.

e 6.1 Sosiaali- ja terveydenhuollon hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistot

e 6.2 Hyvinvointialueille siirtyvat hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistot

o

o

6.2.1 Kuntayhtymien siirtyvat hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistot

6.2.2 Kuntien siirtyvat hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistot

e 6.3 Siirrettavat keskeneraisten asioiden tiedot

e 6.4 Kuntien hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistojen siirtorajaukset

@)

O O O O O

o

6.4.1 Hallintoasiat (00)

6.4.2 Henkildstoasiat (01)

6.4.3 Talousasiat (02)

6.4.4 Sosiaali- ja terveydenhuolto (05 ja 06)

6.4.5 Tiedon hallinta ja viestintapalvelut (07)

6.4.6 Tutkimus ja kehittdmistoiminta (13)

6.4.7 Sairaanhoidolliset tukipalvelut

e 6.5 Potilas- ja sosiaaliasiamiestoiminnan tietoaineistot

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet
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6.1 Sosiaali- ja terveydenhuollon hallinto- ja tukipalveluiden
tietoaineistot

Sosiaali- ja terveydenhuollossa kdytetdan erilaisia hallinto- ja tukipalveluita. Muiden toimialojen tapaan
substanssitoiminnan tueksi tarvitaan hallinnollisia ja teknisia tukipalveluita. Taman lisaksi sosiaali- ja
terveydenhuollossa kdytetaan sairaanhoidollisia tukipalveluita.

Hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistot vaihtelevat sen mukaan mista palvelusta on kysymys. Hallinto- ja
tukipalvelut voivat liittyd puhtaasti toiminnan jarjestdmiseen organisaatiossa, mutta osa seka hallinto- ettd
tukipalveluista kasittelee yksittdista potilasta tai asiakasta koskevia tietoja. Hallinto- ja tukipalveluiden
tietoaineistojen hallinnointivastuun siirtyminen hyvinvointialueelle riippuu siirrettavista tietoaineistoista,
siirtavasta organisaatiosta, lainsdadadannosta ja tietoaineistojen kayttotarpeesta hyvinvointialueella.

Sote-uudistuksen voimaanpanolain (616/2021) 13 §:n perusteella hyvinvointialueen viranomaisilla on oikeus
saada hyvinvointialueen kunnilta, perusterveydenhuollon ja sosiaalihuollon yhteistoiminta-alueilta,
sairaanhoitopiirilta, erityishuoltopiirilta ja alueen pelastustoimelta hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon
kdynnistamisen valmistelun edellyttamat valttamattomat tiedot. Naiden tietojen siirtdmisesta ei ohjeisteta
tassa siirto-ohjeessa. Jos tietoja tarvitaan edelleen nykyisessa organisaatiossa, niin padsaantoisesti kyse on
tiedoista annettavista kopioista.

6.2 Hyvinvointialueille siirtyvat hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistot

6.2.1 Kuntayhtymien siirtyvat hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistot

Sote-uudistuksen voimaanpanolain (616/2021) 64 §:n perusteella hyvinvointialueille siirretdan kaikki
sairaanhoitopiirien, erityishuoltopiirien ja purettavien vapaaehtoisten sote-kuntayhtymien tietoaineistot.
Koska kaikki naiden organisaatioiden tietoaineistot siirtyvat hyvinvointialueiden vastuulle, ovat hallinto- ja
tukipalveluiden tietoaineistotkin kaikilta osin jatkossa hyvinvointialueiden kaytettavissa. Edella mainittujen
kuntayhtymien hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistoja ei paasaantoisesti siirreta osaksi
hyvinvointialueiden tietoaineistoja tai arkistoja, vaan ne sdilytetaan omina kokonaisuuksinaan ja
arkistoinaan. Ainoastaan keskeneraisten asioiden tiedot siirretdan osaksi hyvinvointialueen tietoaineistoja.
Sote-uudistuksen voimaanpanolain perusteella hyvinvointialueille ei siirreta jo aiemmin purkautuneiden
kuntayhtymien kaikkia tietoaineistoja.

6.2.2 Kuntien siirtyvat hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistot

Kuntien hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistoja siirretédan hyvinvointialueelle lainsaadannon perusteella.
Taman lisaksi siirretadn muita tietoaineistoja hyvinvointialueen toiminnan ja tehtavien jatkumisen
turvaamiseksi. Lahtokohtaisesti hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistot kuuluvat kuitenkin kunnalle
jaavaan tietoaineisto- tai arkistokokonaisuuteen.
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Kunnan potilas- ja asiakasasiakirjoihin liittyvat hallinnolliset asiakirjat siirretdan hyvinvointialueelle niilta
osin, kun niita ei ole arkistoitu (sote-uudistuksen voimaanpanolaki 616/2021, 64 §). Lainsdaadannossa ei ole
tarkkaa maaritelmaa siitd, mita nailla potilas- ja asiakasasiakirjoihin liittyvilla hallinnollisilla asiakirjoilla
tarkoitetaan. Kyse on potilas- ja asiakastietoja sisaltavista tietoaineistoista, jotka eivat kuitenkaan ole
potilas- tai asiakasasiakirjoja. On tarkeaa huomioida, etta potilas- ja asiakasasiakirjoihin liittyvien
hallinnollisten asiakirjojen hallinnointivastuu siirtyy hyvinvointialueelle lainsdddanndn perusteella. Niita ei
voi jattaa kunnan vastuulle, vaikka paikallisesti arvioitaisiin, etta niita ei valttdmatta tarvita
hyvinvointialueen toiminnassa. Hallinto- ja tukipalveluissa muodostuu myds asiakas- ja potilastietoja
sisaltavia tietoaineistoja, joita ei ole laadittu sosiaali- ja terveyspalveluiden jarjestamista varten. Naita
tietoaineistoja ei lain perusteella siirreta hyvinvointialueelle.

Potilas- ja asiakastietoja sisdltavat hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistot voidaan jakaa seuraavasti:

e Potilas- ja asiakasasiakirjoihin liittyvat hallinnolliset asiakirjat: Nama asiakirjat sisaltavat
potilas- ja asiakastietoja, mutta ne eivat ole potilas- tai asiakasasiakirjoja. Ne on kuitenkin laadittu
sosiaali- ja terveyspalveluiden jarjestamista varten. Nama tiedot siirtyvat sote-uudistuksen
voimaanpanolain (616/20201) perusteella hyvinvointialueille niilta osin, kun niita ei ole arkistoitu.
Tallaisia tietoaineistoja ovat esim. potilaslaskutuksen tiedot ja terveysasemaa vaihtaneiden tiedot.

o Potilas- ja asiakasasiakirjoihin liittyvat muut asiakirjat: Nama asiakirjat sisaltavat potilas- tai
asiakastietoja, mutta niita ei ole laadittu organisaatiossa sosiaali- ja terveyspalveluiden
jarjestamista varten. Naita tietoja siirretaan hyvinvointialueelle, jos hyvinvointialue tarvitsee tietoja
toiminnassaan. Tallaisia tietoaineistoja ovat esim. Kelalle tai Traficomille tehtavat lausunnot.

Luvun 6.4 taulukossa on tietoaineistot jaettu lainsaadannon perusteella siirtyviin ja toiminnan jatkumisen
vuoksi siirtyviin tietoaineistoihin. Viimeiseksi mainittujen tietoaineistojen siirtamisesta kunnat ja
hyvinvointialueet voivat paattaa kayttotarpeen perusteella. Lainsdaadannon perusteella siirtyvien
tietoaineistojen hallinnointivastuu siirtyy joka tapauksessa hyvinvointialueelle. Luvussa 6.4 esitetyt
siirtorajaukset on esitetty kuntien yhteisen tehtavaluokituksen avulla. Jos kunnan kdytossa on ollut eri
luokitus tai kuntien yhteista tehtavaluokitusta on sovellettu eri tavoin, niin ohjetta tulee soveltaa sen
tietosisallon eika kaytetyn luokituksen pohjalta.

Jos kunta tarvitsee hyvinvointialueelle siirrettavia tietoja omassa toiminnassaan viela 1.1.2023 jalkeen, on
kunnan ja hyvinvointialueen sovittava tahan liittyvista kaytanteista. Tietoja voidaan tarvittaessa siirtaa
viiveelld, kopioida kunnan kadyttdon tai antaa kummallekin organisaatioille kayttooikeus tietoihin vahintaan
siirtymaajaksi.

6.3 Siirrettavat keskeneraisten asioiden tiedot
Kunnalta hyvinvointialueelle siirtyvissa tehtavissa on myos vuoden 2022 lopussa keskeneraisia asioita.

Kaikkien naiden keskenerdisten asioiden tiedot siirretdan fyysisestikin hyvinvointialueelle ja osaksi sen
tietoaineistoja. Tama koskee seka kuntien ettd kaikkien kuntayhtymien (sairaanhoitopiirien,
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rityishuoltopiirien, vapaaehtoisten sote-kuntayhtymien) keskenerdisia asioita ja niihin liittyvia asiakirjoja.
Asiat paatetaan alkuperaisessa organisaatiossa ja asialle tallennetaan tieto, etta sen kasittelya jatketaan
hyvinvointialueella. Hyvinvointialueella avataan uusi asia, jolle vieddan tieto siitd, mistad organisaatiosta
tieto on siirretty ja mika sen tunniste, esim. diaarinumero, on alkuperdisessa organisaatiossa ollut.

6.4 Kuntien hallinto- ja tukipalveluiden tietoaineistojen siirtorajaukset

6.4.1 Hallintoasiat (00)
Tehtavaluokka Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Hallintoasioiden Kaikki tietoaineistot

ohjaus jaavat kunnan
vastuulle.

Toiminnan Kaikki tietoaineistot

suunnittelu, jaavat kunnan

jarjestaminen, vastuulle lukuun

toteuttaminen ja ottamatta
kehittaminen keskeneraisen
projektien ja
vastaavien

tietoaineistoja.

Hyvinvointialueille
lainsadadannon
perusteella
siirrettavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueill Huomioitavaa
e toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot
Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.
Keskeneraisten
projektien ja
vastaavien
tietoaineistot
siirretaan
hyvinvointialueide
n vastuulle, jos
projektin tai
vastaavan toteutus
jatkuu
hyvinvointialueella

Muut
hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
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Tehtdvaluokka

Paatoksenteko ja

johtaminen:

e kaupunginvaltu
uston
paatoksenteko

e kaupunginhallit
uksen ja sen
jaostojen
paatoksenteko

e lautakuntien ja
niiden alaisten
jaostojen
paatoksenteko

e viranhaltijapaat
Okset

e johtoryhmien,
toimikuntien,
neuvottelukunti
en,
osastokokouste
nym.
tietoaineistot

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Kunnan vastuulle

jaavat:

o  kaikki
tietoaineistot,
joissaei
kasitella

yksittaisen potil

aan tai

sosiaalihuollon

asiakkaan
asioita
e potilaitaja

sosiaalihuollon

asiakkaita
koskevat

paatosasiakirjat

siirto-ohjeen
luvuissa3ija4
annettujen
rajausten
mukaisesti.

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueen

vastuulle siirretaan:

¢ kunnanhallitukse
n, lautakunnan,
lautakunnan
jaoston tai
viranhaltijoiden
sekd analogisessa
ettd digitaalisessa
muodossa olevat
paatokset, joissa
kasitellaan
yksittaisen
potilaan tai
sosiaalihuollon
asiakkaan asioita
niilta osin kuin
tiedot potilas- ja
asiakasasiakirjoje
n rajausten
perusteella
siirtyvat
hyvinvointialueell
e (ks. tarkemmin
siirto-ohjeen
luvut 3ja 4)

o kaikki sosiaali- ja
terveydenhuollon
jarjestamista
varten laaditut
tietoaineistot,
jotka sisaltavat
potilas- tai
asiakastietoja,
esim.
hallintokantelut,

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueill

e toiminnan

jatkumisen vuoksi

siirrettavat
tietoaineistot
tarvittaessa
kopioina.
Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Huomioitavaa

Kunnan
paatoksenteosta ei
tarvitse fyysisesti
erottaa
hyvinvointialueen
vastuulle siirtyvia
tietoaineistoja.
Fyysisen arkiston
tai tietovarannon
sdilytysvastuu ja
tietopalvelukaytan
teet voidaan sopia
kunnan ja
hyvinvointialueen
valilla.
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Tehtdvaluokka

Tarkastustoimi

Kotimainen
yhteistyo

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Kaikki tietoaineistot
jadvat kunnan
vastuulle.

Kaikki tietoaineistot
jaavat kunnan
vastuulle.

6.4.2 Henkilostoasiat (01)

Tehtdvidluokka

Palvelussuhdeasiat

Palkan, palkkioiden
ja korvausten
maksaminen

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Kaikki tietoaineistot
jaavat kunnan
vastuulle.

Kaikki tietoaineistot
jaavat kunnan
vastuulle.

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat
tietoaineistot
muistutukset,

potilasvahinkojen

lausuntopyynnot
jne.

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueill
e toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.
Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot
Tiedot siirtyvista
tyontekijoista
siirretaan erillisena
kunnan tiedoista
koottuna
tiedostona.

Tiedot siirtyvista
tyontekijoista
siirretaan erillisena
kunnan tiedoista

Huomioitavaa

Huomioitavaa
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Tehtdvaluokka

Osaamisen
kehittaminen:
henkiloston
koulutus ja
kehittaminen seka
omaehtoisen
koulutuksen
tukeminen
Tyohyvinvoinnin
edistaminen:

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Kaikki tietoaineistot
jaavat kunnan
vastuulle.

Kaikki tietoaineistot
jaavat kunnan

yhteistoiminnan vastuulle.

asiakirjat,

tyosuojelun

asiakirjat,

tyoterveyshuolto,

henkilostoruokailu

seka virkistys- ja

harrastustoiminta

6.4.3 Talousasiat (02)

Tehtavaluokka Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Sosiaali- ja Kaikki tietoaineistot

terveystoimen
talouden
suunnittelu ja
seuranta

Rahoitus ja
varainhallinta

jaavat kunnan
vastuulle.

Kaikki tietoaineistot
jaavat kunnan

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueille
lainsadadannon
perusteella
siirrettavat tietoaine
istot

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot
koottuna
tiedostona.
Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot
Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Jos hanke ja
myonnetty

Huomioitavaa

Huomioitavaa

63



@D thi

Tehtdvaluokka

Kirjanpito ja

maksuliikenne:

pankkipalveluid
en hallinta
kirjanpito
sisdisen pankin
toiminta
perinta
maksuvapautus
- ja lykkaysasiat

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

vastuulle siirtyvien
hankkeiden
asiakirjoja lukuun
ottamatta.

Kunnan vastuulle
jaavat kaikki muut
tietoaineistot paitsi
sosiaali- ja
terveyspalveluiden
jarjestamista varten
laaditut
tietoaineistot, jotka
sisaltavat potilas- ja
asiakastietoja.

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat tietoaine
istot

Hyvinvointialueiden
vastuulle siirretaan
kaikki sosiaali- ja
terveydenhuollon
jarjestamista varten
laaditut tietoaineistot,
jotka sisaltavat
potilas- tai
asiakastietoja.
Tallaisia ovat esim.
e asiakasmaksujen
tietoaineistot
e asiakasmaksujen
perintdasiakirjat
e maksuvapautus-
ja lykkaysasioiden
tietoaineistot
o |uettelo
asiakasvaroista,

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot
hankerahoitus
siirtyvat
hyvinvointialueelle,
siirretaan myos sita
koskevien
tietoaineistojen
hallinnointivastuu
tarvittavilta osin
hyvinvointialueelle.
Muut
hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.
Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Huomioitavaa

Jos kunta
tarvitsee tietoja
omassa
toiminnassaan
vield 1.1.2023
jalkeen, on
kunnan ja
hyvinvointialuee
n sovittava tahan
liittyvista
kaytanteista.
Tietoja voidaan
tarvittaessa
siirtaa viiveell3,
kopioida kunnan
kayttoon tai
antaa
kummallekin
organisaatioille
kayttooikeus
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Tehtdvaluokka

Omaisuuden

hallinta:

e kiintedn
omaisuuden
hallinta

e irtaimenja
kayttéomaisuu
den hallinta

e perinto-ja
lahjoitusasiat

Hankintatoimi

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Kunnan vastuulle
jaavat kaikki muut
tietoaineistot paitsi
hyvinvointialueille

siirtyvien perinto- ja

lahjoitusasioiden
tietoaineistot.

Kaikkien
tietoaineistojen
hallinnointivastuu
jaa kunnalle
voimassa olevia

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat tietoaine
istot
asiakasvarojen
kirjanpito.
Edella mainitut
tietoaineistot
siirretaan
hyvinvointialueelle
niiltd osin, kun ne
ovat
sailytysvaiheessa.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot

Tiedot siirtyvasta
omaisuudesta
siirretaan erillisena
kunnan tiedoista

koottuna tiedostona.

Jos kunnan saama
perinto tai lahjoitus
siirretaan
hyvinvointialueelle,
siirretdan myos sita
koskevat
tietoaineistot
hyvinvointialueen
vastuulle.

Muut
hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.
Voimassa olevat
sopimukset
siirretaan
hyvinvointialueelle.
Muut
hyvinvointialueen

Huomioitavaa

tietoihin
siirtymaajaksi.
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Tehtdvaluokka

Omien palvelujen ja
tuotteiden myynti

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

sopimuksia lukuun
ottamatta.

Jos

palveluiden/tuottei
den myynti ei jatku
hyvinvointialueella,

tietoaineistot jaavat

kunnan vastuulle.

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat tietoaine
istot

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Jos
palveluiden/tuotteid
en myynti jatkuu
hyvinvointialueella,
siirretaan myos sita
koskevat tiedot
tarpeellisilta osin,
esim.
turvapuhelinpalveluj
en jarjestamisessa
tarvittavat
tietoaineistot
hyvinvointialueen
vastuulle.

Muut
hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Huomioitavaa
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6.4.4 Sosiaali- ja terveydenhuolto (05 ja 06)

Tehtavaluokka

05.00 Sosiaalihuol
lon jarjestaminen,
ohjaus ja valvonta
06.00 Palveluproses
sin hallinta

06 03 Potilaan hoito

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat
tietoaineistot
Hyvinvointialueen
vastuulle siirretaan
kaikki
sosiaalihuollon ja
terveydenhuollon
jarjestamisessa ja
potilaan hoidossa
muodostuneet
tietoaineistot, jotka
sisaltavat potilas ja -
asiakastietoja.
Tallaisia ovat esim.
terveysasemaa
vaihtaneiden tiedot,
tietopyynnot ja
omien tietojen
korjauspyynnot
terveydenhuollon
tai sosiaalihuollon
rekistereista seka
palvelusetelipaatok
set.

Edella mainitut
tietoaineistot
siirretaan
hyvinvointialueelle
niiltd osin, kun ne
ovat
sailytysvaiheessa.

Potilasasiakirjoiksi
potilasasiakirja-
asetuksen liitteen
perusteella
katsottavat tiedot

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot
Tarvittaessa muita
tietoja voidaan
siirtaa kopioina
hyvinvointialueelle,
esimerkiksi
yksityisten
palveluntuottajien
valvontaan tai
vaaratapahtumiin
liittyvat asiakirjat.

Huomioitavaa

Kanta-
suostumuslomake
kuuluu Kelan
rekisteriin, mutta
sailytysvelvollisuus
on sosiaali- ja
terveystoimialalla.
Kanta-
suostumuslomakke
etsiirretaan
hyvinvointialueelle.
Jos kunta tarvitsee
tietoja omassa
toiminnassaan viela
1.1.2023 jalkeen, on
kunnan ja
hyvinvointialueen
sovittava tahan
liittyvista
kaytanteista.
Tietoja voidaan
tarvittaessa siirtaa
viiveella, kopioida
kunnan kayttoon tai
antaa kummallekin
organisaatioille
kayttooikeus
tietoihin
siirtymaajaksi.
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Tehtdvaluokka

06.06 Potilaan
hoitoon liittyva
yhteistyo

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Muille toimijoille
tehdyt lausunnot tai
ilmoitukset (esim.
Kelalle tai
Traficomille
tehtavat lausunnot,
lastensuojeluilmoit
us, poliisilta
saapunut
laakarinlausuntopy
ynto)

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat
tietoaineistot
siirretaan samojen
periaatteiden
mukaisesti kuin
muutkin
potilasasiakirjat (ks.
luku 3 Ohje
potilasasiakirjojen
kasittelysta).

6.4.5 Tiedon hallinta ja viestintapalvelut (07)

Tehtavaluokka

Tiedon hallinnan
kehittaminen ja
ohjaus

Tiedon hallinta ja
tietopalvelut

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Kaikki tietoaineistot
jaavat kunnalle

Kaikki tietoaineistot,
joihin ei sisally
asiakas- tai

Hyvinvointialueille
lainsdadannon
perusteella
siirrettavat tietoai
neistot

Tiedon hallintaan ja
tietopalveluihin
liittyvat

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot
Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.
Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat

Huomioitavaa

Huomioitavaa

Jos kunta tarvitsee
tietoja omassa
toiminnassaan viela
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Tehtdvaluokka

Viestinta ja
tiedottaminen

Tietojarjestelmien
kehittaminen ja
yllapito

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

potilastietoja, jadvat
kunnalle.

Kaikki tiedot jaavat
kunnalle, esim.
esitteet, julisteet,
tiedotteet seka
valokuvat, videot ja
lehtileikekokoelmat
ym.

Muiden kuin
hyvinvointialueelle
siirtyvien
tietojarjestelmien
tiedot jaavat
kunnalle.

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat tietoai
neistot
tietoaineistot, jotka
sisaltavat potilas-
tai asiakastietoja.
Tallaisia ovat esim.
lokitietoihin liittyvat
selvityspyynnét ja
niiden johdosta
tehdyt selvitykset
seka asiakirjojen
luovutukseen
liittyvat
tietoaineistot.
Edella mainitut
tietoaineistot
siirretaan
hyvinvointialueelle
niilta osin, kun ne
ovat
sailytysvaiheessa.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.
Hyvinvointialueille
siirretaan sinne
siirrettavien
tietojarjestelmien
tiedot tarpeellisilta
osin.

Muut
hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot

Huomioitavaa

1.1.2023 jalkeen, on
kunnan ja
hyvinvointialueen
sovittava tahan
liittyvista
kaytanteista.
Tietoja voidaan
tarvittaessa siirtaa
viiveella, kopioida
kunnan kayttoon tai
antaa kummallekin
organisaatioille
kayttooikeus
tietoihin
siirtymaajaksi.
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Tehtdvaluokka

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat tietoai
neistot

6.4.6 Tutkimus ja kehittamistoiminta (13)

Tehtavaluokka

Tutkimus ja
kehittdmistoiminna
n ohjaus

Tutkimus- ja
kehittamistoiminna
n suunnittelu,
jarjestaminen ja
toteuttaminen

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Kaikki tietoaineistot
jaavat kunnalle.

Kaikki tietoaineistot
jaavat kunnalle, jos
siirtamisesta ei
erikseen sovita
hyvinvointialueen
kanssa.

Hyvinvointialueille
lainsdadannon
perusteella
siirrettavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot
Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.
Hyvinvointialueelle
siirretaan
keskeneraiset
tutkimukset ja
selvitykset, joiden
siirtymisesta
sovitaan erikseen.

Muut
hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Huomioitavaa

Huomioitavaa

Kunnat ovat
ottaneet
sailytykseen
yksityisten
toimijoiden
tutkimusaineistoja.
Naiden osalta on
sailytysratkaisut
jatkossa sovittava
tapauskohtaisesti.
Tassa ohjeessa ei
ohjeisteta niiden
sailytyksesta, koska
ne eivat ole kunnan
toiminnassa
syntyneita
tietoaineistoja, eika
lainsdadanto ota
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Tehtdvaluokka

Tutkimuseettinen
toiminta

6.4.7 Sairaanhoidolliset tukipalvelut

Tukipalvelu

Valinehuolto

Hoitotarvikepalvelut

Apuvalinepalvelut

Apteekkitoiminta

Laakintatekniikka

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Kaikki tietoaineistot
jaavat kunnalle.

Kuntiin jaavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueille
lainsdaadannon
perusteella
siirrettavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueille
siirrettavat
tietoaineistot
Siirtorajaus
tasmennetaan
myohemmin.
Siirtorajaus
tadsmennetaan
myo&hemmin.
Siirtorajaus
tadsmennetaan
myohemmin.
Siirtorajaus
tadsmennetaan
myohemmin.

Siirtorajaus
tasmennetaan
my&hemmin.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille
toiminnan
jatkumisen vuoksi
siirrettavat
tietoaineistot

Hyvinvointialueen
toiminnassaan
tarvitsemat
tietoaineistot
siirretaan
tarvittaessa
kopioina.

Arkistointiohjeet

Huomioitavaa

kantaa niiden
siirtamiseen.

Huomioitavaa

Sairaala-apteekit
toimivat
sairaanhoitopiireiss
a. Kunnissa toimii
ladkekeskuksia.
Ladkkeet sairaalaan
ja
terveyskeskukseen
voidaan hankkia
myos apteekista.
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6.5 Potilas- ja sosiaaliasiamiestoiminnan tietoaineistot

Kuntiin jaavat
Tietoaineisto tietoaineistot
Sairaanhoitopiirien, erityishuoltopiirien ja
purkautuvien vapaaehtoisten sote-
kuntayhtymien potilas- ja sosiaaliasiamiesten
tietoaineistot
Kunnan potilas- ja sosiaaliasiamiestoiminnan Koonti annetusta
tietoaineistot neuvonnasta

Asiamiehen selvitys
kunnanhallitukselle

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Hyvinvointialueille siirrettavat
tietoaineistot

Kaikki potilas- ja
sosiaaliasiamiesten tietoaineistot
siirretddn hyvinvointialueiden
vastuulle.

Asiakkaan yhteydenotto ja siihen
annettu vastaus

Asiamiehen yhteydenottoihin
liittyvat rekisterit
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7 Ohje kunnan pelastustoimen
tietoaineistojen kasittelysta

Muistettavaa

Sote-uudistuksen voimaanpanolaissa (616/2021, 64 §) sdadetdan, etta kunnan pelastustoimen asiakirjat
siirtyvat sen hyvinvointialueen pelastustoimen palveluiden jarjestamisesta vastaavalle toimivaltaiselle
viranomaiselle, jonka alueeseen kunta kuuluu. Pelastustoimen tietoaineistot siirretdan hyvinvointialueelle
vuoden 2004 alusta lukien.

Pelastusviranomaisten yhteisissa tietojarjestelmissa kaikkien pelastustoimen tietoaineistojen vastuutahoja
ja mahdollisia rekisterinpitdjia ovat jatkossa hyvinvointialueet (kunkin hyvinvointialueen pelastustoimen
palveluiden jarjestamisestd vastaava toimivaltainen viranomainen), kukin oman alueensa tietoaineistojen ja
henkildtietojen kasittelyn osalta.

e 7.1 Pelastustoimen asiakirjojen arkistointi ja siirtojen periaatteet sote-uudistuksessa
o 7.1.1 Alueelliset pelastuslaitokset

o 1.1.2 Pelastustoimen tietoaineistot siirtyvat hyvinvointialueen vastuulle

o 7.1.3 Pelastustoimen tietojarjestelmat
o 1.1.4 Pelastustoimen analogiset tietoaineistot

e 7.2 Pelastustoimen tietoaineistojen siirtojen rajaukset ja arkistointi

7.1 Pelastustoimen asiakirjojen arkistointi ja siirtojen periaatteet sote-
uudistuksessa

7.1.1 Alueelliset pelastuslaitokset

Suomessa kunnat vastaavat pelastustoimesta valtioneuvoston maaraamilla alueilla. Pelastustoimen
jarjestelma uudistettiin vuonna 2004, jolloin kuntakohtaisista palokunnista muodostettiin kuntien
yllapitamat alueelliset pelastuslaitokset. Valtioneuvoston paatoksen mukaan Suomen 22 pelastustoimen
aluetta ovat Etela-Karjala, Etela-Pohjanmaa, Etela-Savo, Helsinki, Ita-Uusimaa, Jokilaaksot, Kainuu, Kanta-
Hame, Keski-Pohjanmaa, Keski-Suomi, Keski-Uusimaa, Kymenlaakso, Lappi, Lansi-Uusimaa, Oulu-
Koillismaa, Paijat-Hame, Pirkanmaa, Pohjanmaa, Pohjois-Karjala, Pohjois-Savo, Satakunta ja Varsinais-
Suomi.
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Tehtavien hoitamista varten jokaisella pelastustoimen alueella on pelastuslaitos. Pelastuslaitokset toimivat
vastuukuntamallilla eli alueensa suurimman kunnan (vastuukunta) hallinnon alaisuudessa. Poikkeuksena
ovat Lappi ja Pdijat-Hame, joiden toiminnasta vastaa kyseisen maakunnan liitto. Pohjois-Karjalan
pelastuslaitos toimii puolestaan Pohjois-Karjalan sosiaali- ja terveyspalvelujen kuntayhtyman (Siun sote)
alaisuudessa. Jokaisessa maakunnassa on yksi pelastuslaitos, paitsi Uudellamaalla niita on nelja ja Pohjois-
Pohjanmaalla kaksi. Lisaksi Pietarsaari, Kruunupyy ja Luoto sijaitsevat Pohjanmaan pelastustoimen alueella,
mutta kuuluvat Keski-Pohjanmaan ja Pietarsaaren alueen pelastuslaitokseen.

Pelastuslaitoksen tulee pelastuslain (379/2011, 27 §) mukaan huolehtia alueellaan

e pelastustoimelle kuuluvasta ohjauksesta, valistuksesta ja neuvonnasta, jonka tavoitteena on
tulipalojen ja muiden onnettomuuksien ehkaiseminen ja varautuminen onnettomuuksien
torjuntaan seka asianmukainen toiminta onnettomuus- ja vaaratilanteissa ja onnettomuuksien
seurausten rajoittamisessa

e pelastustoimen valvontatehtavista

e vdeston varoittamisesta vaara- ja onnettomuustilanteessa seka siihen tarvittavasta
halytysjarjestelmasta

e pelastustoimintaan kuuluvista tehtavista

Pelastustoimintaan kuuluu halytysten vastaanottaminen, vaeston varoittaminen, uhkaavan onnettomuuden
torjuminen, onnettomuuden uhrien ja vaarassa olevien ihmisten, ympariston ja omaisuuden suojaaminen ja
pelastaminen seka tulipalojen sammuttaminen ja vahinkojen rajoittaminen. Pelastuslaitos voi lisaksi
suorittaa ensihoitopalveluun kuuluvia tehtavia, jos ensihoitopalvelun jarjestamisesta yhteistoiminnassa
alueen pelastustoimen ja sairaanhoitopiirin kuntayhtyman kesken on sovittu ja tukea pelastustoimen
alueeseen kuuluvan kunnan valmiussuunnittelua, jos siitd on kunnan kanssa sovittu. Pelastuslaitos voi myos
huolehtia 6ljyntorjunnasta ja muistakin muussa laissa alueen pelastustoimelle sadadetyista tehtavista.

Hyvinvointialueiden aloittaessa 1.1.2023 pelastustoimen tehtavien jarjestamisvastuu siirtyy vastuukunnilta
ja kuntayhtymilta hyvinvointialueille (laki pelastustoimen jarjestamisesta 613/2021).

7.1.2 Pelastustoimen tietoaineistot siirtyvat hyvinvointialueen vastuulle

Laissa sosiaali- ja terveydenhuoltoa seka pelastustoimea koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja sita
koskevan lainsadadannon voimaanpanosta (voimaanpanolaki 616/2021) sadadetaan hyvinvointialueiden
muodostamisesta. Lain 64 §:ssd sadadetaan, etta pelastustoimen asiakirjat siirtyvat sen hyvinvointialueen
pelastustoimen palveluiden jarjestamisesta vastaavalle toimivaltaiselle viranomaiselle, jonka alueeseen
kunta kuuluu. Pelastustoimen asiakirjat siirtyvat hyvinvointialueelle vuoden 2004 alusta lukien, mika
kaytannossa tarkoittaa alueellisten pelastuslaitosten toiminnan aikaa. Kuntien pelastustoimelle tuottamien
tukipalveluiden tietoaineistot jaavat kuntien vastuulle (esimerkiksi henkilosto- ja taloushallinnon
tietoaineistot).

Kuntayhtymien hallinnassa olevien tietoaineistojen hallinnointivastuu siirtyy vastaavasti sen
hyvinvointialueen pelastustoimen palveluiden jarjestamisesta vastaavalle toimivaltaiselle viranomaiselle,
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jonka alueeseen kuntayhtyma kuuluu. Jos kuntayhtyman palveluyksikot sijaitsevat useamman
hyvinvointialueen alueella, kunkin hyvinvointialueen pelastustoimen palveluiden jarjestamisesta vastaavan
toimivaltaisen viranomaisen vastuulle siirtyy sen alueella sijaitsevien kuntayhtyman palveluyksikdiden
toiminnassa syntyneet asiakirjat. Hyvinvointialueet, joille asianomaisen kuntayhtyman toiminta jakautuu,
voivat myos sopia toisin.

Siirtamalla aiempien jarjestamisvastuullisten kuntien ja kuntayhtymien pelastustoimen tietoaineistot
hyvinvointialueelle, varmistetaan niiden sailyminen yhtendisena kokonaisuutena niin, ettad ne ovat
kaytettavissa kayttotarkoituksensa mukaisesti tuotettaessa hyvinvointialueen jarjestamia pelastustoimen
palveluita.

Pelastuslautakunnan poytakirjoissa on voitu kasitella seka kunnan etta hyvinvointialueen vastuulle jatkossa
kuuluvia asioita. Pelastustoimen substanssitoimintaa koskevien tietoaineistojen osalta vastuutaho ja
rekisterinpitdja on jatkossa hyvinvointialue. Hyvinvointialueen vastuulle siirtyvia paatoksia, jos ne ovat
lautakunnan tai vastaavan toimielimen paatospoytakirjassa, ei tarvitse valttamatta siirtaa fyysisesti
hyvinvointialueelle.

Voimaanpanolain (616/2021) 13 §:n perusteella hyvinvointialueen viranomaisilla on oikeus saada alueen
pelastustoimelta hyvinvointialueen toiminnan ja hallinnon kaynnistamisen valmistelun edellyttamat
valttamattomat tiedot. Naiden tietojen siirtamisesta ei ohjeisteta tassa siirto-ohjeessa. Jos tietoja tarvitaan
edelleen nykyisessa organisaatiossa, padsaantoisesti kyse on tiedoista annettavista kopioista.

Pelastuslaitosten toiminnassa syntyneet arkistot paatetaan vuoden 2022 lopussa. Keskeneraisten asioiden
tiedot siirretdan fyysisestikin hyvinvointialueelle ja osaksi sen tietoaineistoja. Asiat paatetaan alkuperdisessa
organisaatiossa ja asialle tallennetaan tieto sen kasittelyn jatkamisesta hyvinvointialueella.
Hyvinvointialueella avataan uusi asia, jolle viedaan tieto siitd, mista organisaatiosta tieto on siirretty ja mika
sen tunniste, esim. diaarinumero, on alkuperaisessa organisaatiossa ollut.

7.1.3 Pelastustoimen tietojarjestelmat

Kunnan pelastustoimen kaytossa olevien erilaisten sahkoisten jarjestelmien maara on suuri. Kunnan
pelastustoimi kayttaa pelastustoimen valtakunnallisia, viranomaisten yhteisia, pelastuslaitosten omia ja
kunnan tietojarjestelmia.

Pelastustoimen valtakunnallisiin yhteisiin tietojarjestelmiin kuuluu esimerkiksi Pronto-jarjestelma.
Pelastustoimen toimenpiderekisteri Pronton avulla koordinoidaan pelastustoimen seurantaa ja kehittamista
seka tuotetaan resurssi- ja onnettomuustilastoja. Pronton aineisto muodostuu alueellisten pelastuslaitosten
yllapitamista toimenpide- ja resurssirekistereista. Sen yllapidosta on maaratty pelastuslaissa (379/2011, 91
§). Sisaministerion pelastusosasto vastaa Pronton yleisesta ohjaamisesta ja uuden jarjestelman
kehittamisesta. Pronton tekninen yllapitovastuu on Pelastusopistolla. Pronto-rekisterinpitajina ovat
toimineet Suomen 22 pelastustoimen aluetta. Pronto-toimenpiderekisteria edelsi Onti/Ontika-
toimenpiderekisteri, joka otettiin valtakunnalliseen kdaytto6n vuoden 1996 alusta. Onti/Ontikaan kertyneet
tiedot on liitetty 1.6.2000 kayttoon otettuun Prontoon. Pronto on ollut pilottikdytdssa vuonna 2003
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Tampereen pelastuslaitoksella ja pelastuslaitosten valtakunnallisessa kaytossa vuodesta 2004. Kukin
Prontoa kayttava alueellinen pelastuslaitos on ollut vastuussa omasta tietosisallostaan.

Pelastuslaitokset kdyttavat viranomaisten yhteisia tietojarjestelmia,

kuten hatakeskustietojarjestelma Ericaa. Sen kayttdjina ovat pelastustoimi, poliisi, sosiaali- ja terveystoimi,
Rajavartiolaitos seka Hatakeskuslaitos. Sita kaytetaan verkostoituneen hatakeskustoiminnan tuottamiseen,
pelastustoiminnan suunnitteluun seka johtokeskustoiminnan tuottamiseen. Pelastustoimen kadytdssa se on
ollut vuodesta 2016.

Pelastuslaitoksilla on kdytdssa myos useita omia toimialasidonnaisia tietojarjestelmia, kuten Merlot-
valvontaohjelma, jossa on kaikki alueen valvontatiedot, mm. palotarkastuspoytakirjat. Pelastuslaitoksilla
on omia sisaisia sahkoisia jarjestelmia, kuten henkilostohallinto- ja testausjarjestelmat, jotka ovat osa
toiminnallisten jarjestelmien kokonaisuutta. Koska pelastuslaitosten alueellisiin/maantieteellisiin rajoihin
tulee muutoksia, tulee mahdollisesti tarve siirtaa asiakirjoja pelastuslaitoskohtaisten jarjestelmien valilla.

Pelastuslaitoksilla on kaytossa myds kunnan yhteisia tietojarjestelmia, joita tarvitaan paivittain. Kuntien
yhteisiin asianhallintajarjestelmiin on tallennettu lisdksi hyvinvointialueiden vastuulle siirtyvia
pelastuslaitosten tietoaineistoja. Hyvinvointialueille siirrettavien tietoaineistojen fyysinen siirto ei ole
valttamatonta. Asianhallintajarjestelmassa voi olla useamman vastuutahon tai rekisterinpitajan, tassa
tapauksessa kunnan ja hyvinvointialueen, tietoaineistoja (yhteishallinnasta tarkemmin luvussa 2.4).

Pelastustoimen tietoaineistoja on tallennettu myos kunnan yhteisille verkkoasemille (esim. erilaiset
toiminnalliset suunnitelmat ja tehtaviin liittyvat valokuvat ja videoaineistot). Hyvinvointialueiden on
varmistettava, etta niiden toiminnassaan tarvitsemat pelastuslaitosten muissa tietojarjestelmissa olevat
tietoaineistot ovat kaytettavissa myos 1.1.2023 jalkeen. Suunnittelua tehdessa on hyva huomioida, etta
pelastustoimi tulee hyvinvointialueilla kayttamaan TUVE-ymparistoa, jonka kayttoonotto tapahtuu
vahitellen.

7.1.4 Pelastustoimen analogiset tietoaineistot

Alueellisten pelastuslaitosten analogiset arkistot ovat muodostuneet vuodesta 2004 alkaen. Tietoaineistojen
arkistoinnista on huolehtinut pelastuslaitoksen vastuukunta. Maaraajan sailytettavia tietoaineistoja
sailytetaan pelastuslaitosten tiloissa ja arkistoitavat tietoaineistot siirretdan paasaantoisesti toimitiloista
kunnan paatearkistoon. Ainakin joillakin pelastuslaitoksilla oli myds jonkin verran arkistoitavia
tietoaineistoja alueellisia pelastuslaitoksia edeltavalta ajalta. Pelastuslaitosten toiminnassa muodostuneet
arkistot paatetaan vuoden 2022 lopussa.

Vuonna 2018 sote- ja maakuntauudistusta suunniteltaessa Kansallisarkiston toteuttamassa Maakunnille
siirtyvien tietoaineistojen ohjeistuksen laadinta -projektissa kartoitettiin myos pelastuslaitosten
tietoaineistojen maaraa ja laatua. Saatujen vastausten mukaan pelastustoimen tietoaineistosta suurin osa
oli analogisia. Keskeisia syita olivat sahkoisen allekirjoituksen ja sahkodisen arkistoinnin puuttuminen. Tama
johtui siita, etta kaytossa ei ollut kunnan jarjestelmia tai kunnan jarjestelmalla ei ollut sahkoisen
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sdilyttamisen lupaa. Vuonna 2018 pelastuslaitosten analogisten aineistojen maaraksi on arvioitu n. 1400
hm:a.

Pelastustoimen tietoaineistojen sailytysajat 1.1.2007 alkaen on madritelty Kuntaliiton sdilytysaikaoppaassa
(Kunnallisten asiakirjojen sdilytysajat. Maaraykset ja suositukset. Tekniset palvelut 14 B). Sitd ennen
muodostuneiden tietoaineistojen seulontaan sovelletaan Valtionarkiston vuoden 1989 sdilytysaikaopasta
(Osa 6, Muihin kunnallisiin toimintoihin liittyvat asiakirjat, 1.11 Palo- ja pelastustoimi, s. 26-29). Kumpikin

opas sisaltaa maaradykset arkistoitavista tietoaineistoista sekd suosituksia maaraajan sailytettavien
tietoaineistojen sailytysajoista. Tiedonhallintayksikko madrittelee itse maardajan sdilytettavien

tietoaineistojen sailytysajat.

Valtionarkiston paatos kunnallisten asiakirjojen havittamisesta vuodelta 1989 velvoitti pelastustoimen

alueelliset yksikot sailyttamaan pysyvasti 0 ja 5 paattyneiden vuosien toimenpiderekisteritiedot paperilla.
Arkistolaitos on antanut Pronto-jarjestelmalle paatoksen (AL/758/07.01.01.03.01/2014) sahkoisesta
sailyttamisesta vuonna 2014. Paatoksella kumottiin arkistolaitoksen pelastustoimen alueita (kunnalliset
toimijat) velvoittaneet toimenpiderekisteria koskevat paatokset ja niiden sisaltamat vuosiotannat.

7.2 Pelastustoimen tietoaineistojen siirtojen rajaukset ja arkistointi

Tietoaineisto

Pelastustoimen itsensa
tuottamat tietoaineistot
vuodesta 2004 alkaen,
esimerkiksi

pelastustoimen analogiset
tietoaineistot

kunnan
asianhallintajarjestelmaan
tallennetut
pelastustoimen
tietoaineistot
pelastuslaitoksen omiin
toimialasidonnaisiin
jarjestelmiin tallennetut
pelastustoimen
tietoaineistot
(palotarkastusjarjestelma,
jossa on kaikki alueen
valvontatiedot, mm.
palotarkastuspoytakirjat

Hyvinvointialueille
siirrettavat/kunnille
jaavat tietoaineistot
Pelastustoimen itsensa
tuottamat tietoaineistot
siirtyvat
hyvinvointialueiden
vastuulle vuoden 2004
alusta lukien.

Tietojarjestelmissa kaikkien
vuodesta 2004 lahtien
muodostuneiden
pelastustoimen
tietoaineistojen
vastuutahoja ja mahdollisia
rekisterinpitdjia ovat
jatkossa hyvinvointialueet,
kukin oman alueensa
tietoaineistojen ja
henkilotietojen kasittelyn
osalta.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Arkistointiohjeet

Jos digitaalinen
tieto olisi
tiedonohjaussuun
nitelman mukaan
pitanyt tallentaa
esim. kunnan
asianhallintajarjest
elmaan, mutta se
on jaanyt
tekemattd, on se
liitettava sinne
vuoden 2022
aikana.

Rekisterinpitajan/v
astuutahon
muutoksen
Prontossa tekee
Pelastusopisto
yhteistyssa

Huomioitavaa

Koskee seka
pelastuslaitoksen
jarjestelmissa ja tiloissa
ettd kunnan
jarjestelmissa ja
(arkisto)tiloissa olevia
tietoaineistoja.

Tampereen
aluepelastuslaitos
(nykyisin Pirkanmaan
pelastuslaitos) on
aloittanut toimintansa jo
vuonna 2003.
Suositeltavaa olisi
sailyttaa vuoden 2003
aineistot osana
hyvinvointialueen
vastuulle siirtyvia
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Tietoaineisto

seka pelastuslaitosten
omat henkilosto- ja
testausjarjestelmat)

e Pronto-jarjestelmaan
tallennetut
pelastustoimen
tietoaineistot

e viranomaisten yhteisissa
tietojarjestelmissa olevat
pelastustoimen
tietoaineistot (esim.
hatakeskustietojarjestelm
a)

e muutdigitaaliset
tietoaineistot (esim.
verkkolevyilla ja
dokumenttienhallintajarje
stelmissa).

Kunnan pelastustoimelle

tuottamien tukipalveluiden

(esimerkiksi henkilosto- ja

taloushallinnon) tietoaineistot:

e analogiset tietoaineistot

e kunnan
asianhallintajarjestelmaan
tai muihin kunnan
hallinnoimiin jarjestelmiin
tallennetut tietoaineistot.

Maaraajan sailytettavat vuotta

2004 edeltavat pelastustoimen

tietoaineistot

Arkistoitavat vuotta 2004
edeltavat pelastustoimen
tietoaineistot

Hyvinvointialueille
siirrettdvat/kunnille
jaavat tietoaineistot

Arkistointiohjeet

rekisterinpitajien
kanssa.

Kuntien pelastustoimelle
tuottamien tukipalveluiden
tietoaineistot jaavat
paasaantoisesti kuntien
vastuulle.

Tietoaineistot siirretdan Tuhotaan mikali

hyvinvointialueiden sdilytysaika on
vastuulle niilta osin, kun paattynyt.
hyvinvointialueet

tarvitsevat niita

toiminnassaan.

Siirretaan tietoaineistojen

arkistoinnista vastuussa

olevien kuntien hallintaan.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Huomioitavaa

aluepelastuslaitoksen
tietoaineistoja.

Turvallisuusselvityslistaus
on pelastuslaitoksen
tietoaineisto, joka siirtyy
hyvinvointialueelle.

Maaraaikainen
sailytysaika perustuu
alkuperaiseen
kayttotarpeeseen tai
siihen rinnastuviin
kayttotarkoituksiin.
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9 Kunnan tietoaineistokokonaisuuksien
jakaminen tai yhteishallinta

e 9.1 Kunnalle ja hyvinvointialueelle jakautuvat tietoaineistot

e 9.2 Yhteishallinnassa olevien tietoaineistojen kasittelystd sopiminen

e 9.3 Tietoaineistojen fyysinen jakaminen ja siirtdminen

9.1 Kunnalle ja hyvinvointialueelle jakautuvat tietoaineistot

Kuntien nykyisista sosiaali- ja terveydenhuollon tietoaineistoista siirtyy hyvinvointialueille sote-uudistuksen
voimaanpanolain (616/2021, 64 §) perusteella vain osa ja osa jaa edelleen kunnalle. Kyse ei ole kaikissa
tapauksissa kokonaisista tietovarannoista tai arkistoista, vaan tietoaineistokokonaisuuksista on siirtymassa
vain osa.

Kahdelle organisaatiolle jakautuvia tietoaineistokokonaisuuksia on seka analogisessa etta digitaalisessa
muodossa. Esimerkiksi kunnan asianhallintajarjestelmaan on tallennettu tietoja ja asiakirjoja, jotka sote-
uudistuksen voimaanpanolain perusteella siirtyvat hyvinvointialueelle. Myos muissa tietojarjestelmissa voi
olla seka kunnan vastuulle jaavia etta hyvinvointialueen vastuulle siirtyvia tietoaineistoja. Suurimmalla
osalla kunnista on myos sosiaali- ja terveydenhuollon analogisia arkistoja, joihin sisaltyy jatkossa seka
hyvinvointialueen etta kunnan tietoaineistoja. Osa arkistoista on jo aiemmin paattyneita ja osa paatetdan
vuoden 2022 lopussa, kun kyseinen toiminta kunnassa paattyy. Kuntien hallussa on lisaksi niille
kuntaliitoksissa siirtyneita aiempien kuntien arkistokokonaisuuksia. Myos naihin sisaltyy arkistoja, joissa voi
olla hyvinvointialueelle jatkossa siirtyvia tietoaineistoja.

Kunnan tietoaineistojen hallinnointivastuun siirtyessa hyvinvointialueelle lainsaddannon tai sopimuksen
perusteella, voidaan tietoaineistojen osalta toimia seuraavilla tavoilla:

e Sovitaan tietoaineistokokonaisuuden yhteishallinnasta ja yhteiskaytosta.

e Jaetaan tietoaineistokokonaisuudet fyysisesti kunnan ja hyvinvointialueen kesken.

Kopiointia kannattaa hyodyntaa tarvittaessa alkuperdisen tiedon siirtdmisen ja yhteishallinnan rinnalla.
Kopiot tulee selkedsti merkita kopioiksi ja kayttokappaleiksi metatietojen ja oikeushallinnan avulla seka
estaa tietojen muuttaminen vastanottavassa jarjestelmassa. Tietoaineistojen kopioiminen
hyvinvointialueelle ei lahtokohtaisesti muuta niiden hallinnointivastuuta.

Hyvinvointialueet ja kunnat sopivat siita, etta mita toimintatapoja eri tietoaineistojen kohdalla kaytetaan.

Tietoaineistojen todistusvoimaisuus perustuu hyvin pitkalti siihen, ettd tiedetdaan, missa toiminnassa tieto
on syntynyt ja sdilytetdan se alkuperdisessa kontekstissa ja tietovarannossa tai arkistossa. Alkuperaisesta
yhteydesta irrotetun tiedon todistusvoimaisuus heikkenee hyvin helposti. Jos sote-uudistuksen yhteydessa
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tietoaineistokokonaisuuksia ryhdytaan laajassa mittakaavassa jakamaan, vaatii niiden hallinnoiminen
resursseja, asiantuntemusta ja huolellisuutta. Siitéa huolimatta osa tiedon todistusvoimaisuudesta voi joka
tapauksessa heiketa tai kadota kokonaan. Vaarana olisi myds tietoaineistojen haviaminen vuosien kuluessa.

Jos tietoaineistokokonaisuuksia taytyy jakaa kahdelle eri organisaatiolle, on tiedon todistusvoimaisuus ja
kaytettavyys jatkossakin turvattava. Tiedon jakaminen ja hallinta uudessa organisaatiossa on tehtava
tiedonhallintalakia, arkistolakia, tietosuojalainsaadantoa ja muuta kyseisia tietoaineistoja koskevaa
lainsdadantoa noudattaen. Tavoitteena uudistusta toteutettaessa on pidettava sita, ettd jo syntyneita
tietovaranto- ja arkistokokonaisuuksia jaetaan harkitusti kunnan ja hyvinvointialueen kesken.

9.2 Yhteishallinnassa olevien tietoaineistojen kasittelysta sopiminen

Kunnan nykyista tietoaineistokokonaisuutta voi olla kdaytannossa mahdoton jakaa fyysisesti kunnan ja
hyvinvointialueen kesken lainsdaadannon edellyttamalla tavalla. Myos jaettujen
tietoaineistokokonaisuuksien hallinta niiden todistusvoimaisuus ja kaytettavyys turvaten, voi olla
haasteellista. Esimerkiksi asianhallintajarjestelmasta tai analogisista paatospoytakirjoista siirtyvien tietojen
rajaaminen ja siirtdminen todistusvoimaisina hyvinvointialueelle on hyvin haasteellista. Muitakaan
tietoaineistokokonaisuuksia ei kannata jakaa, jollei se ole tietoaineistojen kdyton kannalta valttamatonta.
Naissa tilanteissa tietoaineistokokonaisuus voidaan jattaa fyysisesti jakamatta ja osapuolet voivat sopia
tietoaineistojen yhteishallinnasta ja yhteiskaytosta.

Tietoaineistoihin, jotka siirtyvat hyvinvointialueen vastuulle, voi kohdistua edelleen my&s kunnan omia
kayttotarkoituksia. Talloin voi olla tarkoituksenmukaista sopia tietoaineistojen yhteiskaytosta joksikin
maaraajaksi. Tallaisia tietoaineistoja voivat olla esimerkiksi potilas- ja asiakaslaskutuksen tiedot. Ne siirtyvat
kaikilta osin sote-uudistuksen voimaanpanolain perusteella hyvinvointialueen vastuulle. Kunnan taytyy
kuitenkin saada tietoja jatkossa kayttoonsa, etta se pystyy hoitamaan omat velvoitteensa niiden osalta
loppuun.

Yhteishallintaan tai yhteiskayttoon liittyvista kaytannoista on tehtava sopimus hyvinvointialueen ja kunnan
valilla. Sopimuksessa tietoaineistokokonaisuuksien yhteisomistuksesta tai yhteiskaytosta on huomioitavia
ainakin seuraavat seikat:

e Osapuolten roolit ja tehtavat:
o Mita vastuita kullekin sopijapuolelle syntyy?

o Mika sopijapuoli sdilyttaa tietoa ja vastaa tiedon antamisesta?

e Tietosuojalainsaadannon mukainen roolitus, rekisterinpitajyys:

o Hyvinvointialueista annetun jarjestamislain (612/2021, 58 §) perusteella hyvinvointialue on
siirtyvien henkilotietoaineistojen rekisterinpitaja. Rekisterinpitajyys tulisi eritella
tietoaineistokokonaisuuden eri osille, esim. asianhallintajarjestelman eri asiaryhmien ja
asiakirjojen rekisterinpitdja pitaisi olla tiedossa.
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o Yhteishallinnassa olevaan tietoaineistoon voi liittyd molempien osapuolien tarkoituksia ja
kasittelyn keinoja, jolloin molemmat osapuolet voivat toimia rekisterinpitdjina.

o Voisyntya myos tilanne, jossa toinen osapuoli on rekisterinpitdja ja toinen henkilotietojen
kasittelijan roolissa.

o Henkildtietojen kasittelyn vastuut ja tarkoitus tulee maarittaa oikeudellisessa asiakirjassa.
Henkilotietojen kasittelija toimii rekisterinpitdjan ohjeiden mukaisesti ja sen alaisuudessa.
On esimerkiksi sovittava, miten tietosuojaan liittyvat kdytanteet hoidetaan. Sopimuksen
liitteena voi olla erillinen tietosuojasopimus tai sitad koskevat kohdat voivat sisaltya itse
sopimukseen. Apuna voi kayttaa Kuntaliiton henkilotietojen kasittelyn malliehtoja.

e Tietoaineistot, joita jarjestely koskee:
o Tietoaineistot on kuvailtava mahdollisimman tarkasti esimerkiksi erillisella liitteella.
Samassa yhteydessa arvioidaan mitka sailytysajat (TOS/AMS) tulevat sovellettaviksi.
Liitteena voi olla esim. tiedonohjaussuunnitelma, arkistonmuodostussuunnitelma tai
arkistoluettelo tarvittavilta osin tdydennettyna tietoaineistojen rekisterinpitajatiedoilla.

e  Sopimuksen voimassaoloaika:

o Tietoaineistojen kohdalla voi olla aineistokohtaisia voimassaoloaikoja, joiden osalta
jarjestely on voimassa niin kauan kuin toisella osapuolella on kayttotarkoituksia aineistoon
ennen kuin se sdilytysajan paatyttya tuhotaan tai arkistoidaan. Samassa yhteydessa on
syyta sopia siitda, miten arkistointi tai tuhoaminen toteutetaan.

o Tietopalvelukadytinteet:
o Saako hyvinvointialue kayttooikeudet kunnan jarjestelmaan/jarjestelmiin tai tilaan? Kumpi
osapuoli antaa tietopalvelua? Tuleeko siita kustannuksia? Miten hoidetaan osapuolten
valinen tietopalvelu, kun tietoaineisto jaa fyysisesti toisen haltuun

e Kustannusten jakaminen osapuolten kesken:
o Onhuomioitava ainakin sdilytys-, tuhoamis-, tietopalvelu- ym. hallinnointikustannukset.

e Tarvittaessa on sovittava valiaikaisjarjestelyista uudistuksen toteutumisen alkuvaiheessa, jos
kaikkia suunniteltuja tietoaineistosiirtoja ja hallintatoimenpiteita ei saada silhen mennessa
toteutettua.

Yhteishallinnassa oleva tietoaineistokokonaisuus voi fyysisesti olla hyvinvointialueen tai kunnan hallussa.
Jos arkistoa tai tietovarantoa ei kunnassa kayteta aktiivisesti, voidaan se sijoittaa kokonaisuudessaan niin
sovittaessa myos hyvinvointialueen tiloihin. Jos tietoaineistoja voidaan keskittaa hyvinvointialueelle
laajemmin, voi se helpottaa arkistojen hallinnointia ja tietopalvelua. Tama voi olla resurssien kayton
nakokulmasta tarkoituksenmukainen toimintatapa. Joissakin tilanteissa tietoaineistokokonaisuuksien
sijoittaminen kuntaan voi kuitenkin olla toimiva ratkaisu. Asia on sovittava jokaisen hyvinvointialueen
tilanteeseen parhaiten sopivalla tavalla.
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Kumpikin osapuoli tarvitsee tarkat tiedot yhteishallinnassa olevista tietoaineistoista ja ohjeet niiden
kasittelysta. Kun tietoaineistojen vastuista sovitaan, taytyy samalla sopia siitd, miten saadaan riittavan
tarkat tiedot tietoaineistoista sille osapuolelle, jolla ei ole mahdollisesti suoraa paasya omiin
tietoaineistoihinsa. Ainakin seuraavia keinoja voi hyodyntaa:

e Kunnan asianhallintajarjestelmasta voi kopioida diaarit digitaalisessa muodossa hyvinvointialueelle
tarvittavilta osin.

e Kunnan yhteishallinnassa olevien arkistojen arkistoluettelot voi kopioida (skannata/digitoida).

e Kunnan analogisia diaareja voidaan kopioida tarvittavilta osin (skannata/digitoida).

9.3 Tietoaineistojen fyysinen jakaminen ja siirtaminen

Kunnan tietoaineistoja on tarkoituksenmukaista siirtaa fyysisesti hyvinvointialueelle ainakin seuraavissa
tilanteissa:

e kun tietoaineistoja, esim. analogisia potilas- tai asiakasakteja, kaytetaan edelleen aktiivisesti
tyotehtavia hoidettaessa.

e kun koko tietoaineistokokonaisuus (esim. tietovaranto tai aiemmin muodostunut arkisto) siirtyy
hyvinvointialueen vastuulle.

Niissa tilanteissa, kun tietoaineistokokonaisuus joudutaan jakamaan fyysisesti kahdelle eri organisaatiolle,
on huolehdittava riittavien kuvailutietojen ja metatietojen liittamisesta tietoaineistojen yhteyteen.
Todistusvoimaisuuden ja kaytettavyyden takaavat riittavat kuvailutiedot. Tietojen hallinta taytyy toteuttaa
niin, etta tieto siita arkistosta tai tietovarannosta sailyy, mihin tiedot ovat alun perin kuuluneet.

Digitaalisten potilas- ja asiakasasiakirjojen osalta on tarkeda huolehtia Kanta-palveluiden vaatimusten
toteutumisesta (mm. pakolliset metatiedot). Kunnan asianhallintajarjestelmista tietojen siirtamista ei
ohjeisteta tassa ohjeessa tarkemmin, koska tiedon todistusvoimaisuuden turvaamiseksi
asianhallintajarjestelman tietojen jakaminen ei ole suositeltavaa. Aina kun tietojarjestelmista siirretaan
alkuperdinen tieto toiseen jarjestelmaan, taytyy sinne siirtda myos kaikki kyseiseen tietoon liittyvat
metatiedot. Tarvittaessa metatietoja on rikastettava siirron yhteydessa. On tarkeda huomioida, ettd tama ei
koske avoinna olevia asioita, joiden kasittely jatkuu hyvinvointialueella. Naiden avoinna olevien asioiden
tiedot siirretaan hyvinvointialueelle taman siirto-ohjeen luvun 6.3. ohjeiden mukaisesti.

Jos analoginen luetteloitu tietoaineistokokonaisuus (esim. arkisto) jaetaan kahteen osaan, taytyy myos sita
koskevat luettelointi- ja kuvailutiedot jakaa samalla tavoin. Myds alkuperdinen luettelo on aina sdilytettava
kummankin arkiston osan yhteydessa. Luetteloon on liitettava tietoaineistokokonaisuuden kuvailutiedot,
joihin on tarkeaa kuvata tapahtunut tietoaineistokokonaisuuden jakaminen.

Analogisten tietoaineistojen jarjestamisen, seulonnan, luetteloinnin ja jakamisen toteuttamisesta ja
kustannusten jakautumisesta on sovittava hyvinvointialueen ja kunnan kesken. Periaatteessa tietoaineistoja
luovuttavan organisaation olisi huolehdittava, ettad luovutettavat tietoaineistot ovat asianmukaisessa
kunnossa luovutushetkelld. Sote-uudistuksen aikataulu on kuitenkin niin tiukka, etta tehtavia
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todennakoisesti jaa myos seuraaville vuosille. Naiden tehtadvien jakamisesta ja resursseista on sovittava
paikallisen tilanteen mukaan tarkoituksenmukaisimmalla tavalla. Seka analogisten etta digitaalisten
tietoaineistojen fyysisen siirtamisen kdytannoista ja kustannusten jakautumisesta on sovittava paikallisesti.

Tietoaineistojen siirtokuntoon saattamiseen ja tietoaineistosiirtoihin voidaan kayttaa valtionavustuksia,
jotka on maaritelty Valtioneuvoston asetuksessa hyvinvointialueen, Helsingin kaupungin ja HUS-yhtyman
tiedonhallinnan ja tietohallinnon muutoksen rahoituksesta vuosina 2021-2026 (820/2021). Paatoksen
avustuksen kohdentamisesta ndihin kustannuksiin tekee hyvinvointialue.
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10 Ohje tietoaineistosiirtojen
dokumentoinnista

10.1. Tietoaineistosiirtojen dokumentointi

Sote-uudistuksen yhteydessa tietoaineistoja siirretdan laajasti kunnallisilta organisaatioilta
hyvinvointialueille. Tietoaineistosiirtojen dokumentointi on tarkeda, koska silla varmistetaan
tietoaineistojen loytyminen ja kdytettavyys jatkossa. Tietoaineistojen hallinnoijatahon ja rekisterinpitajan
taytyy myos saada kattavat tiedot vastuulleen siirtyvista tietoaineistoista, jotta lainsdadannon mukaisten
toimintatapojen toteuttaminen on mahdollista.

Hyvinvointialueen toiminnan kannalta on tarkoituksenmukaista luoda hyvinvointialueelle yhtenaiset
tietoaineistosiirtojen dokumentointikaytanteet. Hyvinvointialueelle on siirrettava yksityiskohtaiset tiedot
kaikista sen vastuulle siirtyvista tietoaineistoista. Vaikka hyvinvointialueen tietoaineistot jaisivat kunnan
tiloihin tai tietojarjestelmiin, on tietoaineistoista oltava hyvinvointialueella tarkat tiedot. Tietoaineistoja
siirtdvan organisaation on sovittava hyvinvointialueen kanssa luovutuksen dokumentoinnista. Tassa luvussa
esitettyja malleja ja ehdotuksia voidaan kayttaa suunnittelun pohjana, mutta viime kadessa hyvinvointialue
ohjeistaa tarvittavista luettelointitiedoista.

Siirtojen dokumentointi tehdaan seka hyvinvointialueelle toimitettavaan luovutusluetteloon etta
luovuttavalle organisaatiolle jaaviin tietoaineistokokonaisuuksiin. Tiedot merkitaan luovuttavalle
organisaatiolle jaaviin arkistoluetteloihin, arkistonmuodostussuunnitelmiin, tiedonohjaussuunnitelmiin,
tiedonhallintamalleihin, diaareihin, tietojarjestelmiin ja/tai muihin tarvittaviin yhteyksiin. Mihin
tietoaineistosiirto missakin tapauksessa on tarkoituksenmukaisinta dokumentoida, riippuu siirrettavista
tietoaineistoista ja kunnan aineistohallinnan kaytanteista. Hyva kaytantd on myos avata talle tehtavalle oma
asia asianhallintajarjestelmaan seka kunnassa etta hyvinvointialueella. Asialle voidaan liittaa kaikki
tietoaineistosiirtojen tiedot.

Tietoaineistosiirtojen tiukka aikataulu kannattaa huomioida myds niiden dokumentoinnissa. Ennen 1.1.2023
on hyva pyrkia antamaan sellaiset perustiedot tietoaineistoista, etta hyvinvointialue pystyy niiden turvin
aloittamaan toimintansa. Luovutusluetteloa kannattaa ja on todennakoisesti osittain pakkokin taydentaa
myodhemmin vuoden 2023 aikana.

10.2. Hyvinvointialueelle luovutettavat tiedot

Hyvinvointialueen kannattaa sopia sille tietoaineistoja luovuttavien organisaatioiden kanssa kaytettavasta
luovutusluettelopohjasta. Nain hyvinvointialue saa kaikilta organisaatioilta tarvitsemansa tiedot
mahdollisimman yhdenmukaisessa muodossa, mika todennakoisesti helpottaa tiedonhallintaa jatkossa.
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Osa luovutuksen tiedoista tulee tuottaa siirron yhteydessa, mutta lisaksi dokumentoinnissa voi hyodyntaa
siirtavan organisaation kaytossa olleita ohjeistuksia liittyen esimerkiksi aineistojen kayttoon.
Dokumentointiin voi sisaltya seuraavanlaisia tietoja:

Luovutettavat tietoaineistot

o Seka analogiset etta digitaaliset tiedot on luetteloitava.

o Tassa yhteydessa on tarkeda huomioida kaikki organisaation tietoaineistot, myods
luetteloimattomat ja esim. henkilokunnan ty6huoneissa edelleen olevat aineistot.

Tietoaineistojen kuvailutiedot

o Kuvailutiedoilla turvataan tietojen todistusvoimaisuus ja kaytettavyys jatkossa.

o Periaatteena kannattaa pitaa, etta kuvailutietoja ei paasaantoisesti voi olla liikaa eli kaikki
kdytettdvissa olevat lisatiedot kannattaa liittaa aineiston yhteyteen tai kirjata luetteloon
niiden olemassaolo luovuttavassa organisaatiossa.

Muut mahdollisesti tarvittavat tiedot

o Hyvinvointialueille siirrettavien avoinna olevien asioiden siirroissa kdytetyt periaatteet ja
toimintatavat.

o Jostietoaineistoja lainataan tai arkistointikaytanteista johtuen tietoaineistoja joudutaan
myohemmin palauttamaan luovuttavalle organisaatiolle, tulee tulevat toimintatavat
maadritella jo siirtovaiheessa.

o Myods kaikki muut kaytanteet, jotka voivat vaikuttaa tietoaineistojen myohempaan
kayttoon on syyta dokumentoida tarkasti.

Hyvinvointialueen ja luovuttavan organisaation on hyva sopia, etta milla tavoin luovutus hyvaksytaan.

My0s kunnan tietoaineistojen yhteishallinnasta tai -kaytosta sovittaessa tarvitaan tarkkoja tietoja
sopimuksen kohteen olevista tietoaineistoista. Luovutusluettelotietoja voidaan hyodyntaa tassa
yhteydessa.

10.3. Esimerkki luovutusluettelosta

Esimerkki luovutusluettelosta on siirto-ohjeen liitteena (liite 1).

Luovutusluetteloon tai sen liitteeksi voi taydentaa esimerkiksi seuraavia tietoja:

Arkistonmuodostajan/toimijan toimintavuodet, mahdolliset aiemmat nimet seka tarvittaessa
historiatietoa ja lisatietoja.

Aineistokokonaisuuden, arkiston tai tietovarannon rajavuodet seka tarvittaessa aineiston
muodostumiseen, kasittelyyn (esim. erityiset jarjestamisperiaatteet), omistus- tai sailytyshistoriaan
liittyvia lisatietoja.

Tietoaineistoihin liittyvat erilliset hakemistot ja rekisterit. Tarvittaessa myos tietoaineistoihin
liittyvat muut tietoaineistot, jotka voivat vaikuttaa kaytettavyyteen ja ymmarrettavyyteen jatkossa.
Tietojarjestelmien kayttoa tukevat maaritykset ja ohjeet.

Tarvittaessa tarkempi kuvaus ja lisétietoja tietoaineistojen fyysisesta kunnosta.
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11 Kasitteet

Kasite
Analoginen asiakirja

Arkistointi

Arkistoitavat
tietoaineistot

Asiakas

Asiakasasiakirja

Asiakirja/asiakirjatieto

Maaritelma/ selite

Paperisessa tai muussa kasin kosketeltavassa muodossa
laadittu asiakirja (esimerkiksi kdsin kirjoitetut
paperiasiakirjat, tietojarjestelmista otetut paperitulosteet,
sidokset, kortistot, kartat, piirustukset, valokuvavedokset,
negatiivit, lasinegatiivit, mikrofilmirullat ja
mikrofilmikortit).

Arkistointi tapahtuu sailytysajan paattymisen jalkeen.

Kansallisarkisto maaraa, mitka asiakirjat tai asiakirjoihin
sisaltyvat tiedot sailytetaan pysyvasti.

Arkistolaissa kaytetty termi pysyva sailyttaminen tarkoittaa
EU:n tietosuoja-asetuksen ja tiedonhallintalain mukaista
arkistointia.

sosiaalihuoltoa hakeva tai kayttava taikka tahdostaan
rilppumatta sen kohteena oleva henkilo

viranomaisen ja yksityisen jarjestamaan sosiaalihuoltoon
liittyva, julkisuuslain 5 §:n 1 ja 2 momentissa tarkoitettu
asiakirja (katso Asiakirja/asiakirjatieto ja Viranomaisen
asiakirja), joka sisaltaa asiakasta tai muuta yksityishenkiloa
koskevia asiakastietoja

Asiakirja on todistusvoimaista tietoa. Toimija on tuottanut
tai vastaanottanut tiedon osana tehtaviaan ja sailyttaa sita
tietovarantona seka toiminnan dokumentaationa. Asiakirja
on sisallon, rakenteen/ilmiasun ja kontekstin kokonaisuus.

Metatiedot sisaltyvat tai liittyvat asiakirjatietoihin.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Lahde

Kansallisarkiston
arvonmaarityksen ja
seulonnan keskeiset
kasitteet

Kansallisarkiston
arvonmaaritys- ja
seulontapolitiikka versio
1.6

Arkistolaki 831/1994,8 §
3 momentti

Kansallisarkiston
arvonmaaritys- ja

seulontapolitiikka versio
1.6

EU:n tietosuoja-asetus
(EU) 2016/679
Tiedonhallintalaki
906/2019

Laki sosiaalihuollon
asiakasasiakirjoista
254/2015,3 §

Laki sosiaalihuollon
asiakasasiakirjoista
254/2015,3 &

Kansallisarkiston
arvonmaaritys- ja

seulontapolitiikka versio

1.6
SFS-1S015489-1: Tieto ja
dokumentointi.
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https://kansallisarkisto.fi/fi/viranomaisille/arvonmaaritys-ja-seulonta/kasitteet
https://kansallisarkisto.fi/fi/viranomaisille/arvonmaaritys-ja-seulonta/kasitteet
https://kansallisarkisto.fi/fi/viranomaisille/arvonmaaritys-ja-seulonta/kasitteet
https://kansallisarkisto.fi/fi/viranomaisille/arvonmaaritys-ja-seulonta/kasitteet
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
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Kasite

Digitaalinen asiakirja

Henkilotieto

Metatieto

Potilas

Potilasasiakirja

Rekisterinpitaja

Seulontapaatos

Maaritelma/ selite

Lainsdaadanndssa asiakirjalla tarkoitetaan kirjallisen ja
kuvallisen esityksen lisaksi sellaista kdyttonsa vuoksi
yhteen kuuluviksi tarkoitetuista merkeista muodostuvaa
tiettya kohdetta tai asiaa koskevaa viestia, joka on
saatavissa selville vain automaattisen tietojenkasittelyn tai
aanen- ja kuvantoistolaitteiden taikka muiden
apuvalineiden avulla.

digitaalisessa muodossa laadittu tai digitaaliseen muotoon
teknologian avulla muunnettu asiakirja

kaikkia tunnistettuun tai tunnistettavissa olevaan
luonnolliseen henkildon liittyvia tietoja; tunnistettavissa
olevana pidetaan luonnollista henkilda, joka voidaan
suoraan tai epasuorasti tunnistaa erityisesti
tunnistetietojen, kuten nimen, henkilotunnuksen,
sijaintitiedon, verkkotunnistetietojen taikka yhden tai
useamman hanelle tunnusomaisen fyysisen, fysiologisen,
geneettisen, psyykkisen, taloudellisen, kulttuurillisen tai
sosiaalisen tekijan perusteella

tiedon kontekstia, sisaltoa ja rakennetta seka niiden
hallintaa ja kasittelya koko elinkaaren ajan kuvaava tieto
terveyden- ja sairaanhoitopalveluja kayttava tai muuten
niiden kohteena oleva henkilo

Potilasasiakirjoihin kuuluvat potilaskertomus ja siihen
liittyvat potilastiedot tai asiakirjat seka laaketieteelliseen
kuolemansyyn selvittamiseen liittyvat tiedot tai asiakirjat
samoin kuin muut potilaan hoidon jarjestamisen ja
toteuttamisen yhteydessa syntyneet tai muualta saadut
tiedot ja asiakirjat.

Potilasasiakirjat on lueteltu potilasasiakirja-asetuksen
94/2022 liitteessa.

luonnollinen henkilo tai oikeushenkild, viranomainen,
virasto tai muuta elin, joka yksin tai yhdessa toisten kanssa
maarittelee henkildtietojen kasittelyn tarkoitukset ja
keinot

Kansallisarkiston paatos arkistoitavista (pysyvasti
sdilytettadvista) asiakirjatiedoista ja niiden
sailytysmuodosta.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Lahde

Asiakirjahallinto. Osa 1.
Kasitteet ja periaatteet
Julkisuuslaki 621/1999, 5
§

Kansallisarkiston
arvonmaarityksen ja
seulonnan keskeiset
kasitteet

EU:n tietosuoja-asetus
(EU) 2016/679, 4. artikla

Tieteen termipankki

Laki potilaan asemasta
ja oikeuksista 785/1992,
2§
Potilasasiakirja-asetus
94/2022, 2 §, liite

EU:n yleinen tietosuoja-
asetus 2016/679, 4.
artikla

Kansallisarkiston
arvonmaaritys- ja
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https://kansallisarkisto.fi/fi/viranomaisille/arvonmaaritys-ja-seulonta/kasitteet
https://kansallisarkisto.fi/fi/viranomaisille/arvonmaaritys-ja-seulonta/kasitteet
https://kansallisarkisto.fi/fi/viranomaisille/arvonmaaritys-ja-seulonta/kasitteet
https://kansallisarkisto.fi/fi/viranomaisille/arvonmaaritys-ja-seulonta/kasitteet
https://tieteentermipankki.fi/wiki/Avoin_tiede:metatieto
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
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Kasite

Sailyttaminen

Sailytysmuoto

Tietoaineisto

Tietojarjestelma

Viranomaisen
asiakirja

Maaritelma/ selite

Arkistolain mukaan arkistolaitos (Kansallisarkisto) maaraa,
mitka asiakirjat tai asiakirjoihin sisaltyvat tiedot sdilytetaan
pysyvasti.

Sailyttaminen ja sailytysaika tarkoittavat sita, miten kauan
tietoa sailytetdan siihen kayttotarkoitukseen, johon
asiakirjat ja muut vastaavat tiedot on keratty. Sailytysajat
maarittelee viranomainen. Kun tietoaineiston tai siina
olevien asiakirjojen sailytysaika on paattynyt, ne tulee
arkistoida tai tuhota viipymatta tietoturvallisella tavalla.
Tiedonhallintalaki maaraa tietoaineistojen sdilytystarpeen
maarittamisesta:

Jos tietoaineistojen tai asiakirjojen sdilytysajasta ei ole
saadetty laissa, sailytysaikoja maaritettdessa on otettava
huomioon:

1) tietoaineiston alkuperdisen kadyttotarkoituksen
mukainen tarpeellisuus viranomaisen toiminnassa;

2) luonnollisen henkilon tai oikeushenkilon etujen,
oikeuksien, velvollisuuksien ja oikeusturvan toteuttaminen
ja todentaminen;

3) sopimuksen tai muun yksityisoikeudellisen
oikeustoimen oikeusvaikutus;

4) vahingonkorvausoikeudelliset vanhentumisajat; ja

5) rikosoikeudelliset vanhentumisajat.

Sailytysajan paattymisen jalkeen tietoaineistot on
arkistoitava tai tuhottava viipymatta tietoturvallisella
tavalla.

Asiakirjalla on digitaalinen ja/tai analoginen muoto,
ilmentyma, joka voi muuttua elinkaaren eri vaiheissa.

asiakirjoista ja muista vastaavista tiedoista muodostuva
tiettyyn viranomaisen tehtavaan tai palveluun liittyva
tietokokonaisuus

tietojenkasittelylaitteista, ohjelmistoista ja muusta
tietojenkasittelysta koostuva kokonaisjarjestely
viranomaisen hallussa oleva asiakirja, jonka viranomainen
tai sen palveluksessa oleva on laatinut taikka joka on
toimitettu viranomaiselle asian kasittelya varten tai
muuten sen toimialaan tai tehtaviin kuuluvassa asiassa
Viranomaisen laatimana pidetaan myos asiakirjaa, joka on
laadittu viranomaisen antaman toimeksiannon johdosta, ja

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Lahde
seulontapolitiikka versio
1.6

Arkistolaki 831/1994, 8 §

Kansallisarkiston
arvonmaaritys- ja
seulontapolitiikka versio
1.6

Tiedonhallintalaki

906/2019, § 21

Kansallisarkiston
arvonmaaritys- ja

seulontapolitiikka versio
1.6

Tiedonhallintalaki
906/2019,2 &

Tiedonhallintalaki
906/2019,2 &
Julkisuuslaki 621/1999, 5
§
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https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
https://kansallisarkisto.fi/uploads/Viranomaisille/Arvonmaaritys_ja_seulonta/2022/Arvonm%C3%A4%C3%A4ritys-%20ja%20seulontapolitiikka%20versio%201.6..pdf
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Kasite

Maaritelma/ selite

viranomaiselle toimitettuna asiakirjana asiakirjaa, joka on
annettu viranomaisen toimeksiannosta tai muuten sen
lukuun toimivalle toimeksiantotehtavan suorittamista
varten.

Viranomaisen asiakirjana ei pideta viranomaisen
palveluksessa olevalle tai luottamushenkilolle hanen muun
tehtavansa tai asemansa vuoksi lahetettya kirjetta tai
muuta asiakirjaa, viranomaisen palveluksessa olevan tai
viranomaisen toimeksiannosta toimivan laatimia
muistiinpanoja taikka sellaisia luonnoksia, joita laatija ei
ole vield antanut esittelya tai muuta asian kasittelya
varten, viranomaisen sisaista koulutusta, tiedonhakua tai
muuta niihin verrattavaa sisaista kayttoa varten hankittuja
asiakirjoja, asiakirjaa, joka on annettu viranomaiselle
yksityisen lukuun suoritettavaa tehtavaa varten tai laadittu
sen suorittamiseksi eika viranomaiselle l0ytotavarana
jaanytta tai toimitettua asiakirjaa.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Lahde
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Liite 1. Luovutusluettelomallit

Luovutusluettelomalli (analogiset tietoaineistot)

Toimija/arkistonmuodo
staja

Onnelan kunnan
terveyslautakunta

Tietovaranto/arkisto
Onnelan kunnan
terveyskeskuksen
arkisto

Hg 23-37

Asiakirjasarja(t)/
arkistoyksikot
Potilaskertomukset

Asiakirjasarjan/ Tietoaineiston
arkistoyksikon tarkenne rajavuodet
Toistaiseksi 1980-2022
luetteloimatta, sdilytys
terveyskeskuksen
potilaskertomusarkistos

sa

exitukset 2010-2022

Potilaskertomukset

Onnelan kunnan
oppilas- ja
opiskelijahuollon
terveyskortit
(kokoelma)

Salassapidon peruste
(laki ja pykala)

julkL 621/2021,24 § 1
mom. 25 k.

HenkilGtietoluonne
Sisaltaa henkilotietoja

Salassapito (aika)

50 vuotta kuolemasta
tai jos siita ei ole tietoa
100 vuotta

50 vuotta kuolemasta
tai jos siité ei ole tietoa
100 vuotta

Sisaltda henkilotietoja  julkL 621/2021,24 § 1

mom. 25 k.

Sisaltda henkilotietoja  julkL 621/2021,24 § 1

mom. 25 k.

50 vuotta kuolemasta
tai jos siita ei ole tietoa
100 vuotta

Kaikki Onnelan kunnan 1950-1998
koulujen ja

oppilaitosten

terveyskortit

Tietoaineistojen

Ti inei fyysiseen
Ti inei: fyysinen ja kuntoon tai
sijainti ja siind liittyvat il liittyvat
tapahtuvat muutokset puutteet puutteet
Terveyskeskuksen Exitukset seulotaam, Vuodelta 1981 on
paatearkisto, jarjestetaan ja kosteusvaurion ja

Hyllymetrimaara/
kappalemaara
101 hm

2hm

50 hm

Lisatietoja
Sisaltad 1.1.2023 elossa
olevien potilaiden

Sdilytysajan peruste
Potilasasiakirja-asetus
94/2022

Potilasasiakirja-asetus
94/2022

Valtionarkiston paatos
kunnallisten
asiakirjojen
havittamisesta 1989,
osa 2.

Onnelan kunnan AMS.

Tietoaineiston

Arkistoinnin peruste
(seulontapaatos)
Potilasasiakirja-asetus
94/2022,
arkistolaitoksen pz
16.2.2009
(AL/14372/07.01.01.03.
01/2008)

Potilasasiakirja-asetus
94/2022,
arkistolaitoksen paatos
16.2.2009
(AL/14372/07.01.01.03.
01/2008)

Valtionarkiston paatos
kunnallisten
asiakirjojen
havittamisestd 1989,
osa 2.

Onnelan kunnan AMS.

Henkilétietojen

hallinnoija/rekisterin kasittelija 1.1.2023

Siirtojen
toimeenpanoperuste ja
ohjeet
Toimeenpanoperustee  HVA
na sote-uudistuksen

Terveyskatu 2, Onnela luetteloidaan vuosittain

tomukset.

jalkeen osa asiakirjojen
tietosisallosta
tuhoutunut.

Kunnan paétearkisto,
Hallintokatu 1, Onnela.
1.1.2023 alkaen
terveyskeskuksen
paatearkisto,
Terveyskatu 2, Onnela.

Ei puutteita

Onnelan kansakoulun
terveyskortit vuosilta
1962-1966
tuhoutuneet.

Kunnan pastearkisto,
Hallintokatu 1, Onnela.
1.1.2023 alkaen
terveyskeskuksen
paatearkisto,
Terveyskatu 2, Onnela.

Seulontaa ei ole tehty,
koska asiakirjoihin
kohdistuu edelleen
tietopalvelua. Onnelan
kunnan AMS:ssa
sailytysaika 100 vuotta.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

Lisitietoja Onnelan
kunnan

ter

616/2021,64§.  Ohje:
Hyvinvointialueiden
i siirto-

toimintavuosista ja
toiminnasta sekd
arkistonmuodostuksest
a liitteend. Liitteend
myds koko
terveyskeskuksen
arkiston arkistoluettelo.
Liséksi liitteena
potilasasiakirjoja
koskevat kasittely- ja
hakuohjeet.

Liitteend
terveyskorttien
hakuohjeet ja lisatietoja
kokoelman
muodostamisperiaattei
sta.

ohjeet, THL
(THL/436/6.00.00/2022)
. Lisaksi kdytossa ollut
Onnelan kunnan
sisdinen ohje
(ONNE/27/2022) ja
HVA:een siirto-ohje
(HVA/290/2022).

HVA

ks. edella

ks. edelld

pitdja 1.1.2023

(tarvittaessa)
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Luovutusluettelomalli (digitaaliset tietoaineistot)

Toimija/arkistonmuodo Tietovaranto/arkisto

staja

Onnelan kunnan
terveyslautakunta

Jarjestelma, missa
tietoaineistot ovat
1.1.2023

Kunnan jarjestelmassa
X

HVA:n
tietojarjestelméssa Z

HVA:n
tietojarjestelméssa Z

Onnelan kunnan

Tietoaineiston
rajavuodet

Luovutettava
tietoaineisto

sdilytysvaiheessa olevat 1990-2005

Mista jarjestelmasta Mihin jarjestelmaan
tietoaineistot siirretddn tietoaineistot siirretdan

kunnan jarjestelmassa  Ei toistaiseksi tiedossa

X oleva passiivikanta

aktiivikaytossa oleva HVA:n tietojarjestelma

kunnan jarjestelma Y

terveyskeskuksen potilastiedot
arkisto
sdilytysvaiheessa olevat 2006-2022
potilastiedot
arkistointivaiheessa 2006-2022
olevat potilastiedot
Lisatietoja Lisatietoja Siirtojen

tietojarjestelmasta

Jarjestelma X jaa
edelleen kayttéon
kunnalle.

Jarjestelma Y ei jaa
jatkossa kunnan
kayttoon. Kaikki tiedot
HVA:n jarjestelmaan on
siirretty myos
arkistointivaiheessa

tietosisallosta

Jarjestelméassa 1990-
2000 valisena aikana
lahinna potilaiden
perustietoja ja
Potilastietoja siirretty
vuonna 2005 vanhasta
jarjestelmasta.
Potilastietoja siirretty
vuonna 2005 vanhasta
jarjestelmasta.

Hyvinvointialueiden tietoaineistojen siirto-ohjeet

toimeenpanoperuste ja
ohjeet

Toimeenpanoperustee
na sote-uudistuksen
voimaanpanolaki
616/2021, 64 §.
ks. edelld

Sopimus Onnelan
kunnan ja HVA:n valilla
(ONNE/205/2022)

Ohje:

aktiivikdytossa oleva
kunnan jarjestelma Yy

Tietoaineiston

HVA:n tietojarjestelma

HenkilGtietojen

hallinnoija/rekisterin kasittelija 1.1.2023

pitaja 1.1.2023

HVA

HVA

Onnelan kunta

(tarvittaessa)

Onnelan kunta
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